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Anlagenverwaltung

Anlagenverwaltung ist ein modernes Programm zur Verwaltung aller betrieblichen Anlagegii-
ter wie Gebaude, Maschinen oder Lizenzen. Geeignet ist es fiir kleine und mittelstindische
Unternehmen. Anlagenverwaltung ist mandantenfihig und erlaubt das Verwalten beliebig
vieler Wirtschaftsgiiter innerhalb eines Mandanten.

Der Leistungsumfang erstreckt sich von der Eingabe der Anlagegiiter, der Berechnung der
Abschreibung bis zur Ubergabe der AfA- sowie der Zu- und Abgangsbuchungen an die Fi-
nanzbuchhaltung mit handels- oder steuerrechtlichen Werten.

Die Einordnung der Anlagegiter orientiert sich an dem gewihlten Kontenrahmen. Dieser
beinhaltet Anlagegruppen mit Eigenschaften wie abnutzbar, beweglich oder immateriell.
Neue Anlagegruppen sind moglich.

Die Erfassung der Anlagegiiter beinhaltet die Stammdaten wie Inventarnummer, Standort,
Kostenstelle, Anschaffungskosten oder einer Bilddatei.

Die lineare und die degressive AfA sowie der Sammelposten sind moglich. Ebenso wie die
Gebiude-AfA, Sonder-AfA, Leistungs-AfA und Manuelle AfA. Bewegungen wie die Zuginge,
Abginge und Umbuchungen konnen Sie erfassen.

Wichtige Auswertungen wie der Anlagespiegel, die Anlagekartei, die Buchungsliste sowie die
Zugangs- und Abgangsliste konnen Sie ausdrucken oder nach MS Excel® exportieren. Die
Schnittstelle zu Lexware anlagen scan ist vorhanden. Den Anlagespiegel fiir die E-Bilanz und
EHUG sowie die Anlage AVEUR koénnen Sie erstellen.

Anlagenverwaltung verfiigt Uber eine tibersichtliche Programm-Oberfliche mit klaren Ar-
beitsabliufen. Die Verwendung einer Symbolleiste erlaubt den schnellen Zugriff auf hiufig
benotigte Programmfunktionen.

Helfen Sie uns, Anlagenverwaltung an Thre Wiinsche und Anforderungen anzupassen. Den
Produktfragebogen finden Sie im Menii ?. Fillen Sie diesen aus.



Uber Lexware professional / premium

Lexware anlagenverwaltung pro und Lexware anlagenverwaltung premium sind Bestandteile
der Produktlinie Lexware professional bzw. Lexware premium.

Alle Programme dieser beiden Produktlinien zeichnen sich durch Thre Netzwerkfihigkeit aus.

Programme einer Produktlinie sind beliebig kombinierbar. Eine einheitliche Benutzeroberfli-
che macht die Zusammenarbeit der Programme zudem leicht verstindlich.
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Anlagenverwaltung

Uber diese Dokumentation
Konventionen der Schreibweise

Aus Griinden der Lesbarkeit wird in diesem Dokument nur die minnliche Form verwendet.
Selbstverstindlich sind immer alle Geschlechtsformen (m/w/d) angesprochen und einge-
schlossen.

Tastatureingaben werden wie folgt dargestellt:

Diese Bezeichnung in unserer ... sollte so von Thnen ausgefiihrt werden.
Dokumentation ...

Return Einfaches Betitigen der Eingabe-, Return- oder Enter-
Taste

Sag +R Driicken und Halten der Taste Strg (= Steuerung, evtl.
auch Ctrl) und gleichzeitiges Driicken des Buchstabens
R

Alt+D Driicken und Halten der Taste Alt (= Alternativ) und
gleichzeitiges Driicken des Buchstabens D

D:\LxSetup.exe Eingabe von d:\LxSetup.exe

Die Maus wird wie folgt benutzt:

Diese Bezeichnung in unserer ... sollte so von Thnen ausgefiihrt werden.
Dokumentation ...

Klicken Die linke Maustaste einmal kurz driicken und wieder
loslassen.
Doppelklicken Die linke Maustaste zweimal schnell hintereinander dri-

cken und wieder loslassen.

Rechts klicken Die rechte Maustaste einmal kurz driicken und Menii-
punkt auswihlen.

Bedienelemente werden fett hervorgehoben:

Dieses Bedienelement ... wird so dargestellt.

Dialogfenster Das Dialogfenster Drucken
Befehle Der Befehl Bearbeiten = Szenario
Menis Das Meni Datei



Symbole

In diesem Handbuch weisen Sie diese Symbole auf wichtige Punkte hin:

gibt wertvolle Tipps aus der Praxis von Steuerberatern und Anwendern.

weist auf lesenswerte Besonderheiten hin.

zeigt IThnen, wo Sie besonders aufmerksam sein sollten.

informiert tiber Gesetzesangaben und andere Fundstellen.

rat, hier die Vorteile der rechten Maustaste zu nutzen.

erldutert den beschriebenen Sachverhalt an einem Beispiel.

Handbuch und Hilfe

Das Handbuch Anlagenverwaltung ist die Kurzfassung der Programmihilfe. Die Hilfe finden
Sie in dem Menii ? - Ubersicht Produkthilfe.

Im Handels- und im Steuerrecht gibt es gleiche und unterschiedliche Bewertungsvorschriften.
Fur diese Dokumentation bedeutet das: Wird fur einen Programmbereich nicht zwischen
Handels- und Steuerrecht unterschieden, ist die Funktionalitit in beiden Rechnungskreisen
gleich.



Systemvoraussetzungen

Informationen zu den Systemvoraussetzungen erhalten Sie im Technischen Handbuch.

Installation und Start von Anlagenverwaltung
Installation

Informationen zur Installation, Reparaturinstallation und Deinstallation erhalten Sie im

Technischen Handbuch.

Lexware Produktaktivierung

Wihrend des ersten Starts wird die Produktaktivierung gestartet. Durch dieses technische
Verfahren wird sichergestellt, dass die Lizenzbedingungen eingehalten werden.

Sie konnen die Anlagenverwaltung nach der Erstinstallation 10 Tage beliebig testen. Nach 10
Tagen startet das Programm eine eigenstindige Aktivierung. Schligt die Aktivierung fehl, z.
B. weil keine Internetverbindung besteht, wird das Programm versuchen, innerhalb der fol-
genden 32 Tage die Aktivierung durchzufithren. Danach kann die Software nicht mehr ge-
startet werden.

Eine weitere Aktivierung ist erforderlich, wenn Sie die Hardware des Computers grundlegend
indern, das Betriebssystem Thres Computers neu installieren oder einen neuen Computer
erwerben und Anlagenverwaltung darauf installieren.

Erstaufruf von Anlagenverwaltung

Nach der Installation starten Sie Lexware professional / premium tiber den Meniipunkt Start
- Programme > Lexware professional. Der Start erfolgt durch einen Mausklick auf das
Programmsymbol.

Nach der Erstinstallation konnen Sie in der Musterfirma zuerst die Funktionalititen auspro-
bieren. Selbstverstindlich konnen Sie sofort mit der Arbeit beginnen. Dafiir legen Sie eine
neue Firma an oder fithren die Datentibernahme aus der Standardversion durch.



Installation Lexware anlagen scan

Das Setup fur Lexware anlagen scan finden Sie auf der Programm-DVD in dem Ordner
[..]\Anlagenscan oder in dem Online Support derAnlagenverwaltung. Mit einem Klick auf
die anlagenscan_2023.exe wird das Setup gestartet. Ausfithrliche Informationen finden Sie
in dem Handbuch Anlagen Scan. Dieses finden Sie in dem Online Support in der Rubrik fur
die Handbiicher.



Anlagenverwaltung
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Die Programmoberflache

Nach dem Start prisentiert sich Thnen die Bildschirmansicht mit diesen Bedien- und Naviga-
tionselementen:

Haupt- Mend-  Rechnungs-  Symbol- Sicherheits- Such-
navigation leiste kreis leiste zentrale feld

Ausge- Mein
Ka:ﬂte Lexware
nlage-
gruppe
aktives — F_\nlage_
Jahr liste
Stanmduten | Mhohegaben | Bemegungen | afh Aktions-
A Sn]| e [P s
R — leiste
Kosteratele: Verkauf vlld
N O
Dusatzangaben:
v
»
L]
B & Ausleibungen an Lntenmehmen, m den
P L Wenpipee s AspEEmOgENS [

Anlage-Assistent

Die Menileiste
Die Meniileiste besteht aus mehreren Meniis mit einzelnen Befehlen oder Untermeniis. Be-
fehle, die Sie im jeweiligen Kontext nicht verwenden konnen, sind ausgegraut.

Suchfeld

Hier wird die Index- und Volltextsuche der Programmbhilfe aufgerufen. Die Indexsuche zeigt
die Hilfethemen zu den Schliisselwortern. Die Volltextsuche sucht in allen Hilfetexten nach
dem eingegebenen Begriff.

Verfiigt der PC iiber einen Internetzugang konnen, Sie nach einem Begriff im Online-
Support-Bereich von Lexware suchen.

Symbolleiste
Die Beschreibung der Symbole finden Sie im Anhang im Abschnitt Die Symbolleisten Seite
110

Hauptnavigation
Erméglicht den schnellen Wechsel in andere Programmbereiche.



Wirtschaftsjahr

Zeigt das ausgewihlte Wirtschaftsjahr. Sobald Sie auf das Pfeilsymbol klicken, 6ffnet sich die
Auswahlliste mit den vorhandenen Wirtschaftsjahren. Ein weiterer Klick auf ein anderes
Wirtschaftsjahr bewirkt den Wechsel des Wirtschaftsjahres.

Rechnungskreis

Der ausgewihlte Rechnungskreis wird angezeigt. Mit einem Klick auf das Pfeilsymbol, 6ffnet
sich die Auswahlliste fiir die Rechnungskreise. Ein Klick auf den anderen Rechnungskreis
bewirkt den Wechsel des Rechnungskreises.

Sicherheitszentrale

Hier sehen Sie, wie es um die Sicherheit und den Datenschutz der Anlagenverwaltung steht.
Die einzelnen Seiten geben Auskunft iiber Schwachstellen in der Konfiguration und helfen
Thnen, diese zu optimieren.

Mein Lexware

Hier konnen Sie den Online Support, Thre Service-Produkte und Lizenzen und Thr Lexware-
Konto aufrufen, nach Updates suchen und die Remote-Unterstiitzung fir den Lexware Sup-
port freigeben.

Aktionsleiste
Der Ausdruck und Export der Bildschirmansicht Anlageliste sind hier méglich.

Anlagenbaum

Die Anlagegruppen in dem Anlagebaum entsprechen den Anlagekonten in der Finanzbuch-
haltung. Den Anlagebaum konnen Sie bearbeiten und der Struktur Ihrer Bilanzposition A.
Anlagevermégen anpassen.

Anlageliste
Die Anlageliste wird angezeigt, wenn in der Anlagegruppe Anlagegiiter fir das Wirtschafts-
jahr vorhanden sind.

Anlage-Assistent
Der Anlage-Assistent ist Bestandteil der Standardansicht. Hier erfassen und verwalten Sie die
Wirtschaftsgiiter.

Kontextmenu Uber die rechte Maustaste

Im Anlagebaum und in der Anlageliste 6ffnen Sie mit der rechten Maustaste Kontextmentis
mit wichtigen Befehlen fiir diese Arbeitsbereiche.



Grundlegende Arbeitstechniken

Im Folgenden mochten wir Thnen die zentralen Prozesse bei der Verwaltung von Anlagegii-
tern vorstellen und die Bedienelemente in der Anlagenverwaltung niherbringen. Dabei wer-
den Sie sowohl die standardmiflige Vorgehensweise als auch grundlegende Arbeitstechniken
kennenlernen. Immer wieder wird in dem Zusammenhang gesondert auf besondere Fille
hingewiesen, die in der Referenzbeschreibung erfasst sind. Auf diese Weise ist die Einfihrung
nicht nur fir Kunden interessant, die noch nie mit der Anlagenverwaltung gearbeitet haben,
sie kann tiberdies als Nachschlagewerk dem schnellen Auffinden bestimmter Themen dienen.

Wir gehen fiir die folgende Beschreibung davon aus, dass Sie die Anlagenverwaltung instal-
liert und bereits eine Firma eingerichtet haben. Als zentrale Arbeitsprozesse beim Umgang
mit Thren Anlagegiitern zeigen wir Ihnen,

e wie Sie einen Anlagebaum einrichten und Ihre Anlagegruppen verwalten,

o wie Sie [hre Anlagegiiter erfassen und dabei die AfA-Angaben korrekt eingeben,
o wie Sie Ihre Anlagegiiter auswerten und Berichte erstellen,

e wie Sie Daten an die Finanzbuchhaltung tibertragen (exportieren) und

e wie Sie Ihre Daten sichern.

Sicherheitszentrale - Datensicherheit

In der Symbolleiste finden Sie neben dem Symbol fir den Online Support das Symbol fir
die Sicherheitszentrale. Wenn Sie diese aufrufen, sehen Sie, wie es um die Sicherheit und den
Datenschutz der Anlagenverwaltung steht. Die einzelnen Seiten geben Auskunft {iber
Schwachstellen in der Konfiguration und helfen Thnen, diese zu optimieren.

Weitere Informationen finden Sie in dem Technischen Handbuch.

Die Gewinnermittlungsart

Fiir den Betriebsvermdgensvergleich und die Einnahme-Uberschussrechnung gibt es unter-
schiedliche Vorschriften hinsichtlich des Anlagevermogens. Deshalb sind in der Anlagenver-
waltung einige Funktionen nur fur eine Gewinnermittlungsart moglich. Der Rechnungskreis
Handelsrecht, EHUG, das Menii Verwaltung > Textbausteine oder der Bericht Abweichung
Steuerbilanz sind nur fiir den Betriebsvermogensvergleich moglich. Die Anlage AVEUR
dagegen nur fiir die Einnahme-Uberschussrechnung.

Die Rechnungskreise

Die Rechnungskreise ergeben sich aus der Gewinnermittlungsart. Fir den Betriebsvermo-
gensvergleich sind das Handels- und das Steuerrecht, fiir die Einnahme-Uberschussrechnung
ist nur das Steuerrecht moglich.

Die gesetzlichen Vorgaben spiegeln sich in der Funktionalitit der Rechnungskreise wider. Im
handelsrechtlichen Anlageassistenten gibt es die Assistentenseite Sonder-AfA nicht, da diese
im Handelsrecht nicht zuldssig ist. Im steuerrechtlichen Anlageassistenten konnen Sie den
degressiven AfA-Satz nicht bearbeiten, da der Gesetzgeber diese Prozentsitze vorgibt. Seit der
Abschaffung der umgekehrten Mafgeblichkeit konnen Sie ein Wirtschaftsgut im Handels-
und im Steuerrecht unterschiedlich bewerten. Fiir jeden Rechnungskreis gibt es deshalb ein
eigenes Berichtswesen und eigene Export- und Importschnittstellen.



Nach der Firmenneuanlage wird ein Mandant immer mit der steuerrechtlichen Funktionalitit
gestartet. Fiir den Wechsel des Rechnungskreises klicken Sie auf der Startseite Anlagenverwal-
tung oder in der Ansicht Anlagegiiter im Navigationsbereich auf die Auswahlliste Rech-
nungskreis. Oder Sie rufen das Menii Datei > Wechseln > Rechnungskreis. Danach wird
der Mandant mit der Funktionalitit fiir den anderen Rechnungskreis gestartet. Die Anlagen-
verwaltung merkt sich den zuletzt verwendeten Rechnungskreis und verwendet diesen bei
dem nichsten Aufruf des Mandanten.

Das Wahlrecht GWG ab 2010

Zeitpunkt der Ausibung
Aus dem Wahlrecht folgt die Pflicht dieses aus zu tiben. Anlagenverwaltung kontrolliert ab
dem Aufruf des Wirtschaftsjahrs 2010 oder 2010/2011, ob das erfolgt ist.

Bei dem ersten Aufruf eines Wirtschaftsjahrs wird abgefragt, ob die GWG-Regelung oder der
Sammelposten beansprucht wird. Kennen Sie die steuerlich beste Losung zu diesem Zeit-
punkt noch nicht, kénnen Sie die Entscheidung verschieben.

Wurde die Entscheidung verschoben, erscheint bei dem nichsten Wechsel in das Wirt-
schaftsjahr die Abfrage nach dem Wahlrecht. Haben Sie ein Wahlrecht hinterlegt, konnen
Sie die Entscheidung riickwirkend dndern. Vorausgesetzt das Wirtschaftsjahr ist nicht abge-
schlossen.

Voraussetzung fur die Ausiitbung des Wahlrechts ist, dass alle Vorjahre ab 2010 einen eindeu-
tigen Status hinsichtlich der GWG-Regelung haben. Hat ein Jahr den Status Entscheidung
verschoben, ist der Aufruf des nichsten Wirtschaftsjahres nicht moglich.

Das Wahlrecht konnen Sie ausiiben, ohne in das betreffende Wirtschaftsjahr zu wechseln.
Die jahrestuibergreifende Austibung erfolgt tiber den Aufruf des Mentis Extras - Wabhlrecht
GWG ab 2010.

GWG
In diesem Wahlrecht gibt es die AfA-Art Sammelposten nicht. Wegen der Trivialprogramme
erstreckt sich die GWG-Regelung auf die Anlagegruppen fiir die abnutzbaren und bewegli-

chen sowie fir die immateriellen Wirtschaftsgiiter. Ausfiihrliche Informationen finden Sie in
der Hilfe

Sammelposten

In diesem Wahlrecht gibt es die AfA-Art GWG nicht. Wegen der Trivialprogramme ist der
Sammelposten in den Anlagegruppen fir die abnutzbaren und beweglichen sowie fiir die
immateriellen Wirtschaftsgiiter moglich. Ausfiihrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.

Entscheidung verschoben
Wenn Sie bei dem ersten Aufruf eines Wirtschaftsjahres nicht wissen, ob das Wahlrecht
GWG oder Sammelposten vorteilhafter ist, konnen Sie die Entscheidung verschieben.

In einem solchen Wirtschaftsjahr ist offen, welches Wahlrecht beansprucht wird. Wegen
dieses mehrdeutigen Zustands ist die Funktionalitit eingeschrinkt. Die bestehenden Wirt-
schaftsgiiter konnen Sie bearbeiten. Die Neuanlage von Anlagegiitern ist moglich. Fur die
selbstindig nutzbaren Wirtschaftsgliter mit AHK grofler 250 und bis 1.000 EUR sind die
AfA-Arten GWG, Sammelposten und die Normal-AfA nicht méglich. Fur diese Anlagegiiter
konnen Sie die AfA-Art Verschoben verwenden.



Der Export oder das Ubertragen der AfA-Buchungsdaten, der Export und Import der Anlage-
giiter, der Betriebsprifer-Export sowie der Jahresabschluss sind nicht méglich. Die Buchungs-
liste fur die Zu- und Abginge konnen Sie aber erfassen und exportieren oder tibertragen.

Mit der Entscheidung fur die GWG-Regelung oder fir den Sammelposten entfallen diese
Beschrinkungen.

Nicht aufgerufen

Mit jedem Jahresabschluss erzeugt Anlagenverwaltung ein weiteres Wirtschaftsjahr. Ab dem
Jahr 2010 haben diese Jahre den Status Nicht aufgerufen solange wie Sie nicht in diese ge-
wechselt sind.

Nicht nutzbar

Wihrend des ersten Aufrufs einer Firma missen Sie fiur den Rechnungskreis Steuerrecht den
Status fiir das Wahlrecht GWG ab 2010 bestimmen. In dem Dialog kénnen Sie fir alle Jahre
vor dem ersten Wirtschaftsjahr das Wahlrecht GWG oder das Wahlrecht Sammelposten hin-
terlegen oder die Entscheidung verschieben. Wenn Sie die Option Firmenneugriindung
auswihlen, haben alle Jahre vor dem ersten Wirtschaftsjahr den Status Nicht nutzbar. Die
Ubernahme der bestehenden Wirtschaftsgiiter oder der Import von Anlagegiitern ist nicht
moglich.

Wahlrecht andern

In einem nicht abgeschlossenen Wirtschaftsjahr konnen Sie das hinterlegte Wahlrecht in-
dern. Ausfuhrliche Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt Wahlrecht dndern auf
Seite 93 ff.

Anlagebaum einrichten

Zur tibersichtlichen Darstellung Thres Anlagevermogens werden die Anlagegruppen in einem
Baum verwaltet. Dieser gilt fir alle Rechnungskreise. Der Anlagebaum entspricht der Gliede-
rung des Anlagevermogens in den Aktiva. Die in den Kontenplinen vorhandenen AfA-
Konten sind hinterlegt.

Neben den abschreibungs- und buchhaltungsrelevanten Eigenschaften einer Anlagegruppe
miissen Sie festlegen,

e ob die Anlagegruppe als Sammelgruppe den Baum strukturiert,

e oder ob in der Anlagegruppe Wirtschaftsgiiter verwaltet werden.

Die Anlagegruppen werden mit diesen Symbolen dargestellt:

Dicses Symibol -

b 1. Kenzessionen, Lisnaenund sicre rechieund. 1€ Sammelgruppe beinhaltet Mit den Sammelgruppen
weitere Gliederungsebenen.  strukturieren Sie den Anlage-
Diese sind nicht aufgeklappt. baum. In einer Sammelgruppe
Die weiteren Gliederungsebe- konnen Sie keine Anlagegiiter

nen offnen sich mit einem erfassen.
Mausklick.



Grundlegende Arbeitstechniken

Dicse Symbol -

w A, Anlagevermigen

- Il. Sachanlagen

- Maschinelle Anlagen

[ Technische Anlagen und Maschinen

| Die nichste Gliederungsebene Die Sammelgruppen oder

ist aufgeklappt. Anlagegruppen fur die Wirt-
schaftsgliter werden angezeigt.

Die Sammelgruppe ist aufge- Mit den Pfeil-Tasten kdnnen
klappt und ausgewihlt. Sie in die Untergruppen
wechseln.

In der Anlagegruppe wurden Die Eigenschaft der Anlage-

bisher keine Wirtschaftsgiiter gruppe konnen Sie bearbeiten.

erfasst. Das Loschen der Anlagegrup-
pe ist moglich.

In dieser Anlagegruppe wurde Die Eigenschaften der Anla-
in einem Wirtschaftsjahr min- gegruppe kénnen Sie nicht
destens ein Anlagegut erfasst. dndern. Das Loschen der An-
lagegruppe ist nicht moglich.
Den Anlagebaum kann man  Die Breite des Fensters Anla-
verbreitern und verengen. gebaum konnen Sie einstellen.

Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie eine Anlagegruppe im Anlagebaum neu anlegen und an
die richtige Position verschieben. Ein Beispiel, wie Sie einen Anlagebaum selbst erstellen und
einrichten, finden Sie in der Hilfe.

Dartiber hinaus finden Sie weiterfiihrende Hinweise zum Anlagebaum unter

o Bearbeiten Anlagegruppe neu auf Seite 59.

o Bearbeiten Anlagegruppe bearbeiten Seite 61.

o Bearbeiten Anlagegruppe l6schen Seite 62.
¢ Bearbeiten Anlagebaum aktualisieren Seite 62.
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Anlagegruppe neu

Uber den Befehl Bearbeiten > Anlagegruppe Neu fiigen Sie eine neue Anlagegruppe in den
Anlagebaum ein. Die neue Anlagegruppe wird immer auf der nichsten Hierarchie-Ebene
angelegt.

Nehmen Sie alle Eingaben vor und tragen Sie die Kontobezeichnung, die Eigenschaft der
Anlagegruppe, das Anlage- und die AfA-Konten ein. Nach dem Speichern wird die neue An-
lagegruppe als unterste Anlagegruppe in der Sammelgruppe eingeordnet.

Anlagegruppe neu *

Fontabezeichrnung | Maschinen Werkstatt 1

Eigenzchaft: Abnutzbar und Beweglich e
#BRL-Pogition: <keines

Anlagekonto; 211 2%
Eaonto Al 4330 2%
Konta Afad, 4843 2k
Konta Sonder-Abs: | 4351 4]

Hilfe Abbrechen

Anlagegruppe verschieben
Eine falsch eingeordnete Gruppe verschieben Sie wie folgt:

e Markieren Sie die Anlagegruppe im Anlagebaum mit der linken Maustaste und halten Sie
diese gedriickt.

e Ziehen Sie nun den Mauszeiger auf die andere Sammelgruppe, unter der die Anlagegrup-
pe neu eingereiht wird.

e  Wenn Sie die linke Maustaste auf der Sammelgruppe loslassen, wird die Anlagegruppe als
letzte Gruppe eingeordnet.

e Anschliefend markieren Sie die Anlagegruppe mit der rechten Maustaste. Innerhalb der
Ubergeordneten Gruppe konnen Sie die Anlagegruppe iiber Bearbeiten - Anlagegruppe
nach oben verschieben in die gewiinschte Position einreihen.

e Die Befehle Anlagegruppe nach oben verschieben und Anlagegruppe nach unten ver-
schieben stehen Thnen auch im Kontextmeni fiir den Anlagebaum zur Verfuigung.

Anlagebaum aktualisieren

Gesetzesinderungen konnen in den DATEV SKR zu neuen Bilanzpositionen, Anlage- und
AfA-Konten fiithren. Mittels des Meniipunktes Bearbeiten > Anlagebaum aktualisieren ist
die Ubernahme dieser Anderungen in die Anlagebiume méglich.

Auf der Seite Priiflauf konnen Sie den Umfang des Priflaufs bestimmen. Bei der Option
Alle Anlagegruppen priifen werden alle moglichen Korrekturen fiir alle Anlagegruppen auf-



gelistet. Bei der Auswahl von Nur auf neue Anlagegruppen priifen werden dagegen die An-
derungen fiir die installierte Version angezeigt.

Nach der Fertigstellung des Priiflaufs konnen Sie die Korrekturen mittels der Schritt-fiir-
Schritt-Technologie auf den folgenden Assistentenseiten durchftihren.

Anlageguter erfassen

Das Erfassen von Anlagegiitern erfolgt iiber einen Assistenten und gliedert sich in die folgen-
den Arbeitsschritte:

1. Stammdaten des Anlageguts erfassen

2. Anschaffungskosten und -datum eingeben
3. Angaben zur AfA machen (ggf. Sonder-AfA)
4. AfA-Plan bestitigen

Um ein Anlagegut zu erfassen, priifen Sie zunichst, ob die gewiinschte Anlagegruppe mar-
kiert ist; dann starten Sie den Assistenten iiber das Menii Bearbeiten > Anlagegut neu.

1. Bei der Eingabe der Anlagestammdaten vergeben Sie eine eindeutige Inventarnummer
sowie die Bezeichnung fiir das Anlagegut. Bei entsprechender Einstellung wird die
Nummer von der Anlagenverwaltung automatisch vergeben.

2. Optional koénnen Sie den Standort, die Kostenstelle, die Zusatzangaben zum Anlagegut
und die Anzeige eines Bildes des Anlageguts in Form einer Bitmap-Datei erfassen.

Stammdaten
erfassen

Mit diesen Schaltflachen starten Siein die Standort-
/ Kostenstellenverwaltung fur die Neuanlage eines
Standorts oder Kostenstelle

Anlagegut neu: Stammdaten Seite 1 von 4 X

Soticindllll - mm— = it anom K3k
. Standort: 1.OGRaum 1025 | .- Gruppe: | Biroeinrichtung = *—— auf dieses Sym-

schussrechnung wird Kosteretie: [ bol. éffnen Sie
; = K : [ Verw v )
:']odsesg]o':\ecl!?eEZ‘;i'lt in —p E0R-Positon: <kene dasixiser i
o AN AVEUR e = * SEne> den Anlagebaum.

er Anlage Zusatzangaben: In dem Fenster
verwaltet.

Farbkopierer konnen Sie eine
andere Anlage-
gruppe fur das
neue Anlagegut
auswabhlen.

Wahrend der Neuan-
lage eines Wirtschafts-
gutes ist das Feld nicht
bedienbar.

Hife Weiter > Abbrechen

3. Klicken Sie auf Weiter. Uber die Schaltflichen werden Sie Seite fiir Seite durch die Ein-
gaben gefithrt. Wollen Sie Eingaben korrigieren, gelangen Sie iber die Schaltfliche Zu-
riick auf vorherige Seiten.

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Anlagegut neu Seite Stammdaten auf Seite
63.



AHK und
AHK-Datum

AfA-Angaben
machen

1. Auf der folgenden Seite geben Sie die Anschaffungs-/Herstellkosten (AHK) und an-
schliefend das Anschaffungsdatum (AHK-Datum) ein.

2. Danach legen Sie fest, ob es sich um ein neues oder um ein bestehendes Wirtschaftsgut
handelt. Hier ist es sinnvoll, zuerst die bestehenden Anlagegiiter zu erfassen.

Fiir die Ubernahme der bestehenden Anlagegiiter markieren Sie den Eintrag Bereits be-
stehendes Wirtschaftsgut. .

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Anlagegut neu Seite Stammwerte auf Seite
64.

Auf dieser Seite bestimmen Sie die Werte fur die Berechnung der planmifligen AfA. Diese
ergeben sich aus dem ausgewihlten Rechnungskreis und dem AHK-Datum der Inventar-
nummer. Sie kénnen nur die Optionen hinterlegen, die fiur den Rechnungskreis und das
AHK-Datum moglich sind. Deshalb gibt es fiir die Seite AfA-Angaben mehrere Gestaltun-
gen.

Bei einem AHK-Datum in 2023 ist das Design fir die AfA-Artenin dem
Steuer- und flr das Handelsrecht unterschiedlich.

Anlagegut neu: AfA-Angaben Seite 3 von 4 X
Mutzungsdaver in Jahren: 10 : AfA-Tabellen...

Von 2020 bIS Anschaffungedatum: 05.07.2023 Rest-[Erinnerungswert: 100| o DaS Feld fur
2022 sind die gfaseom: ' den Rest-/
degressive AfA Erinnerungs-

; (BT wert ist im
und die degres- = 5

i ol S Handels-

sive Festwert- -

. ! Olesting > Osas ome und Steuer-
AfAin beiden ) - . !
Rechnungs- O == recht gleich.

. RTINS _’C) Festwert degressiv. (—Hard-fSoftware
kreisen méglich; (ot softuare O Zeitantesig
ab 2023 nurin i
o [ImManuele Afa [15 5 Abs. 1EStG
dem Handels-
recht.
Hilfe < Zuriick Weiter > Abbrechen

Im Jahr 2023 werden im handelsrechtlichen Rechnungskreis die Optionen Sammel-
postenund SAS 1.000 € angezeigt. Im steuerrechtlichen Rechnungskreis dagegen
SAS 250 € und NSNSB. Weiterhin ermittelt die Anlagenverwaltung, ob im Steuerrecht
das Wahlrecht GWG oder das Wahlrecht Sammelposten hinterlegt ist und zeigt die
entsprechenden Optionen an.

Auf der Seite AfA-Angaben machen Sie dabei Angaben iiber
¢ die Nutzungsdauer,
e den Beginn der AfA,

e den Restwert und

e die AfA-Art.



Die fiir das Anlagegut mogliche AfA-Art ergibt sich aus der Eigenschaft der Anlagegruppe
und dem ausgewihlten Rechnungskreis. So lange wie das Wirtschaftsjahr nicht abge-
schlossen ist, konnen Sie die AfA-Art indern.

Benotigen Sie einen AfA-Plan, der von der Berechnung der Anlagenverwaltung abweicht,
konnen Sie hier die Manuelle AfA aktivieren. Mochten Sie im steuerrechtlichen Rechnungs-
kreis Sonder-AfA beanspruchen, markieren Sie auf diese Option. Das Kistchen § 5 Abs. 1
EStG markieren Sie, wenn Sie die Abweichung der Steuerbilanz von der Handelsbilanz be-
grinden mussen.

Weitere Informationen zur AfA finden Sie in den Abschnitten
e AfA-Arten auf Seite 24.

o Seite AfA-Angaben auf Seite 65.

e Jahresabschluss auf Seite 103.

Im Kopf des Fensters steht, aus wie vielen Seiten der Assistent besteht. Diese Anzahl kann
sich unter Umstinden wihrend der Eingabe verringern. In unserem Beispiel verringert sich
die Anzahl der Assistentenseiten von sechs auf vier, da keine Sonder-AfA beansprucht und
keine Manuelle AfA benétigt wird.

Umfang des
Assistenten

Auf der letzten Seite wird basierend auf Thren vorherigen Angaben der Abschreibungsverlauf AfA-Plan besta-

angezeigt.

In Abhéngigkeit von der AfA-Art, dem AHK-Datum und dem aus-

gewahlten Rechnungskreis gibt es auf der Seite AfA-Plan ver-

schiedene Funktionen.
Ab dem AHK- Anlagegut neu: AfA-Plan Seite 4 von 4 X Im Handelsrecht
Datum ist die degressive
01.01.2023ist im EEREaE 2 Segerobaintehag: he AfAab dem AHK-

S T P S e
Steverrechtdie | MmO o ) | Datum 01.01.2011
degressive AfA 024 3.060,00  4.860,00 714,00  1.200,00  1.800,00 10,200,00 weiterhin moglich.
nicht zulassig. 2025 214200 7.00200  4998,00  1.200,00  3.000,00 9.000,00 Wahrend des
: . 202 1500,00 850200  3.498,00 120000  4.200,00 7.800,00
D_eShaIbW"d bei 2027 1050,00 955200  2.445,00  1200,00  5.400,00 6.600,00 Befe.h”:inlagegu':
einem AHK- 2028 735,00 10.287,00 171300 1200,00  6.600,00 5.400,00 neu 'St. er
Datum in diesem 2029 514,00 10.801,00  1.199,00  1200,00  7.800,00 4.200,00 Vergleichder
Zeltl’aum der 2030 360,00 11.161,00 839,00 1.200,00 9.000,00 3.000,00 |Inea|’en mlt der
: ; 2031 252,00 11.413,00 $87,00  1200,00  10.200,00 1.800,00 d ; AFA
Vergle“:h nlCht 2032 177,00 11.590,00 410,00 1.200,00 11.400,00 600,00 egreSSIven 3
angeboten im 2033 409,00 11.999,00 1,00 599,00  11.999,00 1,00 v ab 2011 mogllch.
Steuerrecht. :
Hife < Zurick Abbrechen

Bei der Ubernahme bestehender Anlagegiiter ist die AfA-Art und
der AfA-Plan bekannt. Fiir diesen Vorgang wird kein Vergleich der
AfA-Plane angeboten. Der AfA-Plan wird fir die hinterlegte AfA-
Art dargestelit.

tigen



Bearbeiten

Klicken Sie auf die Schaltfliche Speichern, um Thren Datensatz zu speichern und den Assis-
tenten zu beenden.

Einige Werte, die Sie tiber einen Assistenten erfasst haben, konnen Sie spiter bearbeiten. In
diesem Fall miissen Sie nicht noch einmal alle Seiten des Assistenten aufrufen, sondern kon-
nen die Daten in einem Dialogfenster bearbeiten und dndern. Die Angaben, die bei Assis-
tenten auf einer Seite erfasst wurden, erscheinen im Dialogfenster auf entsprechenden Regis-
terkarten.

Anlagegut neu: AfA-Angaben Seite 3 von 4 X
Mutzungsdauer in Jahren: 10 z AfA-Tabellen...
Anschaffungsdatum; 05.07.2023 Rest-/Erinnerungswert; 1,00
AfA-Beginn: 05.07.2023 [ ]Restwert reduziert Bemessungsgrundlage
Abschreibungsart
(®) inear () sammelposten
() Leistung ()5a5 250 €
() MSNSB (") Festwert linear
O ?a_rd-,"SD_ft'n'arE O Hard -fSu:uFt'.f_x'are
Zeitanteilig Vallabschreibung

[ ]5onder-afa [IManuelle Afa [155 Abs. 1E5tG

Hilfe < Zuriick Weiter = Abbrechen

Einige Felder konnen Sie nachtriglich nicht mehr dndern. Der Datensatz wiirde ansonsten
inkonsistent. Im Anlage-Assistenten ist dies beispielsweise das Anschaffungsdatum. In der
Beschreibung zu der jeweiligen Assistentenseite werden Sie auf solche Felder hingewiesen.
Wenn Sie einen Wert nicht mehr indern kdnnen, ist das Eingabefeld in der Regel nicht be-
dienbar und ausgegraut.



Grundlegende Arbeitstechniken

Der Anlageassistenten in der Standardansicht

Nach einer
Eingabe in dem
Anlageassisten-
ten wird in der
Symbolleiste
Speichern akliv.
Mit einem Klick
auf darauf wird
die Eingabe
gespeichert.

In der Standardansicht hat der Anlageassistent eine besondere
Funktionalitdt und wird ohne die Schaltflichen Speichern und
Abbrechen angezeigt.

St | Abkteguien | Seesgrgm | Ao |

Jr— ) [ Y ey

P

Der Anlagebaum,
der Anlageassis-
tent und die Ak-
tionsleiste werden
dargestellt nach
dem Aufruf von
Ansicht ->
Standardansicht

Sorteratele: Prdiaon

Bassgatan

sqnen,
B L dctaingin i Usteaberan, m e

A

Wurde eine Eingabe nicht gespeichert, werden Siewahrend des
Aufrufs einer anderen Programfunktion gefragt, ob Sie die Eingabe
fiir das Anlagegut speichern machten.

Jahresabhangige Stammdaten

Die AfA-Art, die Nutzungsdauer, die Kostenstelle, der Standort und die EUR-Position sind
fur jedes Anlagegut jahresabhingig.

Die Korrektur der AfA-Art und der Nutzungsdauer erfassen Sie auf der Seite AfA-Angaben.
Andert sich in einem Folgejahr die Kostenstelle oder der Standort, hinterlegen Sie die Ande-
rung auf der Seite Stammdaten. Die Eingaben werden dann ab diesem Wirtschaftsjahr fir
das Anlagegut verwendet.

Wenn Sie eine Kostenstelle fiir ein Anlagegut auf der Seite Stammdaten hinterlegen, wird die
Kostenstelle fuir das ganze Jahr verwendet.

Erfolgt der Wechsel der Kostenstelle oder des Standortes im Verlauf des Wirtschaftsjahres,
verwenden Sie die Bewegung Umbuchung. Nach der Umbuchung wird die Normal-AfA fiir
das Jahr anteilig auf die beiden Kostenstellen verteilt.

Die EUR-Position kann sich jedes Jahr dndern und wird nur fiir das ausgewéhlte Wirtschafts-
jahr gespeichert. Fiir die EUR-Positionen gibt es einen Aktualisierungsservice.

Jahresabhéngi-
ge Stammdaten
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AfA im Handels-
und im Steuer-
recht

Verwaltung der
AfA-Arten

Lineare AfA

Degressive AfA

Erfassen einer Geleisteten Anzahlung

Den Zugang eines Anlageguts mit dem AfA-Beginn im Folgejahr geben Sie in folgenden

Schritten ein:

1. Im Jahr der Anschaffung buchen Sie das neue Wirtschaftsgut als Geleistete Anzahlung
ein. Hierfuir verwenden Sie eine Anlagegruppe mit der Eigenschaft Anzahlung/Anlage im
Bau. Das Wirtschaftsgut wird im Anlagespiegel als geleistete Anzahlung ohne Normal-
AfA ausgewiesen.

2. Beginnt im Folgejahr die AfA-Berechtigung, fithren Sie zum Tag des AfA-Beginns eine
Umbuchung in die Anlagegruppe mit AfA-Berechtigung durch.

AfA-Arten

Im Steuerrecht werden die AHK mittels schematisierter Methoden auf die vorgegebene Nut-
zungsdauer verteilt, damit die Finanzverwaltung nicht jedes Wirtschaftsgut einzeln bewerten
muss. Der steuerrechtliche Buchwert eines Wirtschaftsguts kann von dem tatsichlichen Wert
abweichen.

Im Handelsrecht soll der Buchwert dem Zeitwert eines Wirtschaftsguts entsprechen. Deshalb
sind fiir die degressiven AfA individuelle Abschreibungssitze moglich.

Mit der Eigenschaft der Anlagegruppe ist die Art des Wirtschaftsguts festgelegt, welches Sie in
der Anlagegruppe verwalten konnen. Hieraus ergeben sich die AfA-Arten, die im Anlage-
Assistenten auf der Seite AfA-Angaben als Normal-AfA méglich sind.

Zusitzlich zur planmifligen AfA ermoglicht der Gesetzgeber die Inanspruchnahme von Son-
derabschreibungen. Die Option Sonder-AfA erscheint auf der Seite AfA-Angaben fiir die
Wirtschaftsgiiter, fur die die Sonder-AfA moglich ist.

Die Abschreibungen kennen viele Ausnahmen. Deshalb gibt es die Manuelle AfA.

Die auferplanmiflige AfA ergibt sich aus:
o der Art des Wirtschaftsguts,
o der AfA-Art fiir die planmiflige AfA,

e und der Gewinnermittlungsart.

In dem Anlage-Assistenten sind die aulerplanmifSigen AfA-Arten auf der Seite Bewegungen
hinterlegt.

Bei der linearen Abschreibung werden die AHK in gleichen Jahresbetrigen auf die Nut-
zungsdauer verteilt.

Bei dieser AfA-Art wird im ersten Jahr von den AHK und in den Folgejahren vom Restbuch-
wert ein feststehender Prozentsatz berechnet und abgeschrieben.

Im Steuerrecht wird die Hohe des maximalen Prozentsatzes vom Gesetzgeber festgelegt.
Deshalb konnen Sie den Prozentsatz der degressiven AfA nicht bearbeiten. Bei der Uber-
nahme bestehender Anlagegiiter mit degressiver AfA ermittelt die Anlagenverwaltung den
zuldssigen Prozentsatz in Abhingigkeit vom AHK-Datum.

Im Handelsrecht wird wegen der umgekehrten Mafigeblichkeit bei einem AHK-Datum bis
zum 31.12.2009 der degressive AfA-Satz fir das Steuerrecht vorgeschlagen. Diesen Prozent-



satz konnen Sie bearbeiten. Ist im Steuerrecht die degressive AfA nicht zulidssig, wird kein
Prozentsatz vorgeschlagen. In diesem Fall miissen Sie den Prozentsatz erfassen. Weiterhin ist
im Handelsrecht die degressive AfA fir die immateriellen Wirtschaftsgiiter moglich.

Schwankt die Inanspruchnahme einer Anlage stark, konnen Sie die unterschiedliche Abnut-
zung der einzelnen Jahre mit der Leistungsabschreibung erfassen.

Bilanzierende Unternehmen konnen fiir die abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgiiter
des Anlagevermogens Festwerte nach § 240 Abs. 3 HGB bilden. Der Gesamtwert des Fest-
werts muss fr das Unternehmen nachrangig sein und in dem Bestand nach Grofle, Wert und
Zusammensetzung nur geringen Verinderungen unterliegen. Sobald die Zukiufe und die
Abginge einschliefflich der Abschreibung sich in etwa die Waage halten, ist der Anhaltewert
erreicht. Ab diesem Wert werden die Neuanschaffungen als Aufwand gebucht.

Bei der linearen Festwert-AfA werden die AHK entsprechend der Nutzungsdauer in gleichen
Betrigen abgeschrieben bis der Anhaltewert erreicht ist.

Bei dieser AfA-Art wird im ersten Jahr von den AHK und in den Folgejahren vom Restbuch-
wert ein feststehender Prozentsatz berechnet und abgeschrieben bis der Anhaltewert erreicht
ist.

Fir bestimmte digitale Wirtschaftsgiiter ist in den nach dem 31.122020 endenden Wirt-
schaftsjahren die Vollabschreibung oder die zeitanteilige Normal-AfA mit der Nutzungsdauer
ein Jahr moglich. Die Anwendung dieser Regelung ist kein Wahlrecht in dem Sinne des § 5
Abs. 1 EStG.

Infolge dieser Vorgaben koénnen Sie in den Anlagengruppen fiir die immateriellen/entgeltlich
erworbenen sowie den abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgiitern zwischen der Vollab-
schreibung im Jahr der Anschaffung und der zeitanteiligen Normal-AfA Nutzungsdauer ein
Jahr wihlen.

In dem Handelsbilanz werden die tatsichlichen Buchwerte ausgewiesen. Daher ist diese Vor-
gabe fur die digitalen Wirtschaftsgiiter in der Regel nicht zuldssig. Sonderfille sind moglich.
Diese konnen Sie in dem Rechnungskreis Handelsrecht mit der AfA-Art Hard-/Software
verwalten.

Die Anlagenverwaltung erkennt anhand des AHK-Datums und des hinterlegten Wahlrechts
GWG / Sammelposten, ob die AfA-Art GWG zulissig ist. Die GWG konnen Sie in den An-
lagegruppen mit der Eigenschaft Abnutzbar und Beweglich erfassen. Wegen der Trivialpro-
gramme sind die GWG in den Anlagegruppen mit der Eigenschaft oder Immateriell / ent-
geltlich erworben zulissig.

Mehrere Wirtschaftsgiiter konnen Sie in einem Sammel-GWG zusammenfassen.

Ab dem 01.01.2008 und bis zum Ende des Wirtschaftsjahres 2009 war der Sofortabzug im
Steuerrecht fur die abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgiiter mit Anschaffungskosten
bis 150 EUR zwingend. Zum 01.01.2010 wurde das Wahlrecht zwischen dem Sofortabzug
und der Normal-AfA wieder eingefithrt. Ab dem 01.01.2018 wurde die Bemessungsgrenze fiir
den Sofortabzug auf 250 EUR erhoht. Die Anlagenverwaltung erkennt anhand des AHK-
Datums und des AHK-Betrages, ob die AfA-Art SAS zulissig ist.

Leistungs-AfA

Festwerte

Festwert linear

Festwert de-
gressiv

Hard-/Software

GWG

Sofortabzug
150/ 250 EUR



Sofortabzug
1.000 EUR

Sammelposten

Verschoben

NSNSB

Fir handelsrechtliche Zwecke ist der Sofortabzug bis 1.000 EUR zulissig. (Siehe Beck’scher
Bilanzkommentar, 7. Aufl., § 253 R3z. 275, 7. Auflage) Deshalb gibt es ab dem AHK-Datum
01.01.2008 den Sofortabzug 1.000 EUR.

Das Wahlrecht fur den Sofortabzug 1.000 EUR ist Wirtschaftsgut bezogen. Die steuerrechtli-
chen Regeln ab dem 01.01.2008 gelten nicht. Die Regelung gilt auch fiir Trivialprogramme
mit AHK bis 1.000 EUR. Den Sofortabzug 1.000 EUR miissen Sie hinterlegen.

Mehrere Anlagegiiter kdnnen Sie zusammen erfassen, indem Sie auf der Seite AfA-Angaben
die Option AHK-Grenze aufheben markieren.

Die abnutzbaren und beweglichen Anlagegiiter konnen in einem jahrgangsbezogenen Sam-
melposten erfassen. Die Bemessungsgrenzen der Netto-Anschaffungskosten sind ab dem
01.01.2018 grofler 250 und bis 1.000 EUR.

Fur die Wirtschaftsgiiter im Sammelposten wird die AfA in gleichen Raten auf die fiinfjihrige
Nutzungsdauer verteilt.

Die Bemessungsgrundlage fiir die Einstellung in den Sammelposten sind die tatsichlichen
Anschaffungskosten zum Bilanzstichtag. Andert sich im Jahr des Zugangs infolge eines Zu-
oder Abgangs die Bemessungsgrundlage, konnen Sie das Anlagegut mittels der Bewegung
Storno Sammelposten in den Sammelposten einstellen oder herausnehmen.

Die Finanzverwaltung hat die Dokumentation fiir den Sammelposten vereinfacht. Die Zu-
sammenfassung der Bestandteile eines jahrgangsbezogenen Sammelpostens in einer Inventar-
nummer, die Dokumentation des Zugangs sowie der Verbuchung der AfA auf einem eigenen
Konto geniigen.

Die Sammelposten miissen Sie in einer eigenen Anlagegruppe erfassen. Die Sammelposten
der verschiedenen Wirtschaftsjahre konnen Sie in der gleichen Anlagegruppe verwalten, da
jedem Anlagegut die Sammel-Inventarnummer des jahrgangspezifischen Sammelpostens
zugewiesen wird. In dem Anlagespiegel und in der Buchungsliste werden die Werte der ein-
zelnen Anlagegiiter fir diese Sammel-Inventarnummern berechnet.

Ab dem Wirtschaftsjahr 2010 miissen Sie im steuerrechtlichen Rechnungskreis das Wahlrecht
GWG oder Sammelposten hinterlegen. Mochten Sie sich bei dem ersten Aufruf eines Wirt-
schaftsjahres nicht auf ein Wahlrecht festlegen, gibt es den Modus Entscheidung verschieben
mit der AfA-Art Verschoben.

Die GWG-Regelung und Sammelposten fithren bei ein und demselben Anlagegut zu unter-
schiedlichen AfA-Arten, Nutzungsdauern und AfA-Plinen. Wegen der unterschiedlichen
Auswirkungen gibt es fur die AfA-Art Verschoben keine Nutzungsdauer, keinen AfA-Plan
und keinen Erinnerungswert.

Mittels der Option Sammel-GWG und AHK-Grenze aufheben konnen Sie mehrere GWG
oder Sammelposten als eine Inventarnummer erfassen. Fiir die AfA-Art Verschoben konnen
Sie das abbilden, indem Sie AHK-Grenze aufheben markieren.

Fur die Steuerbilanz missen Sie bei den abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgiitern ab
dem AHK-Datum 01.01.2008 die nicht selbstindig nutzbaren aber selbstindig bewertbaren
Anlagegiiter (NSNSB) zwingend nach § 6 Abs. 1 Nr. 1 EStG bewerten und abschreiben. Ab
dem Veranlagungszeitraum 2010 gilt diese Vorgabe fur das jihrliche Wahlrecht fiir den
Sammelposten fort.

Bei AHK bis 1.000 EUR ist bei der Eingabe eines Anlageguts die Voreinstellung fir die AfA-

Art SAS oder Sammelposten oder GWG. Ist ein Anlagegut ein NSNSB, miissen Sie auf der
Seite AfA-Angaben die AfA-Art in NSNSB indern.



In der Steuerbilanz galten fur die Trivialprogramme mit AHK-Datum vom 01.01.2008 und
bis zum 31.12.2009 die Vorgaben des Sofortabzugs oder des Sammelpostens. Fir die anderen
immateriellen Wirtschaftsgiiter galt die Normalabschreibung.

Wegen dieser Vorgabe gibt es ab dem AHK-Datum 01.01.2008 die AfA-Art Keine Trivial-
Software (KTS). Die AfA-Art KTS entspricht der linearen AfA und wird den immateriellen
Anlagegitern zugewiesen, die keine Trivialprogramme sind. Das sind beispielsweise Lizenzen
und Konzessionen mit AHK bis 1.000 EUR. Mit der Einfithrung des Wahlrecht GWG ab
2010 benotigen Sie diese AfA-Art in dem Wahlrecht Sammelposten.

In einer abnutzbaren Anlagegruppe gibt es nur die degressive oder lineare Gebiude-AfA als
Abschreibungsart. Uber eine Auswahlliste konnen Sie zwischen den unter Verwaltung >
Gebiude-AfA hinterlegten Gebiude-AfA wihlen. Die aktuellen Gebiudeabschreibungen sind
hinterlegt und stehen im Auswahlfenster zur Verfiigung. Weitere Gebaude-AfA konnen Sie
jederzeit erginzen.

Der Gesetzgeber hat im Steuerrecht mehrere Sonderabschreibungen zugelassen. Aktuell ist
derzeit die Sonderabschreibung nach § 7g Abs. 5-6 EStG. Weitere Sonderabschreibungen
konnen Sie unter Verwaltung > Sonder-AfA anlegen.

Die Sonder-AfA wird zusitzlich zur Normal-AfA berechnet. Nach Ablauf des Begiinstigungs-
zeitraums wird der AfA-Plan gemif§ § 7a Abs. 9 EStG neu berechnet.

Manuelle AfA

Berechnungen, welche die Anlagenverwaltung rechnerisch nicht kann, kénnen Sie mit der
Manuellen AfA erfassen. Dafiir miissen Sie unter Bearbeiten > Firmenangaben - Anla-
genverwaltung - Einstellung die Option fiir die Manuelle AfA einschalten.

Uberhdhte / Unterlassene AfA

Im Steuerrecht besteht nach § 7 Abs. 1 und 4 EStG der Zwang zu Abschreibung, selbst wenn
das Wirtschaftsgut voriibergehend nicht benutzt wird. Unzuldssige Bewertungen fithren zu

tberhohter oder unterlassener AfA. Diese ist zu korrigieren. Weitere Informationen finden
Sie in der Hilfe.

Zugang, Nachaktivierung und Zuschreibung

Die Erfassung der Geschiftsfille des Anlagevermogens ist gesetzlich geregelt. In diesen Vor-
gaben spielen die technischen Moglichkeiten einer Software zur Verwaltung des Anlagever-
mogens keine Rolle. Aus den technischen Gegebenheiten des Programmes folgt die tatsichli-
che Funktionalitit fur die Verwaltung des Anlagevermdgens. Diese Funktionalitit wirkt sich
wiederum auf den sprachlichen Gebrauch der steuerrechtlichen Vorgaben aus. In den ver-
schiedenen Produkten zur Anlagenverwaltung werden fiir den gleichen steuerrechtlichen
Geschiftsfall unterschiedliche Begriffe verwendet. In der Anlagenverwaltung haben die fol-
genden Geschiftsfille diese Bezeichnung.

Anlagegut neu

Ein neues oder bestehendes Wirtschaftsgut des Anlagevermogens ist in der Anlagenverwal-
tung noch nicht erfasst. Uber den Befehl Bearbeiten > Anlagegut neu werden diese Anlage-
giiter ibernommen. In Abhingigkeit vom AHK-Datum und der AfA-Art erkennt die Anla-

KTS

Gebaude-AfA

Sonder-AfA



genverwaltung, ob die AfA im Jahr des Zugangs zeitanteilig oder fur das ganze Jahr berechnet
wird und ob ein Wahlrecht hinsichtlich des AfA-Beginns besteht.

Teilzugang / Nachtragliche AHK

Ein Anlagegut ist in der Anlageverwaltung erfasst. Fir dieses Anlagegut sind weitere AHK
entstanden, weil bspw. eine Modernisierung stattfand. Diese AHK erfassen Sie im Anlageas-
sistenten auf der Seite Bewegung als Teilzugang/Nachtrigl. AHK. Bei dieser Bewegung ent-
sprechen die AHK dem Buchwert. Die AHK und der Buchwert werden riickwirkend zum
Beginn des Jahres erhoht.

Nachaktivierung EB oder SB

In einem fritheren Wirtschaftsjahr wurden die AHK fiir ein Anlagegut nur teilweise erfasst
oder als Aufwand verbucht. Wihrend der Betriebspriifung werden diese AHK mit der Bewe-
gung Nachaktivierung EB oder Nachaktivierung SB erfasst. Die Korrektur kann als Zugang
oder als Zuschreibung erfolgen. Der Buchwert der Nachaktivierung kann von den AHK der
Nachaktivierung abweichen. Die Details der Nachaktivierung (welches Wirtschaftsjahr, Er-
offnungs- oder Schlussbilanz, den Betrag fiir die AHK und den Buchwert) miissen Sie bei
Threm Steuerberater oder dem Betriebspriifer erfragen. Die Korrektur erfolgt immer zum ers-
ten oder zum letzten Tag des Wirtschaftsjahres.

Zuschreibung

Die Bewegung Zuschreibung verwenden Sie in der Anlagenverwaltung fiir das Riickgingig-
machen einer AfaA, Teilwert-AfA, wenn die Ursache der auflerordentlichen AfA in einem
Folgejahr dauerhaft entfallen ist. Mit dieser Bewegung korrigieren Sie den Buchwert zum
Beginn des Jahres. Die Korrektur der AHK und somit die Nachaktivierung als Zuschreibung
ist nicht moglich.

Datenabgleich zwischen den Rechnungskreisen

Sie konnen die Daten in einem Rechnungskreis erfassen und tiber Extras - Datenabgleich
Rechnungskreise in den anderen Rechnungskreis iibernehmen. Werden in einem Zeitraum
die neu erfassten Anlagegiiter und Bewegungsdaten in beiden Rechnungskreisen gleich be-
wertet, konnen Sie alle Daten iibernehmen. Werden einzelne Wirtschaftsgiiter unterschied-
lich bewertet, konnen Sie diese herausfiltern und einzeln tibernehmen.

Bei der Ubernahme eines einzelnen Anlageguts iibergibt die Anlagenverwaltung die allge-
meinen Stammdaten wie die Inventarbezeichnung, Inventarnummer oder die Kostenstelle in
den anderen Rechnungskreis. Die rechenkreisspezifischen Werte wie die AHK, die Nut-
zungsdauer oder die AfA-Art miissen Sie hinterlegen.

Das Wahlrecht zwischen dem Sofortabzug, dem Sammelposten und der Normalabschrei-
bung ist im Steuerrecht wirtschaftsjahr- und im Handelsrecht wirtschaftsgutbezogen. Im
Steuerrecht kann ein Anlagegut im Sammelposten sein, im Handelsrecht wird dagegen der
Sofortabzug 1.000 EUR durchgefihrt.

Bei der Ubernahme eines einzelnen Anlageguts konnen Sie die Anlagegruppe wechseln und
die Inventarnummer einer anderen Anlagegruppe zuordnen.

Tritt wihrend des Datenabgleichs ein Problem auf, konnen Sie das Menii Extras > Daten-
abgleich Rechnungskreise > Abgleich riicksetzen aufrufen. Dabei werden die Anlagegiiter
und Bewegungen mit Belegdatum in dem Zeitraum geloscht. Danach ist der Zeitraum wieder
freigeben. Der erneute Datenabgleich ist moglich.



Anlageguter in den Rechnungskreisen verwalten

In den beiden Rechnungskreisen konnen Sie eine Inventarnummer mit unterschiedlichen
AHK, AfA-Arten, Nutzungsdauern und Bewegungen verwalten. Diese Eingaben sind rech-
nungskreisspezifisch. Ein Anlagegut konnen Sie nur fiir das Steuer- oder nur fir das Handels-
recht l6schen oder fiir beide Rechnungskreise. Die Neuberechnung erstreckt sich auf den
aktuellen Rechnungskreis oder auf den gesamten Datenbestand.

MalRgeblichkeit der Handels- fiir die Steuerbilanz

In § 5 Abs. 1 EStG ist die Mafigeblichkeit der Handels- fiir die Steuerbilanz vorgeschrieben.
Infolge steuerrechtlicher Wahlrechte wird dieser Grundsatz durchbrochen. Bis zum Ende des
Wirtschaftsjahrs 2009 hatte die Inanspruchnahme eines steuerlichen Wahlrechts die Uber-

nahme dieses Wahlrechts in die Handelsbilanz zur Folge. Mit dem BilMoG wurde die umge-
kehrte Mafgeblichkeit abgeschafft.

Diese Vorgaben fiithren zu komplexen Abhingigkeiten zwischen Handels- und Steuerbilanz.
Diese gehoren nicht zum Leistungsfang der Anlagenverwaltung. Fir unterschiedlich bewerte-
te Anlagegiiter ist es sinnvoll, den Datenabgleich einzelnes Anlagegut durchzufiihren.

Anlagegiter auswerten und Berichte drucken

Ubersicht Auswerten und Drucken
Das Drucken gehort zu den tiblichen Arbeiten. Anlagenverwaltung unterscheidet dabei drei
Arbeitsbereiche:

1. Im Zuge der Einrichtung IThrer Firma mochten Sie sich die Stammdaten ausdrucken. In
Datei > Drucken ist dies moglich. Die Stammdaten gelten fuir alle Rechnungskreise.

2. Formulare wie den Anlagespiegel brutto, die Anlagekartei oder die Zugangs-, Abgangs-
und GWG-Liste. Diese fithren Sie in dem Ment Berichte durch. Die Berichte werden
immer fir den ausgewihlten Rechnungskreis erzeugt.

3. Der Aufruf fir den Druck oder Export der Bildschirmansicht Anlageliste ist in der Akti-
onsleiste und im Kontextmenii Anlageliste fiir den ausgewihlten Rechnungskreis hinter-
legt.

Einstellungen
Fur das Dialogfenster Einstellungen gibt es Varianten.

e Fiir die Einnahme-Uberschussrechnung wird im Druckdialog Anlagespiegel die Formu-

lardatei Abweichung Steuerbilanz nicht angezeigt. Fiir den Betriebsvermdgensvergleich
fehlt die Anlage AV EUR.

¢ In dem Rechnungskreis Steuerrecht gibt es im Druckdialog GWG die Formulardatei SAS.
Im Rechnungskreis Handelsrecht ist der Bericht SAS 1.000 EUR moglich; der Bericht
SAS aber nicht.

e Den Bericht fur die AfA-Buchungsliste und die Buchungsliste fur die Zu- und Abginge
konnen Sie in dem Handels- und Steuerrecht fir einen Monat oder ein Quartal oder das
Wirtschaftsjahr ausdrucken. Die AfA-Buchungsliste konnen Sie mit den Buchungssitzen
je Anlagegut oder je Anlagekonto kumuliert oder je Anlagekonto kumuliert mit Kosten-
stellen erstellen; die Buchungsliste fiir die Zu- und Abgangsbuchungen dagegen nur je
Anlagegut.



Die Abbildung zeigt den Aufbau im Meniipunkt Berichte > Anlagespiegel fir die Ge-
winnermittlungsart Betriebsvermogensvergleich.

Ermaglicht die Anzahl der gedruckten Schaltflache fiir die
Anpassungvon Exemplare Druckerauswahl und -
Seiteneinstellungen \ / konfiguration
Druck Anlagespiegel *
Drudier:  Oneote for Windows 10 Dn.d:/and'vlm
Einstellung
Hier bestimmen m Steuert den
Sie die Text- und [ seervinaes Umfang des
Hintergrundfarben o 2egerst . o Berichts
und die Art der il Ooper g [1 | e B
Linien Ot [ N [
” Ll Aufruf der
T ——— Druckvorschau
gmm::::mn
Erlaubt den Export _— gmm? .
in PDF- oder Office’ Eiimachurg st
Anwendungen (3o ttiungia Start der
Druckausgabe
oder des Exports
absete: 1 e Erudkdatum
/ st Obersichtcbls
Formulare des
Lieferumfangs
Hife mmummhyﬂm\ Drucken | Abbeachen
/ Hier rufen Sie
Der Beginn der Seitenzahl, den Verzicht auf den Ausweis des den Editor fir die
Druckdatums und das Ubersichtsblatt sind bei der Auswahl der Formulare auf

Formulardatei Anlagespiegel brutto zusatzlich moaglich.

Gleiches Ahnlich ist der Aufbau der Seite Einstellungen in den Berichten AfA-Vorschau und Liste der
Umbuchungen. Auch hier kénnen Sie einen Drucker einrichten, ein bestimmtes Formular
auswihlen und bearbeiten. Ebenfalls gleich sind in allen Berichten die Inhalte, die Sie auf
den Registerkarten Seitenrinder und Darstellung vorfinden.



Grundlegende Arbeitstechniken

Gut zu erkennen ist der Unterschied bei der Zugangsliste auf der Registerkarte Einstellung. In  Unterschiede
der Zugangsliste fehlt die Gruppierung nach den Bilanzpositionen, den Konten und der Ge-
samtsumme. Stattdessen konnen Sie verschiedene Zeitriume auswerten.

Druck Zugdnge .
Drucker:  Lexware PDF-Export 5.5 Drucker einrichten
Einstellung Elnstellung
A suahl
Fielgerat Zeitraum
Seitenrdnder
@PDrocker:  Kopien: |1 Oonat
) ouartal
Darstellung (JExport | <e* Datei v
(®) Wirtschaftsiahr
&Zugénge Standard
Hilfe Formularverwaltung. .. Varschau Drucken Abbrechen

Das bedeutet: Neben den Standard-Elementen eines Druck-Dialogs gibt es individuelle Be-
reiche, die von der Eigenschaft der Auswertung abhingen.
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Formularverwaltung
Das Dialogfenster Formularverwaltung ist in allen Berichten gleich.

Suche nach
Formularclateien

Alle Formular-
dateien fiir den
Bericht

des Berichts

Ausgabeziel

/

Die ausgewidhlte Formulardatei als Kopiervorlage
fiir ein neues Formular verwenden. ‘

Fnrmulawemaltung\‘ l /X
Fomularvarianten: @ Suchen [°] Dupliieren M Deaktivieren 4+ &

Bearbeiten..

[ “ Anlagespiegel Brutto Dateiexport ~
leagesmegel Brutto Summen
QMlagespwegel Metta Sumemen

— >

anlagesmepel Metta

E]Anlagesnwegcl Biulto, nach Excel

“e» &nlagespiegel Netto Dateiexport

.ﬂﬁnlaoes‘o\epel Metto, nach Excel

é‘*mlagewwegcl Biutto [Buchwert des Abgangs), nach Excel

. ﬂaezehr/lhm/ng/_,_,-? :!Ariauaxuagel Entto
Bezeichnung | oo - =

Foerulardater :|soiegel ik Bearbeiten...
Bemerkun [
enzuordnung chaias
Beenden Abbrechen Hife

Bezeichnung der Formulardatei

Eingabefeldfiir einen Kommentar

Ein Formular
aushlenden

<« Die Reihenfolge
der Formulare
festlegen

«+«—— OStart des
Formulareditors

Unter der Schaltfliche Bearbeiten wird Thnen das ausgewihlte Formular angezeigt. Ausfiihr-
liche Informationen iiber die Formularbearbeitung finden Sie in der Hilfe des Formularedi-

tors.

Die Formulardateien werden im *Isf-Format ausgeliefert. Bearbeiten Sie eine dieser Dateien,
wird diese im *.usf-Format gespeichert.

Ist die Anderung einer vorhandenen Formulardatei nicht gelungen, konnen Sie mit der
Schaltfliche Formulardatei wiederherstellen die Anderung riickgingig machen.



Auswahl
Die Seite Auswahl steht Thnen fir den Druck der Anlagekartei, des Anlageverzeichnisses, der
Zugangs- und Abgangsliste sowie der GWG-Liste und des Berichts fiir die NSNSB zur Verfu-

gung.

Hier legen Siefest, ob der Druck fur eine bestimmte

Anlagegruppe, &in
erfolgt.

onto, einen Standort oder eine Kostenstelle

Druck Anlageverzeichnis ®
Oruckes:  Mcrosoft Print to POF [Drugker envichten
Einstellung Auswahl
Das Auswabhlkriter- _ I Soliten Sie keine An-
lum kdnnen Sie Seitenvénde @ arlogegruppe | A Arlagevermégen [ untergeardnete Grgpen 4—| lagegruppe auswéhlen,
nach den Konto- Oorto o o bezieht sich der Aus-
nummern, den Darstelliung O Kostenstete druck auf das gesamte
Kostenstellen, den O stoadort Anlagevermagen.
Standorten und Uber die Option unter-
keine" grupp- Dlsgme geordnete Gruppen
ieren. > [Oseiternmbruch werden die untergeord-
Die Gruppierung Clz2 /sameloosten neten Gruppen der
koénnen Sie ausgewahlten Anlage-
beispielsweise gruppe im Ausdruck
nach dem AHK- bericksichtigt.
Datum sortieren.
Hife Formularverwalnng. .. Yorschau Drucken Abbredchen

Sollen in Steuerrecht die
Sammelposten und die
Anlagegter mit der AfA-
Art SAS dargestellt wird-
en, markieren Sie die
Option SAS | Sammel-
posten.

Nach jeder Gruppe
konnen Sieeinen
Seitenumbruch
durchfihren und den
Bericht mit der
Gesamtsumme
ausgeben.

Seitenrander

Einige Druckertreiber schneiden die Seitenrinder ab. Dieses Problem ldsen Sie, indem Sie
unter der Registerkarte Seitenrinder den Wert flir den abgeschnittenen Seitenrand schrittwei-
se um 0,1 cm hoch setzen, bis der Bericht vollstindig erscheint.

Darstellung

Die Seite Darstellung steht nur fiir das Zielgeridt Drucker zur Verfiigung. Auf dieser Seite
bestimmen Sie das Erscheinungsbild der Tabelle. Sie konnen Text- und Hintergrundfarben
festlegen sowie Linien und Schraffuren mit ausdrucken.



Vereinfachte Dokumentationspflicht

In dem Jahr 2008 wurden im Steuerrecht fiir die abnutzbaren und beweglichen Wirtschafts-
gliter mit einem AHK-Datum die Dokumentationspflichten vereinfacht. In der Anlagenver-
waltung gibt es hierfiir diese Funktionalitit:

e Im Anlagespiegel werden die Wirtschaftsgiiter mit der AfA-Art SAS, GWG und Sammel-
posten und einer Normal-AfA grofler Null ausgewiesen.

e Verlangt der Betriebspriifer den Export nach Win Idea, werden im Anlagespiegel und in
der Buchungsliste die SAS, GWG und Sammelposten mit einer Normal-AfA grofler Null
ausgewertet. In den anderen Berichten unterbleibt der Ausweis.

e Benotigt das interne Rechnungswesen einen Bericht inklusive der abgeschriebenen SAS,
GWG, Sammelposten, muss der Sachbearbeiter in dem Druckdialog das Kontrollkist-
chen SAS / Sammelposten markieren. Diese Druckoption befindet sich auf der Seite Ein-
stellungen oder der Seite Auswahl.

o Fordert der Betriebspriifer den Papierdruck des Anlageverzeichnisses an, entscheiden Sie,
ob der Ausdruck mit oder ohne abgeschriebene SAS, GWG, Sammelposten erfolgt. Be-
kommt der Betriebspriifer das Anlageverzeichnis ohne Sammelposten, deaktivieren Sie
das Kontrollkistchen SAS /Sammelposten.

Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG

Seit der Einfithrung des elektronischen Handels-, Genossenschafts- sowie das Unternehmens-
register — besser bekannt als EHUG - miissen offenlegungspflichtige Unternehmen Jahresab-
schliisse als elektronische Datei beim Bundesanzeiger einreichen. Der Anlagespiegel ist dabei
in Abhingigkeit von der Groflenklasse des Unternehmens ein Pflicht- oder ein freiwilliger
Bestandteil.

Nach § 5 b EStG muss auch der Inhalt der Bilanz in einem standardisierten amtlichen Da-
tensatz an die Finanzverwaltung tibermittelt werden. Seit der Taxonomie-Version 6.0 ist der
Anlagespiegel ein Pflichtbestandteil der E-Bilanz in den Wirtschaftsjahren.

Wenn Sie den Anlagespiegel fir die E-Bilanz und fir EHUG mit der Anlagenverwaltung
erstellen wollen, miissen Sie in dem Firmenassistenten die Option XBRL-Positionen zuord-
nen speichern. Danach startet der Assistent XBRL-Positionen znordnen. Wenn der Assistent

ausgefithrt wurde, sind fur die Sammel- und Anlagegruppen die Auswertungseigenschaften
fur den Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG bekannt.

Im Anschluss ist der Aufruf der Assistenten Berichte > Elektronische Zentrale > E-Bilanz
und > Elektronische Zentrale > E-Bilanz moglich. Mit diesen beiden Assistenten konnen
Sie den Anlagespiegel im XBRL-Format erstellen und in eine Datei exportieren. Diese Datei-
en konnen Sie in das Programm fur die E-Bilanz oder fir EHUG importieren, wenn diese
tber eine Schnittstelle fiir den Import des Anlagespiegels E-Bilanz und EHUG im XBRL-
Format verfugen.



Anlage AVEUR

Bei der Einnahme-Uberschussrechnung konnen Sie im Firmenassistenten bestimmen, ob die
Zuordnungen fiir die Anlage AVEUR erstellt werden. Wenn Sie diese Option einschalten,
ermittelt die Anlagenverwaltung fiir das ausgewihlte Wirtschaftsjahr, in welcher Zeile der
Anlage AVEUR das Wirtschaftsgut ausgewertet wird. Aus diesen Zuordnungen werden die

Werte fiir das Anlagevermogen in der Anlage AVEUR und Anlage EUR berechnet. Diese
Werte konnen Sie in Lexware buchhaltung pro importieren.

Das BMF veroffentlicht die Formulare fiir die Anlage EUR im Verlauf eines Veranlagungs-
zeitraums. Nachdem das BMF die Formulare fiir die Anlage EUR veroffentlicht hat, wird fur
die nichste Jahresversion eine Aktualisierung bereitgestellt.

Weitere Informationen finden Sie in den Abschnitten

¢ Bearbeiten:Anlagegut neu auf Seite 62.

o Berichte: Anlage AVEUR auf Seite 81.

e Extras: EUR-Positionen aktualisieren auf Seite 103.

Anlageguter, Buchungsdaten und Berichte exportieren

Anlagenverwaltung kennt verschiedene Mdglichkeiten und Szenarien, Thre Daten zu expor-
tieren.

1. Ist Lexware buchhaltung pro auf dem Rechner installiert, iibergeben Sie iiber Extras >
Buchungsliste > AfA iibertragen und Extras > Buchungsliste > Zu-/Abginge iiber-
tragen die Buchungsdaten direkt in den Buchungsstapel von Lexware buchhaltung pro.

2. Sie mochten die Anlagegiiter oder die Buchungsdaten in eine andere Anwendung tiber-
geben. In diesem Fall erstellen Sie unter Datei - Export eine Textdatei mit den Export-
daten. Arbeiten Sie in einer Firma mit beiden Rechnungskreisen kénnen Sie fir einen
Rechnungskreis die Buchungsliste fur die Zu- und Abginge sowie die AfA exportieren
oder tibertragen und fiir den anderen Rechnungskreis den Bericht Buchungsliste ausdru-
cken.

3. Fiir die Ubergabe der AfA-Buchungsdaten an IThren Steuerberater ist der DATEV-Export
zweckmiflig. Meist arbeiten Steuerberater mit DATEV-Programmen. Der Steuerberater
kann die Exportdatei bei sich einlesen und bearbeiten.

4. Im Zuge einer Betriebspriiffung kann die Finanzverwaltung verlangen, dass Sie die steuer-
relevanten Daten auf einem maschinell verwertbaren Datentriger zur Verfiigung stellen.
Diese Anforderung erfiillen Sie tiber Datei > Export > Daten Betriebspriifung.

5. Alle Berichte konnen Sie in andere Datenformate tiberfiihren. In den Druckdialogen gibt
es hierfiir auf der Seite Einstellungen das Zielgerit Export.

Aktuali-
sierung

Lexware buch-
haltung pro

Textdatei

Steuer-
berater

Betriebs-
prufung

PDF, Excel und
TXT-Format



Klicken Sie auf die Option Export und wihlen eines der angegebenen Formate aus.

Druck Anlagespiegel >
Drucker:  ‘WebEx Document Loader Drucker einrichben
Einstellung EIHSte"Uﬂg
Ziglgerat
(O Drucke — i untergeordnete Bilanzpositionen
rucker Kopien:

nach Konken gliedern

(®) Export L”E M3 Excel ~ Gesamtsumme
[]iabgeschriebene 545 150€ [

Sammelposten

L@F\nlagespiegel Brutta, nach Excel

L@F\nlagespiegel Metta, nach Excel

L@ﬁnlagespiegel Brutto (Buchwert des Abgangs), nach Excel
L@F\nlagespiegel Brutta Surimen, nach Excel
L@ﬁnlagespiegel Metbo Summen, nach Excel

L@F\bweichung Steuerhilanz, nach Excel

L@ﬁnlagespiegel Brutto Erdffriungsbilanz, nach Excel
@F\bschreibungsspiegel, nach Excel

-:) Hilfe Farmularverwaltung. .. Waorschau Drucken Abbrechen

Fir den Druck nach Excel wihlen Sie die entsprechende Option und klicken auf die
Schaltfliche Drucken. Anschlieffend wird Excel© gedftnet

Exportieren Sie den Bericht in dem TXT- oder in dem PDF-Format, miissen Sie den Da-
teinamen und den Speicherort festlegen.

Bewegungen / Zu- und Abgange buchen

Allgemeines
Die Buchungssitze fir die Bewegungen erstellen Sie in diesen Schritten.

1.

Sie erfassen in dem Anlageassistenten die Bewegungen mit dem Belegdatum in dem Mo-
nat oder dem gewiinschten Zeitraum.

Danach starten Sie das Menii Extras > Buchungsliste > Zu-/Abginge erfassen und
wihlen den Zeitraum mit den erfassten Bewegungen aus. Die Buchungsmaske wird gestar-
tet.

Die Anlagenverwaltung ermittelt fiir den Zeitraum die erfassten Bewegungen und zeigt
fur jede Bewegung einen Infotext an.



4. Fir jede Bewegung sind eine oder mehrere Buchungsvorlagen vordefiniert. Fur die Aus-
wahl der Buchungsvorlage klicken Sie auf die Auswahlleiste neben Bez. Buchungsvorla-
gen. Anschlieflend berechnet die Anlagenverwaltung aus den Stammdaten der Anlage-
gruppe, des Anlagegutes und den Bewegungsdaten den Buchungssatz.

5. Der Buchungssatz wird in der Buchungsmaske angezeigt. Ist das Gegenkonto und der
Steuersatz fiir den Buchungssatz in der Buchungsvorlage nicht hinterlegt, miissen Sie die-
se Angaben hinterlegen. Den Buchungssatz speichern Sie mittels der Schaltfliche Bu-
chen.

6. Ist Lexware buchhaltung installiert, konnen Sie die Buchungsliste fur den Zeitraum tiber
Extras > Buchungsliste > Zu- und Abginge iibertragen in den Buchungsstapel iiberge-

ben. Fiir andere Fille ist der Export mittels Datei - Export 2> Zu- und Abginge mog-
lich.

Steuersatze

Die Steuersitze sind unter Verwaltung - Steuersitze vorgegeben. In den umsatzsteuer-
pflichtigen Firmen konnen Sie die Bewegungen Zugang und AHK-Minderung ohne oder mit
Vorsteuer buchen oder mit den Steuersitzen fiir Reverse Charge (Steuerschuld Leistungs-
empf.), Innergemeinschaftlichen Erwerb oder fiir die Bauleistungen.

Die Zuordnung der Steuersitze erfolgt in dem Dialog fiir die Buchungsvorlagen oder in der
Buchungsmaske.

Buchungsvorlagen

Unter Verwaltung > Buchungsvorlagen sind die Bewegungen aufgelistet, fiir welche Sie die
Buchungssitze erzeugen konnen. Gibt es fiir eine Bewegungen mehrere Geschiftsfille werden
mehrere Buchungsvorlagen bereitgestellt.

Die Liste der Buchungsvorlagen je Bewegung ergibt sich aus der Gewinnermittlungsart und
dem ausgewihlten Rechnungskreis.

In der Einnahme—Uberschussrechr}_ung werden die Kapital- und Privatkonten nicht bebucht.
In einer Firma fiir die Einnahme-Uberschussrechnung gibt es deshalb bei den Zugingen kei-
ne Buchungsvorlagen mit dem Gegenkonto Kapital oder Privatkonto.

Sie konnen die Buchungsvorlagen des Lieferumfangs erweitern und eigene Buchungsvorlagen
erstellen und somit den Vorgang abbilden, wenn Sie beispielsweise die Werkzeuge immer bei
dem gleichen Lieferanten beziehen.

Buchen

Nach dem Aufruf der Buchungsmaske wird in dem oberen linken Bereich ein Info-Text zu
der ersten nicht gebuchten Bewegung angezeigt. Unterhalb des Info-Bereichs befindet sich
die Auswahlleiste fiir die Buchungsvorlagen. Mit einem Klick auf die Auswahlleiste werden
die fur diese Bewegung definierten Buchungsvorlagen aufgelistet. Nach der Auswahl der Bu-
chungsvorlage berechnet die Anlagenverwaltung aus dem Anlagekonto der Anlagegruppe,
den Stammdaten der Inventarnummer, der Bewegungsart, dem Belegdatum und dem Bewe-
gungsbetrag den Buchungssatz. In den Buchungsvorlagen des Lieferumfangs fehlt meist das
Gegenkonto. Bei den Bewegungen Zugang und AHK-Minderung fehlt weiterhin der Steuer-
satz. Diese Angaben miissen Sie erginzen.



Der Saldenvortrag in der Finanzbuchhaltung entspricht der Ubernahme eines bestehenden
Wirtschaftsgutes in der Anlagenverwaltung. Sind die Saldenvortrige in der Finanzbuchhal-
tung gebucht, diirfen Sie nach der Ubernahme der Anlagegiiter keine Zugangsbuchung er-
zeugen. In diesem Fall klicken Sie in der Buchungsmaske auf Nicht buchen.

Unterhalb der Buchungsmaske werden die fiir den Zeitraum erfassten Buchungssitze aufgelis-
tet. Die Buchungssitze konnen Sie bearbeiten und loschen.

Exportieren / Ubertragen

Unter Extras > Buchungsliste > Zu-/Abginge iibertragen ist die Ubergabe der Buchungs-
liste in den Buchungsstapel der Buchhaltungs-Firma moglich. Unter Datei 2> Export > Zu-
/Abgdnge konnen Sie die Buchungsliste als txt-Datei speichern und in anderen Anwendun-
gen importieren. Nach dem Export und dem Ubertragen der Buchungsliste ist der Ausdruck
des Buchungsprotokolls moglich. Der DATEV-Export ist nicht moglich.

Die exportierten Buchungen werden nach dem Export oder dem Ubertragen der Buchungslis-
te nicht mehr in der Buchungsmaske aufgelistet.

Gab es wihrend des Ubertragens oder des Exports ein Problem, kénnen Sie fiir die Korrektu-
ren das Menii Extras > Buchungsliste > Zu-/Abgiinge Ubertragung zuriicksetzen aufrufen.
Nachdem Sie den Zeitraum zuriickgesetzt haben, werden in der Buchungsmaske alle Bu-
chungssitze fur den Zeitraum dargestellt.

Berechnung der monatlichen AfA

Allgemeines
Der Betrag der monatlichen AfA ergibt sich aus der Jahres-AfA geteilt durch zwdlf. Die unter-
jahrigen Zuginge und Bewegungen konnen eine ungleiche Verteilung der Jahres-AfA ergeben.

Sie haben beispielsweise die Buchungen fiir die Monate Januar und Februar exportiert. Dabei
erhielten die exportierten Werte eine Kennung in der Datenbank. Im Mirz erwerben Sie ein
neues Wirtschaftsgut. In die beiden ersten Monate werden die monatlichen AfA-Werte nicht
aufgenommen, da diese Monate bereits exportiert wurden und das Anlagegut nicht zum Be-
triebsvermogen gehorte. Deshalb wird die Jahres-AfA auf in die noch nicht tibertragenen
Monate verteilt. Betrigt die Jahres-AfA 1.000 EUR, werden fiir die zehn Monate Mirz bis
Dezember jeweils 100 EUR monatliche AfA berechnet.

Das Gleiche gilt fir die Bewegungen, welche die Bemessungsrundlage riickwirkend zum Be-
ginn des Wirtschaftsjahres erhohen oder vermindern. Dies sind die Bewegungen Zu-
gang/Teilzugang, AHK-Minderung, Zuschuss und Zuschreibung. Die im Wairtschaftsjahr
noch nicht exportierte AfA wird in gleichen Raten tiber die noch nicht exportierten Monate
verteilt.

Wurde infolge einer unterjihrigen Bewegung wie eines Teilabgangs, eines Vollabgangs, einer
Umbuchung, einer AHK-Minderung oder eines Zuschusses in den Vormonaten zu viel AfA
exportiert, wird in den Folgemonaten fur dieses Wirtschaftsgut keine AfA mehr exportiert. Ist
die zu viel exportierte AfA zum Jahresende nicht ausgeglichen, erzeugt die Anlagenverwal-
tung die Korrekturbuchung. Diese wird im Buchungsprotokoll aufgefiihrt.

Aufgrund dieser Besonderheit sollte der Export der monatlichen AfA-Werte zeitnah und
chronologisch erfolgen.

Ausfiihrliche Informationen zur Berechnung der monatlichen AfA im Jahr des Zugangs, im
letzten Jahr des AfA-Plans und zur 13./14. Buchungsperiode finden Sie in der Hilfe.



Protokolle

Nach dem Export oder dem Ubertragen der Buchungsliste konnen Sie das Buchungsproto-
koll ausdrucken oder als pdf-Datei speichern.

Das Buchungsprotokoll ist die Liste der exportierten Buchungen. Anhand der Buchungspro-
tokolle ersehen Sie, welche Buchungen in welchen Zeitriumen exportiert wurden. Gibt es
Differenzen zwischen der Anlagenverwaltung und der Finanzbuchhaltung, konnen Sie das
Buchungsprotokoll fiir den Abgleich heranziehen.

Stimmen die Anlage-, die AfA- und die weiteren Konten in der Anlagenverwaltung und in
Lexware buchhaltung pro nicht tiberein, wird wihrend des Ubertragens der Buchungsliste
ein Fehlerprotokoll erzeugt.

Inventur des Anlagevermdgens

In dem Meniipunkt Berichte > Anlagen scan konnen Sie Inventaretiketten drucken, die
Inventurdaten nach Lexware anlagen scan exportieren und die Inventurergebnisse aus
Lexware anlagen scan importieren, um den Ist-Bestand im Unternehmen zu ermitteln.

Dabei konnen Sie mehrere Inventurdateien erzeugen, damit mehrere Personen gleichzeitig
die Inventur durchfithren kénnen. Die Inventurergebnisse der Sachbearbeiter konnen Sie fur
jedes Wirtschaftsjahr zu einem Gesamtbestand zusammenfassen, auswerten und nachbearbei-
ten.

Ausfihrliche Informationen finden Sie in dem Hilfe-Kapitel Berichte > Anlagen scan sowie
im Handbuch Lexware anlagen scan. Letzteres finden Sie im Online Support.

Daten sichern

Nichts ist so wertvoll wie Thre Arbeit. Um die Daten zu schutzen und zu sichern, sollten Sie
in regelmifligen Abstinden eine Datensicherung vornehmen.

Um eine Datensicherung vorzunehmen, gehen Sie folgendermafen vor:
1. Wihlen Sie den Befehl Datei > Datensicherung > Sicherung.
Es offnet sich ein Assistent, der Sie durch die weiteren Schritte fiihrt.

Dabei haben Sie die Moglichkeit, Thren gesamten Datenbestand oder einzelne Firmen zu
sichern.

2. Folgen Sie den Anweisungen des Assistenten und starten Sie die Datensicherung.

Der erfasste Datenbestand wird konserviert.

Uber den Befehl Datei - Datensicherung > Riicksicherung wird der Zustand wiederherge-
stellt, der zum Zeitpunkt der Sicherung bestand.

Hinweise zur Bedienung

In diesem Abschnitt finden Sie die Beschreibung von Eingabe- und Bedienungskonventio-
nen. Probieren Sie die Tastenkombinationen in aller Ruhe aus. Sie werden sehen, wie schnell
die Erfassung von der Hand geht.



Eingabe von Kontonummern

In allen Eingabemasken, die ein oder mehrere Felder zur Eingabe einer Kontonummer ent-
halten, besteht die Moglichkeit, direkt mit der Maus in den Kontenplan zu wechseln. Dort
konnen Sie das gesuchte Konto markieren und mit einem Doppelklick oder mit Return in
das Eingabefeld fiir die Kontonummer iibernehmen.

Return-Taste

Zur Unterstiitzung einer schnellen Zahlen- und Texteingabe wurde die Return-Taste dahin-
gehend modifiziert, dass sie in den jeweiligen Dialogfeldern eine schnelle Dateneingabe er-
moglicht. So kénnen Sie in Dialogfenstern mit Return von einem Fingabefeld zum nichsten
springen.

Tab-Taste

Zur Unterstiitzung einer schnellen Zahlen- und Texteingabe wurde die Tabulator-Taste da-
hingehend modifiziert, dass sie in den jeweiligen Dialogfeldern eine schnelle Dateneingabe
ermoglicht. So konnen Sie beispielsweise in Dialogfenstern mit Tab von einem Eingabefeld
zum néchsten springen.

Strg + Return-Tastenkombination
In allen mehrzeiligen Eingabefeldern erzeugen Sie durch die Tastatureingabe Strg + Return
einen Zeilenumbruch.

Speichern

Grundsitzlich werden alle Eingaben erst dann in der Datenbank gespeichert, wenn Sie Spei-
chern bestitigt haben. Legen Sie ein neues Anlagegut an, werden die notwendigen Angaben
wie Inventarnummer oder Bezeichnung abgefragt. Die Daten des Anlageguts werden in die
Datenbank geschrieben, sobald Sie die Eingabemasken tiber die Schaltfliche Speichern ver-
lassen.

Die Hilfe

Die Anlagenverwaltung verfigt tiber eine umfangreiche, kontextbezogene Hilfefunktion. In
fast jedem Dialogfeld existiert die Schaltfliche Hilfe. Wenn Sie die Schaltfliche mit der Maus
anklicken oder die F1-Taste betitigen, offnet sich das Hilfefenster. Des Weiteren erhalten Sie
unter ? > Ubersicht Produkthilfe die Liste der verfiigbaren Hilfethemen sowie einen Index.

In der Hilfe sind einige Bilder verkleinert. Wenn Sie mit der linken Maustaste in ein solches
Bild klicken, wird dieses vergroflert. Wiederholen Sie den Klick mit der linken Maustaste,
wird das Bild wieder verkleinert.



Updateinstallation

Die Auswirkung neuer Berechnungen

Anderungen in der Steuergesetzgebung kénnen Berechnungen zur Folge haben, die nicht
zum Leistungsumfang der installierten Version gehoren. Weiterhin kann der Gesetzgeber
Anderungen riickwirkend beschlieen. In Abhingigkeit vom Stand der Buchhaltungsarbeiten
konnen Bilanzkorrekturen im aktuellen oder im ersten nicht abgeschlossenen Wirtschaftsjahr
notig sein. Anlagenverwaltung fithrt deshalb die Neuberechnung der nicht abgeschlossenen
Buchungsjahre durch.

Wurde fir ein Wirtschaftsjahr ein rechtskriftiger Steuerbescheid erlassen, ist die Korrektur
nicht zuldssig. Damit die Neuberechnung diese Datenbestinde nicht dndert, miissen Sie vor
dem Update diese Wirtschaftsjahre tiber Extras > Jahresabschluss abschliefien.

Assistenten

Neue gesetzliche Vorgabe kdnnen Anderungen im Datenbestand bewirken, welche die Anla-
genverwaltung nicht automatisiert durchfithren kann. In diesen Fillen startet ein Assistent
nach dem Abschluss der Datenbankaktualisierung und wihrend des ersten Aufrufs einer Fir-
ma . Der Assistent zeigt Thnen, welche Daten aktualisiert werden miissen und welche Optio-
nen Sie haben.

Sie sollten diese Assistenten nicht abbrechen und die Aktualisierung des Datenbestands
durchfihren. Das gilt auch fiir die Mandanten, die nicht mehr in Verwendung sind. Ansons-
ten konnen in folgenden Aktualisierungen technische Probleme auftreten.

Letzte Informationen
Wihrend des Setups kénnen Sie sich in den Installationshinweisen informieren.

In der Hilfe erhalten Sie Informationen zu den Meniipunkten, die sich nach der Fertigstel-
lung des Handbuchs geindert haben. Die aktuelle Version des Handbuchs finden Sie als
PDF-Datei in dem Online Support.



Adresse

DATEV-
Schnittstelle

Anlage AVEUR

Das Menu Datei
Neu

Neue Mandanten und neue Buchungsjahre legen Sie unter diesem Meniipunkt an.

Firma neu
Unter diesem Punkt kénnen Sie eine neue Firma anlegen.

Sie gelangen in den Firmen-Assistenten, der dynamisch aufgebaut ist. Sie erhalten die allge-
meinen Firmenseiten und die Seiten mit den Vorgaben fiir die einzelnen Module. Der Auf-
bau und die Anzahl der programmspezifischen Seiten hingen von den installierten Pro-
grammen von Lexware professional / premium ab.

Allgemein
Auf der Seite Allgemein tragen Sie den Namen und die Anschrift der Firma ein.

Die Steueridentifikationsnummer (Kurz: Steuer-ID) ist nicht identisch mit der Steuernum-
mer oder der EG UST ID. Diese Eingaben erfolgen auf der Seite Finanzamt Umsatzsteuer.

Die Handelsregisternummer und das Registergericht miissen Vollkaufleute auf Geschifts-
briefen angeben.

DATEV

Fur den DATEV-Export missen Sie DATEV-Unterstiitzung fir den Datenexport der Bu-
chungsliste markieren. Auf der Seite DATEV tragen Sie die Berater- und Mandantennummer
sowie den Beraternamen ein. Ohne diese Angaben ist der DATEV-Export nicht moglich. Far
die Exportdatei sind das Postversandformat (KNE) und das DATEV-Format (ASCII csv)
moglich.

Der Export wird tiber Datei - Exportieren durchgefiihrt. Dort wird Thnen beim Export der
Buchungsdaten auf der Assistentenseite Exportdatei als Dateiart DATEV angeboten.

Finanzamt Umsatzsteuer

Fiir die Anlage AVEUR konnen Sie die Stenernummer hinterlegen. Optional konnen Sie die
Adpresse Thres Finanzamts eintragen.

Die Umsatzsteuerpflicht ist in der Voreinstellung eingeschaltet. Mit dieser Einstellung kon-
nen Sie bei den Zu- und Abgangsbuchungen mit Steuer buchen. Wenn Sie nicht umsatzsteu-
erpflichtig sind, entfernen Sie den Haken bei Umsatzsteuerpflicht.
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Rahmendaten

Bei den manuellen Inventar-
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die Sammelposten. Das
Anlagekonto und das Wirt-
schaftsjahr sind vargegeben; e =
die Stellenanzahl und das
Trennzeichen sind &nderbar.
Einstellungen

Sollen die AfA-Betrage auf volle Betrige

gerundet werden, setzen Sie den Haken.

Dadurch werden die Cents der AHK im

ersten Jahr abgeschrieben.
Gehart die AfA-Berechnung Femanasition <Masterima» x Sobald Sie Restwert redu-

ziert Bemessungsgrund-
lage zulassen markieren,

[ adasian
] Mt ALt missaen

AfA verwenden. Danach
wird in dem Anlage-Assis-
tenten auf der Seite AfA-
Angaben die Option fiir die
Manuelle AfA angezeigt.

Mit Zuordnungen An- /
lage AVEUR erstellen

wird der Assistent fir die
Anlage AVEUR und die
Schniftstelle zu Lex-

ware buchhaltung einge-
schaltet.

Mit XBRL-Positionen
zuordnen starten Sie

e
Dtev

Rahmendsten
i

] Egiener Vokabegang bes G 410 Eueo, SAS, S smmelpasten

Retoast

Pt vreresel d 100 R

A
Erstaburgen Arlsge AVEUR

Zucrdungen Ariagespiegel KERL
{0 2BAL-Positonen muordrnen
® ¥BAL Fosiicren richt auxduen,

die Funktionalitat fur den
Anlagespiegel E-Bilanz
und EHUG.

Die Vorgabe fur den Erinnerungswert ist Null EUR. Eine
andere Voreinstellung hinterlegen Sie hier.

wird im Anlage-Assistenten
auf der Seite AfA-Angaben
das Eingabefeld angeboten.
Diese Option gilt fir Wirt-
schaftsgiter wie Spezial-
maschinen mit Edelmetall-
ummantelung.

Fingierter Vollabgang bewirkt
bei neu angelegten Wirt-
schaftsgitern mit den AfA-
Arten GWG, SAS und Samm-
elposten einen automatischen
Vollabgang. Der Buchwert des
Abgangs wird als Verkaufspreis
hinterlegt, sodass der Buch-
gewinn bei diesen AfA-Arten
immer Null ist.




Buchungsjahr neu

Nachdem Sie die Firma gespeichert haben, sind in der Anlagenverwaltung drei Wirtschafts-
jahre vorhanden. Ein weiteres Buchungsjahr legen Sie an, indem Sie das erste offene Jahr
abschlieen. Uber Datei - Neu - Buchungsjahr gelangen Sie in das Menii fiir den Jahres-
abschluss. Diese Funktion sollten Sie deshalb erst aufrufen, nachdem Sie alle Eingaben fur
das Wirtschaftsjahr durchgefiihrt haben.

Wechseln

Unter diesem Meniipunkt konnen Sie zwischen den angelegten Firmen und zwischen beste-
henden Buchungsjahren wechseln. Die aktuelle Firma wird am oberen Bildrand angezeigt
und das aktuelle Buchungsjahr erscheint in der Navigationsleiste.

Firma

Sie erhalten die Auswahl der angelegten Firmen und wechseln durch einen Doppelklick in
die ausgewihlte Firma. Alle noch offenen Fenster der zuvor geoffneten Firma werden ge-
schlossen.

Buchungsjahr

Hier erhalten Sie die Auswahl der vorhandenen Buchungsjahre. Mit einem Doppelklick auf
ein anderes Jahr fithren Sie den Wechsel durch. Es stehen Thnen immer mindestens drei Bu-
chungsjahre zur Verfiigung.

Rechnungskreis
Der Wechsel zwischen den Rechnungskreisen Handels- und Steuerrecht erfolgt hier.

Schliel3en

Uber diesen Meniipunkt schlieen Sie die aktuell gedffnete Anwendung,

Firma Loschen

In diesem Mentipunkt konnen Sie eine Firma léschen — nicht jedoch die aktuell geladene.
Nach dem Bestitigen der Sicherheitsabfrage sind simtliche Daten, die diese Firma betreffen,
unwiderruflich verloren. Stellen Sie deshalb sicher, dass die Unterlagen ordnungsgemif auf-
bewahrt werden.

Anwendungen

Allgemein
Uber diesen Meniipunkt 6ffnen Sie die anderen Programme von Lexware professional / pre-
mium. Sie erhalten die Anwendungen Anlagenverwaltung und Business Cockpit.

Anlagenverwaltung
Uber diesen Meniipunkt starten Sie Anlagenverwaltung.



Business Cockpit
Das Business Cockpit 6ffnen Sie iiber Datei > Anwendungen - Business Cockpit oder per
Mausklick auf den gleichnamigen Menteintrag in der Hauptnavigation.

Die Tabellen, Linien- und Siulengrafiken fiir den jahresiibergreifenden Vergleich des Anlage-
spiegels brutto und netto sowie der AfA-Vorschau veranschaulichen fiir den ausgewihlten
Rechnungskreis die Trends fiir die historische und zukiinftige Entwicklung des Anlagevermo-
gens.

Import

Grundsatzliches
Die Export-/Importfunktion dient dem Datenaustausch.

Die Vorgehensweise ist dabei immer gleich. Fiir den Export werden die Daten tiber die Ex-
portfunktion in eine Datei gestellt. Der Benutzer vergibt den Dateinamen und das Dateiver-
zeichnis wie z. B. C:\Temp\exportdatei.txt.

Export Import

% | ®
_ N -

EM‘ - > d ’ 4 ii . ¢ “,v
Programm A Programm B

Des Weiteren muss man festlegen, welche Informationen exportiert werden. So muss der
Export von Buchungsdaten die Datenfelder Belegdatum, Belegnummer, Buchungstext, Bu-
chungsbetrag, Sollkonto, Habenkonto und das Wahrungsfeld enthalten, damit andere Pro-
gramme korrekte Buchungssitze erstellen.

Fir den Import in das andere Programm muss man dreierlei wissen: Wo die Export-
/Importdatei liegt, welche Daten die Datei beinhaltet und wie die Datei aufgebaut ist. Ohne
diese Informationen ist das Einlesen nicht moglich. Die Datei muss man bei einem Import
aufrufen. Oft ist die Zuordnung der Quellfelder zu den Zielfeldern nétig.

Der Import-Assistent fur Anlageguter

Uberblick Importassistent

Den Import-Assistenten rufen Sie in Datei > Import auf. Vorausgesetzt Sie verfligen in der
Benutzerverwaltung iiber das Recht fiir den Import.

Mit der Importschnittstelle fir Anlagegiiter konnen Sie Stammdaten wie die Anschaffungs-
kosten, das Anschaffungsdatum oder den Buchwert importieren. Bei Bewegungsdaten wie
den Teilzugingen, der aulerplanmifligen AfA oder der Manuellen AfA ist die Ubernahme
nicht moglich.



Die Importdatei muss weiterhin
e im ASCII- oder ANSI-Format vorliegen

e und mindestens die Inventarnummer, die Bezeichnung, das Anschaffungsdatum, die An-

schaffungskosten, den Buchwert, die Nutzungsdauer, das Anlagekonto, die AfA-%, die
AfA-Art, die Sammel-Inventarnummer, und den Rechnungskreis beinhalten.

Vor dem Import aus einem Fremdprogramm sollten Sie priifen, ob es die Schnittstelle der
Anlagenverwaltung unterstiitzt und diese Felder bereitstellt. Die Details zu der Schnittstelle
finden Sie in der Hilfe.

Auswabhl

Auf dieser Seite markieren Sie Anlagegiiter. Liegt aus einem fritheren Import ein Profil vor,
konnen Sie dieses verwenden.

Importdatei

Achten Sie darauf,
eine Textdatei
(*.txt) auszu-
wahlen. Andere
Dateiformate aus
einem Textverar-
beitungssystem,
einer Tabellen-
kalkulation oder
einem Datenbank-
system kdnnen zu
Problemen fihren.

Auf der Seite Importdatei bestimmen Sie die Datei fiir den Import

der Anlagegiiter

Import-Assistent - Anlagegter
Importdatei

Programm importieren.

Zu importierende Datei
[ c:\users\admin'desktopagut. bt

Dateiart

O Asclt (00s) (® ANST (Windows)

Hife

Wéhlen Sie die Importdatei dber *Durchsuchen® aus. Markieren Sie ASCI als Dateiart, wenn Sie aus einem DOS-

I Durchsuchen ... -—

< Zurlick Weiter Abbrechen

Uber die Schalt-
flache Durch-
suchen wechseln
Siein das Ver-
zeichnis mit der
Importdatei und
Ubernehmen diese
mit einem Doppel-
klick.

In dem Handelsrecht und dem Steuerrecht sind unterschiedliche AfA-Arten maglich. Deshalb

muss der Wert fir den Rechnungskreis in der Importdatei mit dem Rechnungskreis in der

Firma iiberein-stimmen Wurden die Anlagegiiter im Rechnungskreis Steuerrecht exportiert,
muss der Import in dem Rechnungskreis Steuerrecht erfolgen.




Anlagenverwaltung
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Erkennt der Importassistent die Eigenschaften der Importdatei, nimmt
er die Einstellungen vor. Andernfalls hinterlegen Sie das Feld-Trenn-
zeichen und Text-Begrenzungszeichen. Die verwendeten Trenn-
zeichen und Text-Kennzeichner entnehmen Sie aus der Export-
schnittstelle des Fremdprogramms.
Import-Assistent - Anlagegiter X Viele Program
Einstellungen me verwenden
Geben Sie die Doteiei der an. Die ist fir den Import eus Lexware
anlagenverwaltung bei dem Er-
) . stellen der
Ist die erste Zeile Exportdateien
der Importdatei der et vorgegebene
Feldname, mar- O @) semikolon () O komma OLeerzeichen Oanderes: [ | Feldlangen
kieren Sie diese und fallen
Text-Kennzeichner
Angabe. Durch die kil Text
(®) Anfishrungszeichen doppelt (7) O Anfishrungszeichen einfach () Oken urzere lext-
Option Erster Da- felder mit Leer-
tensatz enthalt : zeichen auf. In
Feldnamen wer- [ Leerzeichen entfernen den Datei-
den die Feldna- eigenschaften
men auf der nach- Iventamummer | Bezeichrung [ Standost [ Koste & Konnen Sie die
sten Seite als 1 0059001 Grunstiicksanteil haushches Arbeitszimmer <kein Standort> <keines
; - 2_|o149.0m Gebaudeantei haushches Arbeitszinmer <kein Standaits | <keine nachfolgenden
Information for die 3 |03z00m Piow FR - DA - 123 <kein Standarly | <keines Leerzeichen
Feldzuordnungen 4 |o3z0-002 P FR -DA- 124 <kein Standort> | <keines - -
verwendet = 5 innerhalb eines
g Textfeldes ent-
fernen mittels
fe < s yrem Leerzeichen

Die Auswirkung lhrer Eingaben kénnen Sie im Fenster im unteren
Bereich kontrollieren. Es werden die ersten 25 Datenséatze der
Importdatei angezeigt. So erkennen Sie bereits in der Vorschau, ob
die Datei giiltige Daten enthalt.

entfernen.

Feldwahl

Enthalt die Im-
portdatei in der
ersten Zeile die
Feldnamen der
Daten, werden
diesein der
Spalte Feld
dargestellt.
Haben Sie die
Option Erster
Datensatz
enthdlt Feld-

Hier ordnen Sie die Datenfelder zu.

Import-Assistent - Anlagegiter X

Feldwahl
Hier ordnen Sie den D: der die der Lexware ']
u

Ziehen Sie die Felder von der Quelldatei links auf das entsprechende Feld der Zieldatsi rechts.
Un Elemente aus der Feldzuordnung 2 entfermen, ziehen Sie diese von rechts nach links.

namen nicht
aktiviert, werden
in der Spalte
Feld die
gefundenen
Daten mit der
Bezeichnung
Feld 1 bis Feld
15 aufgelistet.

Quede Ziel
ANST-Textdatei Lexware anlagenverwaltung
c:\users\dietmar]\pictures\agut. et Anlageguter
El__ [Feld [Wert ~  [Muss [Feld [zugeordnet P
Inventarmummes 0053-001 b I
Bezeichrung Grunshicksanteil Bezeichnung Bezeichrung o
Standost <kein Standort> Standort Standort
Kastenstelle <keine> Kostenstelle Kostenstele
Hummer Nummer Nummes
Zusalzangaben w Zusatzangaben Zusatzangsben v
< > < >
b | Satz2von 14 : r:
Hife < Zuriick Abbrechen

Mit den Schaltflichen < und > kinnen Sie zwischen
den Datensatzen der Importdatei wechseln, um die
Zuordnungen der Wirtschaftsgiter zu Uberprifen. konnen Sie die nachste
In der Spalte Erl. wird gekennzeichnet, ob das Seite des Import-
entsprechende Feld einem Datenfeld fiir den Import Assistenten aufrufen.
Zugeordnet ist.

Erst wenn alle Pflicht-
felder zugeordnet sind,

In der rechten
Liste stehen
unter Ziel die
mdglichen Im-
portfelder. In der
Spalte Zugeord-
net ersehen Sie
die Zuordnung
der Importfelder

— zu den Ziel-

feldern. Die
Pflichtfelder sind
durch ein Hak-
chen in der
Spalte Muss
gekennzeichnet.




Das Menu Datei

AfA-Zuordnung

Fr die Zuordnung
gibt es zwei Vor-
gehensweisen.

Sie markieren in
der rechten Liste
mit der Maus eine
AfA-Art und ziehen
diese mit gedriick-
ter linker Maus-
taste auf dieent-
sprechende AfA-
Art in der linken
Liste.

In der linken und in
der rechten Liste
markieren Sie
schrittweise die
gleichen AfA-Arten
und klicken danach
auf die Schalt-
flache Zuordnen.

Auf dieser Seite ordnen Sie die AfA-Arten zu. Auf der linken Seite erhalten Sie die
Liste der AfA-Arten der Import-Datei. Auf der rechten Seite die AfA-Arten in
Anlagenverwaltung.

Stimmt der Bezeichnung der AfA-Art in der Importdatei mit der Bezeichnung der
AfA-Art in Anlagenverwaltung (berein, erfolgt die Zuordnung automatisch.

Import-Assistent - Anlagegiter *
Zuordnung der AfA-Arten
Hier geben Sie die Wahrung der importierien Daten an. Die AfA-Arten der Imporidaten missen Sie den AfA-Arten
der Anlagenverwaltung zuordnen GEDEUdE—AfA, die
nicht zum Liefer-
umfang der An-
lagenverwaltung
gehoren, missen
Sievor dem Import
uu-tnmrt | Aa-artaniagenverw. [ 00 Ataaren 000 [
Keine ke [ | unter Verwaltung
o = = > Gebiude-AfA
|Linear 33 Jare Linear 33 Jshre Degressiv 25 Jahre anlegen.
[Lineare Abschrebung Lineare Abschrelbung Degressiv 40 Jahre:
‘Sammeiposten Sammelpasten Degressiv 50 Jahre
SAS 250 EUR SAS 250 EUR Festwert degressiv
Festwert linear w
~ Zyordnen
Hife < Zurisck Abbrechen

Eine Zuordnung machen Sie riickgangig, indem Sie im rechten Fenster mit der link-
en Maustaste eine AfA-Art markieren und mit gedrickter linker Maustaste auf die
entsprechende AfA-Art des linken Fensters ziehen

Ubersicht

Ist bei einem
Anlagegut der Import
nicht moglich, wird
diesesin der Bild-
schirmansicht mit
einem Ausrufezeichen
in der linken Spalte
markiert.

Mittels eines Maus-
klicks auf das Aus-
rufezeichen konnen
Sie die Fehlerursache
abrufen. Ist eine
Inventarnummer bei-
spielsweise doppelt
vorhanden, konnen
Siedie Inventar-
nummer andern und
danach auf Fertig-
stellen klicken.

Unter Ubersicht ersehen Sie die aufbereiteten Daten.

In einigen Datenfeldern wie der Inventamummer konnen Sie die i Daten
bearbeiten. Andere Datenfelder wie das AHK-Datum sind schreibgeschétzt.
Zur Ubernahme der Daten klicken Sie die Schaltfliche Fertigstellen an.

Import-Assistent - Anlagegter X
Ubersicht
In der tabellarischen Ubersicht kinnen Sie Angaben wie die Inventamummer oder Bezeichnung bearbeiten.
Die Tabelle enthalt abe zu importierenden Daten. Driicken Sie Fertig stellen,
um die Daten 1 die Datenbark 2 cbernehmen. Nach dem Import
[ I I soliten Sie alle An-
Inventamurmmer Bezeichrung Standort Hun A i i .
0010-001 LHG Musterstadt Musterweg 100 Veswaltng 4000 laQEQmer uber
0010002 0DL GelbRotGrin Musterweg 100 Vestiieb 000 priifen.
0080001 Vemwalungsbgebdude Musterweg 100 Wenwaliung 4000
0080-002 Prauktionshale Musterweg 150 Produktipn 2000
0080:003 Lages 1 busterweg 100 Westineb 3000
0085001 Musterweg 100 Musterweg 100 Westieb 3000
0085002 Musterweg 125 Musterweg 125 Geschilteleitung 1000
0085002 Musterweg 150 Musterweg 150 Produktign 2000
0200-00 Messeinichtung Musterweg 150 Produktign 2000
0210001 Heftmaschine: Musterweg 150 Produktign 2000
0210002 Hobelmaschine mobil Musterweg 150 Froduktign 2000 ,
< ) - i B i B
v
Hilfe profi... < Zuriick Abbrechen

Zum Schluss werden Sie uber den erfolgreichen Datenimport informiert und
gefragt, ob Sie die Einstellungen in einem Profil speichern mochten. Bejahen Sie
dies, kénnen Sie bei einem spateren Import die Einstellungen wiederverwenden.
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Export

Allgemein

Uber das Menii Datei = Export konnen Sie die Stammdaten der Anlagegiiter, die Buchungs-
sitze fur die Bewegungen sowie der AfA in ein anderes Programm exportieren. Im Menii-
punkt Datei - Export Daten Betriebspriifung ... ist die Ubergabe von Auswertungen wih-
rend einer Betriebspriifung moglich.

Export der Anlageguter

Die Anlagegiiter werden mit diesen Feldern exportiert:

Inventarnummer, Inventarnummer SPO, Bezeichnung, Standort, Kostenstelle, Zusatzanga-
ben, Anschaffungsdatum, AfA-Beginn, Anschaffungskosten, Bemessungsgrundlage, Buch-
wert, Nutzungsdauer, Anlagekonto, AfA-Art, AfA-Prozent, § 5 Abs. 1 EStG, Rechnungskreis
und Sonder-AfA kumuliert.

Die Anlagegiiter werden immer mit den Anschaffungskosten und dem Buchwert zum Ende
des Wirtschaftsjahres exportiert. Dasselbe gilt fr Wirtschaftsgiiter mit Sonder-AfA. Hier wird
der kumulierte Wert der Sonder-AfA zum Jahresende berechnet.

Bewegungsdaten eines Buchungsjahres wie nachtrigliche Anschaffungs- und Herstellungskos-
ten, AHK-Minderungen, Teilabginge, auflerordentliche AfA werden nicht exportiert.

Somit bietet es sich an, die Daten zum Ende eines Buchungsjahres zu exportieren, wenn Sie
alle Bewegungen erfasst haben. Fithren Sie den Export zum Ende des Wirtschaftsjahrs durch,
konnen Sie die Daten in einem anderen Mandanten der Anlagenverwaltung zu Beginn des
Folgejahres importieren.

Export-Assistent Anlageguter

Objekte

Nach dem Aufruf von Datei - Export > Anlagegiiter wird die Seite Objekte des Exports
mit der Voreinstellung fiir Anlagegiiter gestartet. Haben Sie schon einmal Anlagegiiter expor-
tiert und die Einstellungen in einem Profil gespeichert, finden Sie dieses unter Profil.



Das Menu Datei

Exportdatei

Auf der Seite Exportdatei bestimmen die Bezeich-
nung und das Verzeichnis sowie die Dateiart fur die
Exportdatei .

Export-Assistent - Anlagegiiter X
Fur die Auswahl des Exportdatei
Exportverzeichnisses Bestimmen Sie das Datenverzeichnis und den Namen fir die Exportdatei
klicken Sie auf Durch-
suchen.In einem wie-
teren Fenster kdnnen Sie Exportierte Datel speichem unter l
das Verzeichnis aus- " )
" c:\users\admin'\desktop\agut. txt Durchsuchen ...
wahlen und den Datei- /l J gﬁﬁ?ﬁd{zﬁggin n
namen vergeben. Dateiart gramm expor_‘[iert_
O ascu pos) @ anst - A :
: Kiicken Sie ANSI an.
In dem Feld Expor- Handelt es sich um ein
tierte Datei spei- DOS-Programm, ist
chern unter wird das die Einstellung ASCII
ausgewdhite Verzeich- richtig.
nis und der Dateiname
dargestelit.
Hilfe < Zuriick Weiter > Abbrechen
In den Fenstern fir die Quell- und die Zieldatei sind die
moglichen Exportfelder aufgelistet.
Alle Felder sind fur den Export voreingestelit und bereits
zugeordnet.
Export-Assistent - |Anlagegiter X
Feldwah! . .
Hier ionnen Sie und Die Felder werden Nur wenn Sie nicht alle
Spnec Angaben auslesen
mochten, machen Sie
Ziehen Sie die Feldr von der Queldatel ks auf das entsprechendel Feld der Zieldatei rechts. die automatische
Um Elemente aus dpr Feldzuordnung zu entfernen, ziehen Sie diese jon rechts nach links. Zuordnung rickgangig.
Quele Zel v Soll ein Feld nicht
Lexware anlagenverwaltung ANSI-Textdatei expo!‘tlen wgrden,
Anlageguter ¢:\users\dietmarj\desktop\agut. txt markieren Sie zunéchst
Die zugeordneten Feld [~ [Feld T~ den entsprechenden
: [ nummer 1 x %
Felder werden in der > ;:::f,w ' ;:::cm:w E_mtrag n qer rechien
linken Spalte abgehakt. Standort Standort Liste und tippen dann
Kostenstelle Kostenstelle die Taste Del bzw. Entf
;“z*' i g"';':' an. Alternativ klicken
usatzangal usatzangaben A z
Anschaffungsdatum v |anschaffungsdatum v Sie die geschwungene
Pfeilschaltflache an, die
von rechts nach links
zeigt.
) Hife < Zurick Abbrechen
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Einstellungen

Hier hinterlegen Sie die Einstellungen, die das andere
Programm fur den Import bendtigt.

Export-Assistent - Anlageguter X

Einstellungen
Hier hinterlegen Sie die Eigenschaften der Exp Die ¥
den Werten der Lexware anlagenverwaltung.

Wahlen Sie die passenden Definitionen aus, und beobachten Sie unten in der Vorschau, wie
sich der Text dadurch Sndert. .
Zu den Einstellungen

Feld-Trennzeichen ho d T
OTab @) Semikolon ;) O) Komma Oleerzeichen O Anderes: | | ge, oren das _renn-

TextKennzsichner " zeichen und die

bl " Kennzeichnung von
Soll die erste Zeile (® anfishrungszeichen doppelt (7) O Anfuhrungszeichen einfach () (O Kein Toxtteld
den Feldnamen weitere Einstelungen gx e grn_ .
enthalten, geben — | * i ] Die Voreinstellung ist
Sie das a:n & 5 o e = b fur den Import in Lex-

. ) nuenramummef ezelchrung' tandort ostenst e’ ummet “Zusalzangaben” a |
“0010-001""LHG b 000 013.01.2021 03 ware anlagenver-

"
“0010-002 " 0DL GebRalGrin Musherwegwﬂ' erlieh" 3000 4202104 0¢ waltung
“0080-001" 'Vawanungsbgebaude Musterweglw Nerwalturny o *-05.05. 200 )
"0020-002" " Prduktionchalle" Mustervweg 150" Pmdulctlun 2000 08,08, 2011.08.0¢
TNRMLNT 1 anse 177 My seharuiaa 1T Aartish™ 0" 18 NR 211718 nr-:?nnj'u
<

Hife Profil... < Zuriick Fertig stellen Abbrechen
"

Samtliche Einstellungen konnen Sie unter Profil abspeichemn,
um Siein einem spéteren Arbeitsgang wieder zur Verfliigung
zu haben.

Export der Buchungsdaten

Allgemein

In den Meniipunkten AfA-Buchungsliste und Zu-/Abgidnge konnen Sie die Buchungssitze
fur die AfA sowie fiir die Bewegungen in Buchhaltungsprogramme exportieren.

Damit die Buchungssitze korrekt erstellt werden, miissen die Anlagekonten und die entspre-
chenden Abschreibungskonten in den bebuchten Anlagegruppen vorhanden sein.

Der Export der Buchungsdaten ist fiir einen Monat, ein Quartal, ein Wirtschaftsjahr moglich.
Haben Sie die dreizehnte oder vierzehnte Buchungsperiode aktiviert, stehen zusitzliche Zeit-
rdume bereit.

Die Buchungsliste fiirr die Zu- und Abginge konnen Sie als einzelne Buchungssitze exportie-
ren. Fiir die AfA-Buchungsliste gibt es zusitzlich die Option fiir die kumulierten Buchungen
je Anlagekonto.

Nach dem Fertigstellen der Ubergabe koénnen Sie das Buchungsprotokoll ausdrucken oder als
pdf-Datei speichern.

Unter Bearbeiten > Firmenangaben - Anlagenverwaltung > Rahmendaten bestimmen
Sie den Belegnummernkreis und die erste Belegnummer.



Export-Assistent AfA-Buchungsdaten

Objekte

Nach dem Aufruf von Datei > Export > AfA-Buch

ungsliste wird die Seite Objekte des Exports mit der Voreinstellung fiir AfA-Buchungsdaten
gestartet. Haben Sie schon einmal Buchungsdaten exportiert und die Einstellungen in einem
Profil gespeichert, finden Sie dieses unter Profil.

Exportdatei

Fir die Auswahl des
Export-verzeichnisses
klicken Sie auf Durch-
suchen.

In einem weiteren Fens-
ter kdnnen Siedas
Verzeichnis auswahlen
und den Dateinamen
vergeben.

In dem Feld Exportierte
Datei speichern unter
wird das ausgewahlte
Verzeichnis und der
Dateiname dargestellt.

Auf der Seite Exportdatei bestimmen die Bezeichnung und
das Verzeichnis sowie die Dateiart fiir die Exportdatei.

Export-Assistent - AfA-Buchungsdaten x

Exportdatel/Zeitraum
Bestimmen Sie das Detenverzeichnis und den Namen far die Exportdated. Far den
DATEV-Export geniigt das Dateiverzeichnis.

Exportierte Datei speichern unter. i

: c;\,-sers\admm\dcskmo'afahuchmgsda: Durchsuchen ...

/&N!art
O ascH (pos) @® ApSI (Windows) (ODATEV #

Zeitraum
O monat
O Quartal
(O wirtschaftsjahr
® Buchungsperiode
[ Kumuliert nach Anlagekonten

Hilfe I < Zuriick Neiter Abbrechen

Siekdnnen die Wenn Siein dem
Buchungsdaten einzeln Firmenassistenten die 13. oder
oder kumuliert pro 14. Buchungsperiode

Konto fur einen Monat, gespeichert haben, sind zwei
ein Quartal oder das Korrekturlaufe maoglich.

Jahr Ubergeben.

Werden die Daten in
ein Windows-Pro-
gramm exportiert,
klicken Sie ANSI an.
Handelt es sich um ein
DOS-Programm, ist die
Einstellung ASCII
richtig. Erfolgt der
Export nach DATEV,
klicken Sie DATEV an.
Der DATEV-Export ist
maglich, wenn Sie bei
den Firmenstammdaten
die DATEV-Unterstiitz-
ung aktiviert haben.




Anlagenverwaltung

Feldwahl

Die zugeordneten

In den Fenstern fir die Quell- und die Zieldatei sind die

moglichen Exportfelder aufgelistet.

Alle Felder sind fur den Export voreingestelit und bereits
zugeordinet..

Exp - AfA- X

Feldwah|
Hier konngn Sie t und a Djj
exportiert,

Felder werden

Ziehen Sie de Felder von der Quelidatei links auf das entsprechehde Feld der Zieldatei rechts.
Um Elements aus der Feldzuordnung 2u entfernen, ziehen Sie didse von rechts nach links.

Quelle v Ziel 2
Lexware anlagenverwaltung ANSI-Textdatei
AfA-Buchungsdaten < ;) top'

[~ [Fed S
Belegdatum

Belegnummenmkieis

Felder werden in der
linken Spalte
abgehakt.

Belegrummer

Buchungstext

Buchungsbetrag

Solkonto

Y Habenkonto Y

<gurick

Abbrechen

Nur wenn Sie nicht alle
Angaben auslesen
mochten, machen Sie die
automatische Zuordnung
rickgangig.

Soll ein Feld nicht exportiert
werden, markieren Sie
zunachst den
entsprechenden Eintrag in
der rechten Liste und tippen
dann die Taste Del bzw.
Entf an. Alternativ klicken
Sie die geschwungene
Pfeilschaltflache an, die von
rechts nach links zeigt.

Einstellungen

Soll die erste Zeile
den Feldnamen ent-
halten, geben Sie das
ebenfalls an.

Samtliche Einstellungen
kdnnen Sie unter Profil
abspeichemn, um Sie in
einem spateren Arbeits-
gang zu verwenden.

Hier hinterlegen Siedie Einstellungen, die das andere
Programm fir den Import bendtigt.

Export-Assistent - AfA-Buchungsdaten X

Einstellungen
Hier hinterlegen Sie die Eigenschaften der Exporidatei.

Wahlen Sie die passenden Definitionen aus, und beobachten Sie unten in der Vorschau, wie
sich der Text dadurch andert.

Feld-Trennzeichen
OTab @ semialon ;) Okomma ~ OLeerzeichen O nderes: [ |
TextKennzeichner -—
(®) Anfilhrungszeichen doppelt () O Anfillbrungszeichen einfach () (OKein

eiegrl.mmemkrels Belegrummer” "Bucl'vunge(ext‘ ‘Eucmmsbetra i
""0001"."00 5-002 0DL GelbGrimA,
002,001 5-001 LHG Musterstadt
003";"0080-002 Produktionshalle £330,00;48. IR";"2000
006" "0050-003 Lager 1",6930,00:4831.80;" 'EUR'”'SGJU"

PNRANANT Vsl s nsh ka1 38R0 NN-4RT ANCF 1R Y
>

< Zurlck Fertig stellen Abbrechen

Zuletzt kdnnen Sie das
Buchungsprotokoall der
exportierten Buchungen
ausdrucken oder als pdf-
Datei speichern.

Treten wihrend des Exports
Probleme auf, erzeugt An-
lagenverwaltung ein Feh-
lerprotokoll. Dieseswird im
Datenverzeichnis im Ordner
Protokolle gespeichert.

Zu den Einstellungen ge-
horen das Trennzeichen
und die Kennzeichnung
von Textfeldern. Die Vor-
einstellung ist fur den Im-
port in Lexware buch-
haltung.
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Export-Assistent Zu- und Abgangsbuchungen

Objekte

Nach dem Aufruf von Datei > Export > Zu-/Abginge wird die Seite Objekte des Exports
mit der Voreinstellung fiir Zu-/Abginge gestartet. Haben Sie schon einmal Buchungsdaten
exportiert und die Einstellungen in einem Profil gespeichert, finden Sie dieses unter Profil.

Exportdatei

Auf der Seite Exportdatei bestimmen die Bezeichnung und
das Verzeichnis sowie die Dateiart fiir die Exportdatei.

Fir die Auswahl des Export-Assistent - Zu-/Abgsnge b4

Exportverzeich-

nisses klicken Sie Exportdatel/Zeitraum

auf DurChsuchen Bestimmen Sie das Datenverzeichnis und den Namen fir die Exportdatei.

In einem weiteren

Fenster kénnen sie

das Verzeichnis Exportierte Datei speichern unter

%usw_ahlen_urr:d die c\users\adminidesktop\nugangsbuchung| | Durchsuchen ... Werden die Daten in ein
ateiverzeichnung Dat Windows-Programm

vergeben. / N — Omson —— | exportiert, klicken Sie ANSI
—— afn.

In dem Feld Expor- Zeitraum Handelt es sich um ein
tierte Datei speichern O monst DOS-Programm, ist die
unter wird das ausge- Einstellung ASCII richtig.

wahlte Verzeichnis und O uerd

der Dateiname darge- @)V

stellt. ® auchfosperice

Hife Abbrechen

Sie kénnen die Buch- Wenn Siein dem
ungsdaten einzeln fur Fimmenassistenten die
einen Monat, ein Quartal 13. oder 14. Buchungs-
oder das Jahr dber- periode gespeichert
geben. haben, sind zwei Korrek-

turlaufe maglich.




Anlagenverwaltung

56

Feldwahl

Die zugeordneten
Felder werden in

In den Fenstern fir die Quell- und die Zieldatei sind die
moglichen Exportfelder aufgelistet.

Alle Felder sind fur den Export voreingestelit und bereits
zugeordnet..

Export-Assidtent - Zu-/Abgange X

Feldwah|
Hier konné¢n Sie t und 0 Djj Felder werden
exportiert |

Ziehen Sie de Feider von der Quelidatei links auf das entsprechehde Feld der Zieldatei rechts.
Um Element: aus der Feldzuordnung zu entferen, ziehen Sie digse von rechts nach links.

der linken Spalte
abgehakt.

Quele v Zel v
Lexware anlagenverwaltung ANSI-Textdatei
2Zu-/Abgainge c §\desktop'
Feld [~ [Fed [
Belegdatum Belegdatum
Buchungsdatum
Belegnummernkreis B
Belegnummer Belegrumemer
Buchungstext Buchungstext
Buchungsbetrag Buchungsbetrag
Sollkonto v |Solkonto Y

< 2wk Abbrechen

Nur wenn Sie nicht alle An-
gaben auslesen mochten,
machen Sie die automa-
tische Zuordnung riick-
gangig.

Soll ein Feld nicht exportiert
werden, markieren Sie
zunachst den entsprech-
enden Eintrag in der
rechten Liste und tippen
dann die Taste Del bzw.
Entf an. Alternativ klicken
Sie die geschwungene
Pfeilschaltflache an, die von
rechts nach links zeigt.

Einstellungen

Soll die erste Zeile den
Feldnamen enthalten,
geben Siedas an.

Samitliche Einstellungen
kdnnen Sie unter Profil
abspeichern, um Sie in
einem spéteren Arbeits-

Hier hinterlegen Sie die Einstellungen, die das andere
Programm fir den Import bendtigt.

Export-Assistent - Zu-/Abgange *

Einstellungen
Hier hinterlegen Sie die Eigenschaften der Exportdatei.

Wahien Sie die passenden Definitionen aus, und beobachten Sie unten in der Vorschau, wie
sich der Text dadurch andert.

Feld-Trennzeichen
Ored @semiolon () Okomma  OLeerzeichen O Anderes: [ |
Text-Kennzeichner -
® Anfut hen doppelt (7) O Anfit ichen einfach () Oken

< >

gang zu verwenden.

Filfe »> Profil... < Zuriick Fertig stellen Abbrechen

Zuletzt konnen Sie
das Buchungsprotokoll
der exportierten Buch-

Treten wahrend des Exports
Probleme auf, erzeugt An-
lagenverwaltung ein Feh-
lerprotokoll. Dieseswird im ungen ausdrucken
Datenverzeichnis im Ordner oder als pdf-Datei
Protokolle gespeichert. speichern.

Zu den Einstellungen ge-
horen das Trennzeichen
und die Kennzeichnung
von Textfeldern.

Die Voreinstellung st fiir
den Import in Lexware
buchhaltung




Export-Assistent Daten Betriebsprifung

N Die Finanzverwaltung kann nach der Abgabenordnung von Ihnen verlangen, die steuerre-
levanten Daten auf einem maschinell verwertbaren Datentriger zur Verfiigung zu stellen.

Wihrend der Betriebsprifung kénnen Sie wichtige Auswertungen an die Software der Fi-
nanzbehorde Ubergeben. Sie konnen alle Berichte oder einen bestimmten auswihlen und
exportieren.

Datensicherung

Weitere Informationen dazu finden Sie in dem Technischen Handbuch.

Drucken

Firmenstammblatt
Unter diesem Mentipunkt drucken Sie das Firmenstammblatt aus. Die Auswertungen zu
Threm Anlagevermogen finden Sie in dem Meniipunkt Berichte.

Weitere Firmenstammadaten
Neben dem Anlagebaum ist der Druck der Standorte, Gebiude-AfA, Sonder-AfA, der XBRL-

Zuordnungen moglich.

Druckereinrichtung

Hier kénnen Sie tiberpriifen, ob der richtige Drucker angeschlossen ist In diesem Dialogfens-
ter werden der aktive Drucker und seine Schnittstelle angezeigt. Die Auswahl eines anderen
Druckers ist moglich.

In diesem Meniipunkt wird auf Windows-Einstellungen zugegriffen. Lesen Sie deshalb die
entsprechenden Absitze in Threm Drucker- bzw. Windows-Handbuch.

Beenden

Uber diesen Meniipunkt beenden Sie die Anlagenverwaltung. Alternativ ist die Tastenkom-
binationen Alt + F4 moglich.



Das Menu Bearbeiten
Firmenangaben

Unter diesem Mentipunkt konnen Sie die Angaben der ge6ffneten Firma bearbeiten.

Dazu zihlt die Steuer-ID. Sobald Sie diese von der Finanzverwaltung zugewiesen bekom-
men, ist der Nachtrag auf der Seite Allgemein moglich. Jederzeit nachtragen konnen Sie auch
die Handelsregister-Nummer, wenn Sie diese fir EHUG benotigen.

In der Anlage AVEUR wird die Steuernummer abgefragt. Diese konnen Sie auf der Seite
Finanzamt Umsatzsteuer cintragen. Die Option fiir die Umsatzsteuerpflicht kdnnen Sie ein-
und ausschalten.

Der ausgewihlte Kontenrahmen und der Beginn Thres Wirtschaftsjahres werden unter Rech-
nungswesen zur Information angezeigt. Diese Daten kénnen Sie nicht verindern.

Das gilt auch fiir die Einnahme-Uberschussrechnung oder Betriebsvermogensvergleich auf
der Seite Gewinnermittlungsart. Die Anzahl der Buchungsperioden koénnen Sie von zwolf
auf dreizehn oder vierzehn erhéhen. Die Auswahl der dreizehnten oder der vierzehnten Bu-
chungsperiode bewirkt zusitzliche Zeitriume in den Meniis Export - Buchungsdaten, Bu-
chungsliste - iibertragen und im Bericht Buchungsliste . Nach der Auswahl der dreizehn-
ten oder vierzehnten Buchungsperiode konnen Sie nicht mehr einen niedrigeren Wert spei-
chern.

Unter Rahmendaten bestimmen Sie, ob die Inventarnummern automatisch hoch gezihlt
werden oder ob Sie die Inventarnummer vergeben. Die automatisch erzeugten Sammel-
Inventarnummern setzen sich aus dem Anlagekonto und dem Wirtschaftsjahr zusammen.
Den Belegnummernkreis und die erste Belegnummer fiir den Export der Buchungsdaten
koénnen Sie jederzeit bearbeiten.

Auf der Seite Einstellungen haben Sie die Moglichkeit, verschiedene Angaben zur Berech-
nung vorzunehmen.

Damit wihrend des Abschreibungsverlaufs keine uniibersichtlichen Cent-Betrige ausgegeben
werden, konnen Sie die Abschreibungswerte auf volle Betrige runden. Die Anderung dieser
Option 16st eine Neuberechnung aus. Aulerdem konnen Sie folgende Optionen korrigieren:
Restwert reduziert Bemessungsgrundlage, Manuelle AfA zulassen und den fingierten Voll-
abgang bei GWG. Die Anderung des Restwerts gilt fiir alle Wirtschaftsgiiter, die nach der
Anderung angelegt werden.

Auf dieser Seite konnen Sie die Assistenten fiir die Zuordnung Anlage AVEUR und fiir die
XBRL-Positionen der Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG ein- und ausschalten.



Anlagegruppe neu

Eine neue Anlagegruppe wird immer auf der nichsten Hierarchie-Ebene des Anlagebaumes
angelegt.

Mochten fur die Bilanzposition II. Sachanlagen / 2. Technische Anlagen und Maschinen
eine neue Anlagegruppe hinzufiigen, markieren Sie diese Sammelgruppe mit der Maus und
rufen den Befehl Bearbeiten - Anlagegruppe neu auf.

Nachdem Sie alle Eingaben mit Speichern bestitigt haben, wird die neue Anlagegruppe als
unterste Anlagegruppe unter II. Sachanlagen / 2. Technische Anlagen und Maschinen ein-
geordnet. Uber Bearbeiten - Nach oben verschieben konnen Sie die neue Anlagegruppe in
der gewiinschten Position einreihen.

Anlagegruppe neu =

Kaontobezeichnung |k azschinen werk statt 1

Eigenzchaft: Abnutzbar und Beweglich -
HABRL-Poszition: <keines

Anlagekonto: 211 3
Konto Af4: 4830 ]
Konto Afas: 4343 2x
Keonto Sonder-Afa: | 4851 23X

Hilfe Abbrechen

Wenn die Bezeichnung des Anlagekontos und der XBRL-Position mehr als 30 Zeichen bein-
haltet, werden diese in den Feldern Kontobezeichnung und XBRL-Position abgeschnitten
dargestellt.

Wenn Sie mit dem Maus auf eines der beiden Felder zeigen, wird die vollstindige Bezeich-
nung angezeigt.

Eigenschaften der Anlagegruppen

Allgemein
Die Eigenschaft der Anlagegruppe sollten Sie sorgfiltig bestimmen.

Dafiir klicken Sie auf das Feld Eigenschaft. Dort finden Sie die moglichen Einstellungen.

Anzahlung/ Anlage im Bau
Das sind die Geleisteten Anzahlungen und die Anlagen Bau. Nach der Lieferung oder Fertig-
stellung des Wirtschaftsgutes erfolgt die Umbuchung in eine andere Anlagegruppe.



Maschinen,
GWG, Buroaus-
stattung

Gebaude

Aulenanlagen

Grund und Bo-
den

Patente, Soft-
ware, Nutzungs-
rechte

Abnutzbar und beweglich

Bei den abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsglitern wie Maschinen, Kfz oder Biiroein-
richtungen konnen Sie fur die Steuerbilanz die lineare AfA, die degressive AfA, die Leis-
tungsabschreibungen, den Sammelposten, die NSNSB sowie die GWG und SAS 150/250
EUR in Anspruch nehmen. Im Handelsrecht anstatt der SAS 150/250 EUR die SAS 1.000
EUR. Die Vereinfachungsregel diirfen Sie bis zum 31.12.2003 anwenden. Im Jahr des Ab-
gangs wird die AfA zeitanteilig berechnet Ein Wechsel von degressiver zu linearer AfA ist
zulissig. Der optimale Zeitpunkt fiir den Ubergang wird berechnet, sobald diese Funktion auf
der Seite AfA-Angaben aktiviert ist.

Abnutzbar

Hierunter fallen Gebiude und selbstindige Gebiudeteile. Die lineare und die degressive Ge-
biude-AfA sind zulissig. Bei der linearen Gebiude-AfA wird zeitanteilig abgeschrieben, bei
der degressiven Gebiude-AfA wird unabhingig vom Zeitpunkt des Zugangs die ganze Jahres-
AfA in Anspruch genommen. Im Jahr des Abgangs wird immer zeitanteilig abgeschrieben.
Die Teilwertabschreibung ist sowohl bei linearer als auch bei degressiver Abschreibung
zulissig.

Die Auflenanlagen sind zwar unbewegliche Anlagegiiter, dirfen aber nur linear gemif§ § 7
Abs. 1 EStG abgeschrieben werden. Daher ist diese Anlagegruppe standardmiflig auf abnutz-
bar und beweglich gesetzt.

Finanzanlagen

Dazu zihlen die Finanzanlagen des Anlagevermdgens. Im Betriebsvermogensvergleich sind
die Teilwert-AfA, die AfaA und die Zuschreibung moglich. In der Einnahme-
Uberschussrechnung dagegen nicht.

Grundstucke
Das ist der Grund und Boden des Betriebsvermogens sowie der Grundstiicksanteil fir das
hiusliche Arbeitszimmer.

In den DATEV-SKR gibt es fir das hiusliche Arbeitszimmer eigene Anlagekonten. Wenn Sie
der Anlagegruppe fiir dieses Anlagekonto die Eigenschaft Grund héusl. Arbeitszimmer zu-
weisen, erfolgt die Zuordnung zur Anlage AVEUR automatisch.

Immateriell

In der Steuerbilanz sind das die entgeltlich erworbene Patente oder Nutzungsrechte. Selbstge-
schaffene immaterielle Wirtschaftsgiiter diirfen Sie nur in der Handelsbilanz aktivieren. Den
Anlagegruppen fur die selbst geschaffenen immateriellen Wirtschaftsgiitern sollten Sie die
Eigenschaft Immateriell / selbstgeschaffen zuordnen. Immateriell / in Entwicklung ver-
wenden Sie, wenn das Wirtschaftsgut noch nicht fertig gestellt ist.

Immaterielle Wirtschaftsglter diirfen Sie im steuerrechtlichen Rechnungskreis nur linear ab-
schreiben. Im Jahr der Anschaffung wie im Jahr des Abgangs wird die AfA zeitanteilig be-
rechnet. Teilwertabschreibungen und AfaA sind zulissig. Im Handelsrecht ist bei den imma-
teriellen Wirtschaftsgiitern die degressive AfA moglich.

Der Domainname der Firmenhomepage ist ein immaterielles nicht abnutzbares Wirtschafts-
gut. Damit der Domainname in dem Anlagespiegel E-Bilanz, EHUG und der Anlage AVEUR
richtig ausgewertet, missen Sie diese Inventarnummer in einer Anlagegruppe mit der Eigen-
schaft Immateriell/Nicht abnutzbar erfassen.



XBRL-Position

Mittels der XBRL-Position werden die Auswertungseigenschaftender Anlagegruppe fur den
Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG bestimmt. Dieses Feld ist bedienbar, wenn in dem Fir-
menassistenten die Option XBRL-Position znordnen ausgewihlt wurde.

AfA-Konten in den Anlagegruppen
Damit die Buchungsliste der Abschreibungen richtig erzeugt wird, miissen Sie die Abschrei-
bungskonten fiir die AfA, die AfaA und die sonstige AfA hinterlegen.

Die Anzahl der AfA-Konten ist abhingig von der Eigenschaft der Anlagegruppe.

Beim Anlegen einer neuen Anlagegruppe missen Sie die AfA-Konten der Anlagegruppe zu-
ordnen.

Beim Anlegen einer neuen Gruppe sollten Sie zuerst das Anlagekonto zuweisen. Die Liste der
vorhandenen Anlagekonten erscheint, wenn Sie in der Anlagegruppe auf das Kontenplan-
symbol klicken. Haben Sie ein Konto ausgewihlt und markiert, ibernehmen Sie dieses mit
einem Doppelklick in die Anlagegruppe.

Mit der Schaltfliche Kopieren konnen Sie in der Kontenliste ein neues Anlagekonto anlegen.
Dazu missen Sie die neue Kontonummer und die neue Kontobezeichnung in der Erfas-
sungsmaske eintragen. Danach ist dieses Konto im Kontenplan angelegt und kann einer An-
lagegruppe zugeordnet werden.

Anlagegruppe bearbeiten
Um eine Anlagegruppe zu bearbeiten, markieren Sie diese im Anlagebaum und
e wihlen das Menii Bearbeiten > Anlagegruppe

e oder klicken mit der rechten Maustaste auf die markierte Anlagegruppe und gehen auf
Anlagegruppe bearbeiten.

In der Eingabemaske konnen Sie den Namen der Gruppe, das zugewiesene Konto und die
Anlageeigenschaft dndern. In einer Firma fiir den Betriebsvermogensvergleich weiterhin die
XBRL-Position.

Sobald Sie die Eigenschaft einer Anlagegruppe dndern, ergeben sich bei der Eingabe der
Wirtschaftsgiiter andere Moglichkeiten.

Bei bebuchten Anlagegruppen konnen Sie die Eigenschaft der Anlagegruppe bearbeiten,
wenn Sie alle Wirtschaftsgiiter in der Gruppe gel6scht haben.

Anlagegruppe nach oben verschieben

Wurde eine Anlagegruppe falsch eingeordnet, konnen Sie diese umstellen. Dazu klicken Sie
mit der linken Maustaste auf die Anlagegruppe. Mit der gedriickten linken Maustaste ziehen
Sie die Anlagegruppe auf die andere Sammelgruppe. Ist der Mauszeiger iiber der Sammel-
gruppe, lassen Sie die Maustaste los. Danach ist die Anlagegruppe in der Sammelgruppe als
unterste Anlagegruppe eingeordnet. Uber Bearbeiten > Anlagegruppe nach oben verschie-
ben oder das Kontextmenii konnen Sie die Anlagegruppe danach in die richtige Position
verschieben.



Anlagegruppe nach unten verschieben

Muss eine Anlagegruppe in der iibergeordneten Sammelgruppe nach unten verschoben wer-
den, konnen Sie Bearbeiten > Anlagegruppe nach unten verschieben durchfiihren.

Anlagegruppe ldschen

Markieren Sie die Anlagegruppe, welche Sie 16schen méchten, und rufen Sie danach das Me-
ni Bearbeiten > Anlagegruppe léschen auf.

Eine bebuchte Anlagegruppe konnen Sie l16schen, nachdem Sie alle Wirtschaftsgiiter in der
Anlagegruppe gel6scht haben.

Anlagebaum aktualisieren

Die Anlagebiume des Lieferumfangs konnen Sie aktualisieren. Daflir gibt es auf der Seite
Priiflauf die Optionen Nur auf neue Anlagegruppen priifen und Alle Anlagegruppen prii-
fen.

Nach der Auswahl von Nur auf neue Anlagegruppen priifen wird in dem Priflauf ermittelt,
ob neue Anlage- und AfA-Konten fiir die aktuelle Version vorhanden sind.

Bei Alle Anlagegruppen priifen wird der komplette Anlagebaum in der Firmendatenbank
untersucht und alle Unterschiede werden aufgelistet.

Nach der Fertigstellung des Priiflaufs konnen Sie die Bezeichnungen der Sammelgruppen
aktualisieren, die Sammel- und Anlagegruppen auf andere Gliederungsebenen verschieben,
neue Anlagegruppen erginzen, mehrfach vergebene Anlagekontennummern ermitteln sowie
die Bezeichnungen, Eigenschaften und AfA-Konten der vorhandenen Anlagegruppen aktuali-
sieren.

Nach der Fertigstellung des Priiflaufs und der Aktualisierung werden Protokolle erstellt und in
dem Ordner fur die Firmendatenbank unter AV\Protokolle als *.txt-Datei gespeichert.

Die ausfuhrliche Beschreibung finden Sie in der Hilfe fiir den Assistenten Anlagebaum aktua-
lisieren.

Anlagegut neu

Ein neues Anlagegut erfassen Sie

e iiber das Menii Bearbeiten > Anlagegut neu,

e Uber das Symbol Anlagegut neu in der Symbolleiste

e oder iiber den Befehl Anlagegut neu in den Kontextmeniis Anlagebaum und Anlageliste.

Das Anlagegut wird immer in der ausgewihlten Anlagegruppe erfasst und gespeichert. Des-
halb sollten Sie zuerst priifen, ob die gewiinschte Anlagegruppe markiert ist.



Jahresabhangige Stammdaten

Seite Stammdaten

Bei der Eingabe der Anlagestammdaten miissen Sie eine eindeutige Inventarnummer sowie
die Bezeichnung vergeben. Ist die entsprechende Option unter Bearbeiten - Firmenanga-
ben ausgewihlt, wird die Inventarnummer automatisch vergeben.

Optionale Angaben sind der Standort, die Kostenstelle, die Zusatzangaben zum Anlagegut
und eines Bildes des Anlageguts in Form einer Bitmap-Datei.

Die Kostenstellen und Standorte sollten Sie zuvor unter Verwaltung > Kostenstellen und
Verwaltung - Standorte anlegen. Sie konnen allerdings auf der Seite Stammdaten iiber die
nebenstehende Schaltfliche in die Kostenstellen- oder Standortverwaltung wechseln und dort
eine neue Kostenstelle oder einen neuen Standort erfassen.

Uber dieses Symbol kénnen Sie das neue Anlagegut einer anderen Anlagegruppe zuordnen.

Das Feld EUR-Position ist wihrend des Befehls Anlagegut neu nicht bedienbar. Der Wert
fur die dieses Feld wird nach den Eingaben der AfA-Angaben ermittelt.

Dem Anlagegut weisen Sie eine Bilddatei zu, indem Sie mit der rechten Maustaste auf die
Schaltfliche Bild wihlen klicken und in dem folgenden Dialog auf den Befehl Abbildung
wihlen. Danach wird das Fenster mit dem Ordner mit den Musterbildern der Anlagenver-
waltung geoffnet. Von hier aus konnen Sie in das Verzeichnis mit den Bilddateien fir die
Wirtschaftsgiiter in der Firma aufrufen und dort das Bild ibernehmen. Ausfiihrliche Infor-
mationen zu der Bilderverwaltung finden Sie in der Hilfe.

Im Feld Zusatzangaben fiihren Sie einen Zeilenumbruch mit der Tastenkombination STRG +
RETURN durch. Die Zusatzangaben kénnen maximal 254 Zeichen umfassen.

Bilder hinterle-
gen

Zusatz-
angaben



AHK und
AHK-Datum

Seite Stammwerte

Danach legen Sie
fest, ob es sich um
ein neu erworben-
es oder um ein be-
stehendes Wirt-
schaftsgut
handelt.

Zuerst geben Sie die Anschaffungs-/Herstellkosten (AHK) ein,
anschliefend das Anschaffungsdatum (AHK-Datum).

Das friheste magliche AHK-Datum ist der 01.01.1949. Liegt das tatsachliche
AHK-Datum vor diesem Stichtag, geben Sie trotzdem den 01.01.1949 ein und
vermerken in den Zusatzangaben die besonderen Umstande.

Anlagegut neu: Stammwerte Seite 2 von 4 l >
Anschaffungs-Herstelungskosten: 120.000,00
Anschaffungsdatum: 06.07.2022 | ()
() Meu erworbenes Wirtschaftsgut

bestehendes Wirtschaft -+

Ubernahmewert: 0,00
Ubernahmedatum:
Bemessungsgrundiage: 0,00
Hife < 2uriick Weiter > Abbrechen

Bei abnutzbaren Wirtschaftsgiitern missen Sie die Bemessungs-
grundlage angeben, wenn vor der Ubernahme eine Sonder-AfA, eine
auberordentliche AfA oder eine Tellwert-AfA fiir das Geb&ude
beansprucht wurde. In diesen Fiéllen sind die AHK nicht mehr die
Bemessungsgrundlage.

Fiir die Uber-
nahme der be-
stehenden An-
lagegiiter mar-
kieren Sie den
Eintrag Bereits
bestehendes
Wirtschaftsgut.
Den Ubernahme-
wert kénnen Sie
dem Anlage-
spiegel des Vor-
jahres entneh-
men. Das Uber-
nahmedatum ist
der erste Tag des
gewdhlten
Wirtschaftsjahres




Seite AfA-Angaben

Allgemein

Auf der Seite AfA-Angaben bestimmen Sie die Werte fiir die Berechnung der planmifiigen
AfA. Benotigen Sie einen AfA-Plan, der von der Berechnung der Anlagenverwaltung ab-
weicht, konnen Sie hier die Manuelle AfA aktivieren. Mochten Sie Sonder-AfA beanspru-
chen, markieren Sie auf dieser Seite die Option. Fur die Angabe der gesetzlichen Begriindung
nach § 5 Abs. 1 EStG miissen Sie das Kistchen anhaken.

Bei einem AHK-Datum in 2023 ist das Design flr die AfA-Artenin dem
Steuer- und flr das Handelsrecht unterschiedlich.

Anlagegut neu: AfA-Angaben Seite 3 von 4 X
Nutzungsdauver in Jahren: 10 : AfA-Tabellen...
Von 2020 bis Anschaffungsdatum: 5.07.2023 Rest- Erinnerungewert: 100 cl:;as ;eld T{Ur
2022 sind die At Begre: den est-
degressive AfA Abschrebungsart r"rlc"[e:l:lngs'
und die degres- . - wertistim
. (®) Inear () Sammelgosten H d I _
sive Festwert- ancels
AfAin beid S O und Stever-
in beiden () Eestwert linear (O degressiv ht gleich
Rechnungs- rechigleich.
. s —+OF95*“'9"dE?955'2 ( Hard-Software
kreisen méglich; (o tard-sofiware O Zeitanteag
ab 2023 nurin ST
Sonder-AfA [ Manuele AfA []55Abs. 1EStG
dem Handels-
recht.
Hilfe < Zuriick Weiter > Abbrechen

Im Jahr 2023 werden im handelsrechtlichen Rechnungskreis die Optionen Sammel-
postenund SAS 1.000 € angezeigt. Im steuerrechtlichen Rechnungskreis dagegen
SAS 250 € und NSNSB. Weiterhin ermittelt die Anlagenverwaltung, ob im Steuerrecht
das Wahlrecht GWG oder das Wahlrecht Sammelposten hinterlegt ist und zeigt die
entsprechenden Optionen an.

Fur die Berechnung der AfA miissen Sie die Nutzungsdauer angeben. Hierfuir kdnnen Sie
tber die Schaltfliche Tabelle... die AfA-Tabellen aufrufen. Sobald Sie innerhalb der AfA-
Tabellen das zu erfassende Wirtschaftsgut ausfindig gemacht haben, markieren Sie dieses und
tibernehmen die Nutzungsdauer mit OK.

Diese AfA-Tabellen werden in Abhingigkeit vom AHK-Datum aufgerufen. Bis zum
31.12.2000 erhalten Sie die alten, ab dem 01.01.2001 die neuen AfA-Tabellen.

Die AfA ist ab dem Zeitpunkt der Lieferung und Inbetriebnahme vorzunehmen. Die Anla-
genverwaltung unterstellt, das AHK-Datum ist der Zeitpunkt der Lieferung oder Fertigstel-
lung. Hat der Gesetzgeber keinen anderen AfA-Beginn festgelegt, wird ab diesem Zeitpunkt
die AfA berechnet.

Nutzungsdauer

Beginn der AfA



Erinnerungs-
wert

Sammel-
Inventarnummer

AfA-Art

Bei den abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgiitern konnen Sie bis zum 31.12.2003
die Vereinfachungsregel anwenden. Mit dieser Regel konnen Sie Wirtschaftsgiiter, deren
AfA-Beginn in der ersten Halfte des Wirtschaftsjahres liegt, mit der vollen Jahres-AfA anset-
zen. Liegt der AfA-Beginn im zweiten Halbjahr, konnen Sie die halbe Jahres-AfA abschrei-
ben. Die anderen Wirtschaftsgiiter werden zeitanteilig abgeschrieben. Das heifit, entspre-
chend dem Monat des Zugangs wird die anteilige Nutzungsdauer fiir das gesamte Wirt-
schaftsjahr ermittelt und daraus die AfA berechnet. Standardmifig wird Thnen die zeitantei-
lige Berechnung vorgeschlagen. Ab dem 01.01.2004 steht Thnen nur noch diese Option zur
Verfluigung.

Bei den AfA-Arten ohne Wahlrecht fiir den AfA-Beginn sind die vorgeschriebenen Zeitpunk-
te hinterlegt.

Wird eine Anlage im Bau in mehreren Schritten fertig gestellt, konnen der Zeitpunkt der
ersten Lieferung und der Fertigstellung in unterschiedlichen Monaten oder Jahren liegen.
Anlagen im Bau oder Geleistete Anzahlungen erfassen Sie in einer nicht abnutzbaren Anla-
gegruppe. Sobald die AfA beginnt, buchen Sie das Wirtschaftsgut in eine Anlagegruppe mit
AfA-Berechtigung um. Beachten Sie hierbei, aus dem Belegdatum der Umbuchung ergibt
sich das AHK-Datum des Wirtschaftsguts mit AfA-Berechtigung.

Auflerdem ist ein Restwert einzugeben. Wenn Sie keinen anderen Wert eingeben, wird der in
Bearbeiten > Firmenangaben - Anlagenverwaltung - FEinstellungen vorgegebene Wert
tbernommen. Als Restwert konnen Sie Null EUR hinterlegen, da die Anlagenverwaltung
Wirtschaftsgiiter mit einem Buchwert von Null EUR im Anlagespiegel auffiihrt.

Bei Wirtschaftsgiitern, bei denen der Restwert die Bemessungsgrundlage fiir die AfA redu-
ziert, mussen Sie nach der Eingabe des Restwerts die entsprechende Option markieren. Die-
ses Feld erscheint, wenn der entsprechende Eintrag im Mentipunkt Bearbeiten > Firmen-
angaben > Anlagenverwaltung > Einstellungen aktiviert ist.

Sammel-Inventarnummer

Die Sammel-Inventarnummer wird nur bei der AfA-Art Sammelposten angezeigt. Die
Sammel-Inventarnummer wird nach der Vorgabe fiir die Inventarnummern automatisch er-
zeugt oder vergeben. Wurde die Sammel-Inventarnummer fir ein Anlagegut gespeichert,
wird den weiteren Anlagegiitern des jahrgangsspezifischen Sammelpostens zugeordnet.

Die fur das Anlagegut mogliche AfA-Art ergibt sich aus der Eigenschaft der Anlagegruppe,
dem AHK-Datum und dem AHK-Betrag. Ist infolge einer Regelung eine andere AfA-Art
moglich, konnen Sie diese hinterlegen.

In nicht abgeschlossenen Wirtschaftsjahren konnen Sie einige AfA-Arten indern; in einem
abgeschlossenen Jahr nicht.

Weitere Informationen finden Sie unter AfA-Arten auf Seite 24.



Seite EUR-Position

Diese Seite wird in einer Firma fur die Einnahme-Uberschussrechnung

angezeigt,

» wenn in dem Firmenassistenten die Option Zuordnungen Anlage AVEUR
erstellen ausgewahit ist.

» Und wenn das BMF dieAnlage EUR fur das ausgewahlte Jahr veroffentlicht
hat und die Aktualisierung der Anlagenverwaltung dafur auf dem Rechner

Anlagenverwaltung
ermittelt mittels der
Eigenschaft der An-
lagegruppe, dem AHK-
Datum und der AfA-
Art, ob das Wirt-
schaftsgut in der An-
lage AVEUR aus-
gewertet wird.

Sind fir das Anlagegut
mehrere Zuordnungen
maglich, wird die Seite
EUR-Position ange-
7eigt Auf der Seite
EUR-Position miis-
sen Sie dierichtige
Zeile hinterlegen. Ist
die Zuordnung im
ausgewahiten Jahr
eindeutig, wird die
Seite EUR-Position
nicht angezeigt und
die EPUR-Position
automatisch
gespeichert.

installiert ist..

Anlagequt neu: EUR-Position Seite 4 von 5

Fir das Anlagegut sind in der Anlage AVEUR
mehrere Zuordnungen mogiich. Die
Anlagenverwaltung kann die richtige Zuordnung
nicht automatisiert ermitteln und speichern.

Sie missen die Auswahlliste fiir die EUR-

Position &ffven und die Auswahl selber durchfihren.

Hilfe

EUR-Position:

Zeile 5 andere unbewegliche
Zeile 10 Kraftfahrzeuge
Zeidle 11 Blroausstattung

Zeile 12 andere bewegliche

< Zuriick Weiter > Abbrechen

Die Voreinstellung
ist keine. Die
nachste Seite des
Anlageassistenten
konnen Sie
aufrufen, wenn Sie
die EUR-Position
bestimmt haben.
Dafir klicken Sie auf
das Feld EUR-
Position. Die
Auswabhlliste wird
gedffnet. In der Liste
wahlen Siedie Zeile
in der Anlage
AVEUR aus.

Mach dem Spei-
chern des Anlage-
gutes kdnnen Sie
auf der Seite
Stammdaten die
Zuordnung im Feld
EUR-Position
korrigieren.

Seite Festwert
Nach der Auswahl der linearen oder der degressiven Festwert-AfA wird diese Seite angezeigt.

Hier erfassen Sie den Anhaltewert . Dieser betrigt 40 bis 50 % der AHK und ist erreicht,
wenn fiir den Festwert die Summe der Abschreibungen und der Abginge in etwa der Summe
der Zuginge entspricht.

Laut § 240 Abs. 3 HGB miissen Sie fur die Festwerte alle 3 Jahre eine Inventur durchfiihren.
Wird der Festwert auch fir die Steuerbilanz gebildet, besteht die Pflicht zu der Bestandsauf-
nahme laut EStR 2012, R 5.4 Abs. 3 alle 3 und spitestens 5 Jahren. Fiir das Ergebnis der In-
ventur geniigt eine einfache Ubersicht.

Die Bestandteile des Festwerts werden in dem Anlagespiegel nicht ausgewiesen und sind "an-
dere" Inventarnummern. Die Erfassung erfolgt auf der Seite Bestandteile Festwert. Die Op-
tionen fuir die Fingabe der Bestandteile bestimmen Sie hier.
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Seite Sonder-AfA

Im Feld AfA-Art
wihlen Sie zuerst
die Sonder-AfA
Uber die Pfeil-Taste
aus. Danach wird
lhnen der maxi-
male AfA-Satz der
ausgewdhlten Son-
derabschreibung
angezeigt, den Sie
liber den Begiins-
tigungszeitraum
verteilen kdnnen.

Die Seite Sonder-AfA ist im steuerrechtlichen Rechnungskreis varhanden,
wenn Sie unter AfA-Angaben den Haken fur das Kastchen gesetzt haben.

Zum Lieferumfang gehdren die Sonder-AfA nach § 7 c und 7 g ESIG. Weitere

Sonder-AfA-Arten konnen Sie unter Verwaltung -> Sonder-AfA erfassen

Anlagegut new: Sonder-AfA Seite 4 von 3 x

AfA-Art:
§7g Abs. 1-2EStG - max. Satz: | 20,00 %
5 7c ESKG - E (Elekiroliefer fahrzeuge -fahirader), e e o

5 7g Abs. 1-2E5tG
§ 7g Abs. 56 ESIG

PR - 7g Abs. 56 EstG (ab 2011 max. Betrag: | 2.400,00 R
§ 79 Abs. 5-6 EStG (Schutzschirm)

Afa-vertsiung:

st [ 2023] 2024l 20250 2026 2027 summ]
S-AfA (%) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5-AfA-Betrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
||

Hife < Zurick Abbrechen

In den nicht abgeschlossenen Buchungsjahren kodnnen Sie die Werte der

Sonder-AfA bearbeiten. Hierfur klicken Sie auf die Eintrage der einzelnen
Jahre und geben den neuen Wert ein. Durch den Vergleich der in
Anspruch genommenen Summe mit dem maximalen AfA-Satz ersehen
Sie das offene Sonder-AfA-Volumen.

Unter Extras =
Optionen >
Erfassen kdnnen
Sie bestimmen, ob
die Sonder-AfA im
ersten Jahr voll
abgeschrieben
bzw. gleichmélig
uber den Beginsti-
gungszeitraum
verteilt wird oder ob
es keine Vorgabe
aibt.

Seite Leistungs-AfA

Zuerst bestimmen
Sie die Gesamt-

die Leistungs-

einheit an. Die

Gesamtleistung i
anhand der be-

trieblichen oder

brancheniblichen
Erfahrung zu er-
mitteln.

0
4

Wenn Sieauf der Seite AfA-Angaben die | eistungs-AfA ausgewahlt haben,

erhalten Siedie gleichnamige Assistenten-Seite.

leistung sowe ——

Anlagequt neu: Leistungs-AfA Seite 4 von 5 x
| Gesamtieistung: 100.000,00 Leistungseinheit: | K1 ]
% | lestungsafa | finearenia |
023 13.000,00 1300 360,00 :560:00
2024 0,00 1.099,00
2025 0,00 1.099,00
2026 0,00 1.099,00
2027 0,00 1.099,00
2028 0,00 1.099,00
2029 0,00 1.099,00
2030 0,00 1.099,00
2031 0,00 1.099,00
032 0,00 1.099,00
2033 0,00 548,00
Hife < Zurick Abbrechen

Am Ende eines
Wirtschaftsjahres
geben Siedie fir
das Jahr ermit-
telte Leistung an.
Aus dem
Verhdltnis der
Jahresleistung
zur Gesamt-
leistung wird die
AFAfUr das Wirt-
schaftsgut be-
rechnet.




Das Menu Bearbeiten

Seite Manuelle AfA

In der linken Spalte N-
AfA sind die Werte fir
die hinterlegte AfA-Art
aufgelistet. In der
Spalte Manuelle AfA
konnen Siefur jedes
Jahr der Nutzungs-
dauer neue Abschreib-
ungsbetrage mit einem
Buchungstext hinter-
legen.

Damit in dem Anlageassistenten die Option fur die Manuele Manuelle AfA
sichtbar wird, missen in dem Firmenassistenten auf der Seite Einstell-

ungen den Haken setzten fir die Manuelle AfA zulassen. Danach wird in

dem Anlageassistenten auf der Seite AfA-Angaben das Kastchen fur die

Manuelle AfA angezeigt. Ist dieses markiert, erhalten Sie die Seite Manuelle

AfA.

Anlagegut neu: Manuelle AfA Seite 4 von 5

weiterer AfA-Betrag: 1.300,00|
weitere Beschreibung: ‘ Manuelle AfA |
S nAin | anuellenin | Beschreibung i
923 00 1.300,00 Manuele Afa
2024 1.127,00
2025 1.127,00
2026 1.127,00
2027 1.126,00
2028 1.126,00
2029 1.126,00
2030 1.126,00 &
Hilfe < Zuriick Weiter > Abbrechen

Mittels der Ein-
gabefelder weite-
rer AfA-Betrag

und weitere Be-
schreibung
kdnnen Sie eine
Eingabe ber Drag-
and-Drop fir
mehrere Jahre
hinterlegen

Seite § 5 Abs. 1 EStG

Den Text kénnen
Siein dem Feld
Manuelle Ein-
gabe erfassen
oder dafir
Textbausteine
verwenden. In der
Auswahlleiste
werden dieim
Menl Verwaltung
erfassten
Textbausteine
angezeigt.

Mit dem Bilanzmodernisierungsgesetz (BilMoG) wurde die umgekehrte MaBgeblichkeit abge-
schafft. Steuerliche Wahlrechte wie die Sonderabschreibungen sind jetzt ohne den Ansatz in der
Handelsbilanz maglich. Voraussetzung fir die Bewertungswahlrechte ist eine Nachweisbuch-
flhrung. Fir die betreffenden Wirtschaftsgiter ist ein Verzeichnis Pflicht, aus dem sich das AHK-
Datum, die AHK, die Vorschrift des ausgeiibten Wahlrechts und die Abschreibungen ergeben (§ 5
Abs. 1 Satz 3 EStG.).
Die Seite wird angezeigt, wenn Sie auf der Seite AfA-Angaben der Haken bei § 5 Abs. 1 EStG
gesetzt haben.

Anlagegut neu: § 5 Abs. 1 EStG Seitedven 5

Manuelle Eingabe:
§6 Abs. 22 ESIG
Textbausteine: |§6 Abs. 2a EStG b
€6 Abs. 23 ESIG
Hilfe < Quriick Weiter > Abbrechen

Je Textbaustein sind bis zu 255 Zeichen maglich.

For die Manuelle Eingabe sind maximal 255 Zeichen maglich.

Werden einer Inventarnummer mehrere Textbausteine zugeordnet, gilt
die Obergrenze von 255 Zeichen.

Zeilenumbriiche werden mit der Tastenkombination Strg + Return
erzeugt.

Diefur das Wirt-
schaftsgut erfasste
Begriindung wird im
Bericht Abweich-
ung Steuerbilanz
ausgewiesen.

69
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Seite AfA-Plan

In Abhéngigkeitvon der AfA-Art, dem AHK-Datum und dem aus-
gewahlten Rechnungskreis gibt es auf der Seite AfA-Plan ver-
schiedene Funktionen.

Ab dem AHK_ Anlagegut neu: AfA-Plan Seite 4 von 4 X Im Handelsrecht
Datum ist die degressive
01.01.2023istim | ‘weswe sosdvetuns  ceombenans [ AfAab dem AHK-
Steuerrecht die [ Jabr | AR | kumubiert | Restwert | AT | kumt ey e Datum 01.01.2011
g 2023 1.800,00  1.800,00  10.200,00 600,00 600,00 11.400,00 ; ) B
degressive AfA 2024 3.060,00 486000  7.140,00  1200,00  1800,00 10.200,00 weiterhin méglich.
nicht zuléssig. 2025 214200  7.002,00  4.998,00  1.200,00  3.000,00 9.000,00 Wahrend des
. . 0% 1.500,00  8.502,00  3.498,00 120,00  4.200,00 7.800,00

D.EShalb wird bei 2027 1.050,00  9.552,00  2.445,00 120,00  5.400,00 6.600,00 Befe.hl znlagegm:
einem AHK- 25 73500 10.287,00 171300 120,00  6.600,00 5.400,00 neu 'St. er
Datum in diesem 029 51400 10.801,00  1199,00 120,00  7.800,00 4.200,00 Vergleichder

: 2030 360,00  11.161,00 839,00  1.200,00  9.000,00 3.000,00 linearen mit der
Zeltraqm d?r 2031 252,00  11.413,00 587,00  1.200,00  10.200,00 1.800,00 d : AfA
Vergleloh nICht 2032 177,00 11.590,00 410,00 1.200,00 11.400,00 600,00 egreSSIven 3
angebotenim 2033 409,00 11.999,00 1,00 599,00  11.999,00 1,00 v ab 2011 moglich.
Steuerrecht. -

- <k Abtrechen

Bei der Ubernahme bestehender Anlagegiiter ist die AfA-Art und
der AfA-Plan bekannt. Fur diesen Vorgang wird kein Vergleich der
AfA-Plane angeboten. Der AfA-Plan wird fir die hinterlegte AfA-
Art dargestelit.

Anlagegut bearbeiten

Den Meniipunkt Bearbeiten > Anlagegut bearbeiten rufen Sie auf, wenn der Anlage-
Assistent nicht zur Standardansicht gehort. In der Standardansicht markieren Sie zuerst die
benotigte Anlagegruppe und danach in der Anlageliste die Inventarnummer. Danach er-
scheint der Anlage-Assistent fuir das Wirtschaftsgut.

Bei einem gespeicherten Anlagegut erhalten Sie zusitzlich die Seite Bewegungen. Diese listet
die Bewegungen fir das Wirtschaftsgut im ausgewihlten Buchungsjahr auf. Die Werte der
Bewegungen werden meist zu AHK und als Buchwert dargestellt.



Im Jahr der Anschaffung erscheinen auf der Seite Bewegung zumindest der Zugang und die
Abschreibung. Uber die Schaltfliche Neue Bewegung konnen Sie weitere Bewegungen erfas-
sen. Diese konnen Sie tiber die Schaltflichen Bearbeiten indern oder iiber Loschen entfer-
nen.

Bewegung ot

Magliche Bewegungen:

Teilzugang [ Machtr., AHEK
Aktivierte Zinsen Fremdkapital

AHK-Minderung Daturn: 03.01.2023
Herabsetzung § 7 g Abs. 2 ESiG

Eu_s-:huss Betrag: 5.400,00
Teilabgang

Vollabgang
Umbuchung Beschreibung: Herabsetzungsbetrag AHK § 7 g Abs. 2 EStG
Storno Sammelposten
Teilwert-afa

Afah

Zuschreibung

Herabsetzung § 7 g Abs. 2 E5t5

Hilfe Abbrechen

Wirkt sich eine Bewegung auf die Nutzungsdauer aus, konnen Sie diese auf der Seite AfA-
Angaben korrigieren.

Haben Sie vor der Anderung bereits die AfA in die Finanzbuchhaltung exportiert, miissen Sie
die Buchungen in IThrer Finanzbuchhaltung korrigieren. Gleiches gilt, wenn Sie in beiden
Rechnungskreisen arbeiten. Wurde fiir einen Zeitraum der Datenabgleich durchgefithrt, mis-
sen Sie die Bewegung in dem anderen Rechnungskreis erfassen.

Unter Extras - Optionen > Erfassen > Warnhinweise konnen Sie die Warnhinweise akti-
vieren, die Sie darauf hinweisen, wenn Sie in einem tbertragenen Zeitraum Bewegungen be-
arbeiten.

Die Bewegungen

Teilzugang/Nachtragl. AHK

Durch einen Teilzugang oder nachtrigliche AHK erfihrt ein Wirtschaftsgut eine Werterho-
hung. Der Zugang wird so behandelt, als ob er am Jahresanfang angefallen wire. Geben Sie
das Datum des Zugangs, den Betrag des Zugangs und eine Beschreibung des Vorgangs ein.
Nachdem Sie Ihre Eingaben mit der Schaltfliche OK bestitigt haben, werden die AfA-
Betrige fiir das aktuelle und die folgenden Jahre neu berechnet. Die neuen Werte konnen Sie
auf der Seite AfA-Plan nachvollziehen. Die Teilzuginge werden mit den Neuzugingen in der
Zugangsliste ausgedruckt.

Ein ausfthrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.



Nachtragl. AHK/Nachaktivierung

Die Eingabe dieser Bewegung war bis zur Version 2012 moglich. Ab der Version 2013 gibt es
die Bewegungen Teilzugang/Nachtrigl. AHK sowie Nachaktivierung EB und Nachaktivie-
rung SB.

Weitere Informationen finden Sie in der Hilfe.

Aktivierte Zinsen Fremdkapitals

Bilanzierende Unternehmen konnen fiir einen Vermogensgegenstand wihrend des Herstel-
lungszeitraums die Zinsen Fremdkapital aktivieren. Wegen des Aktivierungsverbotes in §255
HGB sind die Zinsen des Fremdkapitals fingierte Herstellungskosten. Diese fingierten Her-
stellungskosten miissen Sie nach § 284 Abs. 3, Satz 4 HGB im Anlagespiegel ausweisen.

Weitere Informationen finden Sie in der Hilfe.

Nachaktivierung EB

Mit der Nachaktivierung EB konnen Sie die AHK und den Buchwert eines Anlagegutes fir
die Eroffnungsbilanz des Wirtschaftsjahres erhthen. Diese Korrektur erfolgt, wenn in einem
Vorjahr ein Teil AHK des Anlagegutes tiberhaupt nicht oder als Aufwand verbucht wurde.
Dabei ist das Belegdatum immer der erste Tag im Wirtschaftsjahr. Den Betrag der AHK und
des Buchwerts der Nachaktivierung miissen Sie bei dem Betriebspriifer oder Threm Steuerbe-
rater erfragen. Diese konnen Thnen auch sagen, in welchem Wirtschaftsjahr Sie die Nachakti-
vierung durchfithren miissen und ob diese als Zugang oder als Zuschreibung erfolgt.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Nachaktivierung SB

Mit der Nachaktivierung SB konnen Sie die AHK und den Buchwert eines Anlagegutes fiir
die Schlussbilanz des Wirtschaftsjahres erthéhen. Diese Korrektur erfolgt, wenn in einem Vor-
jahr ein Teil AHK des Anlagegutes tiberhaupt nicht oder als Aufwand verbucht wurde. Dabei
ist das Belegdatum immer der letzte Tag im Wirtschaftsjahr. Den Betrag der AHK und des
Buchwerts der Nachaktivierung miissen Sie bei dem Betriebspriifer oder Ihrem Steuerberater
erfragen. Diese konnen Thnen auch sagen, in welchem Wirtschaftsjahr Sie die Nachaktivie-
rung durchfiihren missen und ob diese als Zugang oder als Zuschreibung erfolgt.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Korrektur Buchwert BP

Wurde fur ein Anlagegut zu wenig AfA berechnet, kann das bei der Betriebspriifung zur Kor-
rektur des Buchwertes fithren. Die Anpassung des Buchwertes erfolgt dabei in der Eroff-
nungsbilanz des ersten dnderbaren Wirtschaftsjahres. Deshalb ist das Belegdatum fiir die Kor-
rektur Buchwert BP immer der erste Tag im Wirtschaftsjahr. Den neuen Buchwert miissen Sie
bei dem Betriebsprifer oder [hrem Steuerberater erfragen. Diese konnen Thnen auch sagen, in
welchem Wirtschaftsjahr Sie die Anpassung erfassen sollen.

Im Handelsrecht erfolgt die Korrektur des Buchwertes tiber eine AfaA oder eine Teilwert-

AfA. Die Bewegung Korrektur Buchwert BP ist im Rechnungskreis Handelsrecht nicht mog-
lich.

Ein ausfihrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.



AHK-Minderung

Ein Rabatt oder ein Gewihrleistungsanspruch kann die AHK nachtriglich mindern. Dazu
geben Sie den Betrag der Minderung, das entsprechende Datum und eine Beschreibung des
Vorgangs ein. Die AfA-Betrige und der Buchwert werden danach neu berechnet.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Herabsetzung 8 7 g Abs. 2 EStG

Der Herabsetzungsbetrag ist in der Steuerbilanz moglich fur die abnutzbaren und bewegli-
chen Wirtschaftsgiiter. Bis zum Ende des Veranlagungszeitraums 2020 konnten maximal
vierzig Prozent der AHK als Herabsetzungsbetrag geltend gemacht werden. Ab dem Wirt-
schaftsjahr 2021 konnen Sie bis zu fiinfzig Prozent der AHK als Herabsetzungsbetrag erfas-
sen.

Die Anlagenverwaltung behandelt den Herabsetzungsbetrag wie eine AHK-Minderung. Aus
dem AHK-Datum ergibt sich das Belegdatum. Der Buchungstext ist immer Herabsetzungs-
betrag AHK § 7g Abs. 2 EStG. Je Anlagegut konnen Sie den Herabsetzungsbetrag einmal
erfassen. Den erfassten Betrag konnen Sie bearbeiten oder l6schen und neu eingeben.

Ein ausfihrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Zuschuss

Diese Eingabe bezieht sich auf erfolgsneutrale Zuschisse. Erfolgswirksame Zuschiisse wer-
den in der Finanzbuchhaltung als Ertrag verbucht. Wurde Ihnen ein erfolgsneutraler Zu-
schuss gewihrt, konnen Sie ihn iiber diese Maske erfassen. Die historischen AHK werden
dadurch gemindert und sowohl der AfA-Betrag als auch der aktuelle Buchwert werden neu
berechnet.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Teilabgang

Bei einem Teilabgang wird der Wert des Anlageguts durch den Abgang eines Nebenbestand-
teils gemindert. Infolge der Wertminderung werden der Buchwert und der AfA-Betrag unter-
jahrig neu berechnet.

Sie konnen den Teilabgang zu AHK oder zum Buchwert eingeben. Den Unterschied zwi-
schen den beiden Werten bildet die anteilige AfA des Teilabgangs. Diese anteilige AfA wird
in der kumulierten AfA nicht mehr mit ausgewiesen. (Die kumulierte AfA bezieht sich auf im
Betriebsvermogen vorhandene Wirtschaftsgiiter.) Dadurch ergibt sich eine Differenz zwi-
schen der Jahres-AfA — welche die anteilige AfA des Teilabgangs beinhaltet — und der kumu-
lierten AfA, in der die anteilige AfA nicht beriicksichtigt wird. Die Abschreibungsbuchung
fur die Finanzbuchhaltung weist immer die Jahres-AfA aus.

Die Eingabe des Verkaufspreises erfolgt netto ohne Umsatzsteuer. Diese Angabe bendtigen
Sie fur die Berechnung des Buchgewinns oder Buchverlusts

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.



Vollabgang

Diese Funktion benutzen Sie, wenn ein Wirtschaftsgut durch Verkauf oder Verschrottung aus
Threm Betrieb ausscheidet. Entsprechend dem Abgangsdatum werden die AfA und der
Buchwert monatsgenau berechnet. Auf der Seite AfA-Plan wird der Abgangsbetrag zu den
Anschaffungs- und Herstellungskosten angezeigt, die kumulierte AfA und der Buchwert zum
Jahresende werden auf null gesetzt.

Die Eingabe des Verkaufspreises erfolgt netto ohne Umsatzsteuer. Diese Angabe bendtigen
Sie fiir die Berechnung des Buchgewinns oder Buchverlusts. Nach Bestitigung der Eingabe
wird dieser auf der Seite Bewegungen ausgewiesen.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Betriebsaufgabe

Im Steuerrecht haben die Zu- und Abginge keine Auswirkung auf den Buchwert der jahr-
gangsspezifischen Sammelposten. Ausgenommen die Betriebsaufgabe. Wihrend dieser wird
fur die jahrgansspezifischen Sammelposten der Buchwert der Entnahme ermittelt.

Deshalb wird im steuerrechtlichen Sammelposten die Bewegung Vollabgang vom ersten bis
zum flnften Jahr als Betriebsaufgabe bezeichnet.

Fir den Sammelposten ist die Berechnung der AfA in einem Rumpfwirtschaftsjahr und in
einem Wirtschaftsjahr mit zwolf Monaten immer ein Flinftel der AHK.

Ein ausfiithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Umbuchung

Durch eine Umbuchung kénnen Sie ein Anlagegut von einer Anlagegruppe in eine andere
verschieben. Wenn Sie die Bewegung Umbuchung aufrufen, wird Thnen im Feld Von Grup-
pe angezeigt, in welcher Anlagegruppe sich das Anlagegut befindet. Neben dem Feld Auf
Gruppe befindet sich die Schaltfliche fiir den Anlagebaum. Diesen blenden Sie mit einem
Klick auf die Schaltfliche ein. Mit einem Doppelklick ibernehmen Sie die Anlagegruppe, in
die das Anlagegut umgebucht wird. Anschliefend konnen Sie dem Anlagegut einen neuen
Standort und eine neue Kostenstelle zuordnen.

Die Umbuchung verteilt die AfA auf das alte und das neue Anlagegut. Im Anlagespiegel und
der Anlageliste des Jahres erscheint das Anlagegut zweimal. Einmal mit den Werten bis zur
Umbuchung und einmal mit den Werten nach der Umbuchung.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Storno Sammelposten

Nachtrigliche Zu- und Abginge im Jahr des AHK-Datums koénnen die Bemessungsgrundlage
dndern, sodass ein Anlagegut riickwirkend in den Sammelposten eingestellt oder herausge-
nommen wird. Wurde zuvor monatliche AfA verbucht, sind umfangreiche Korrekturen no-
tig. Mit dieser Bewegung konnen Sie die Korrektur automatisiert durchfithren. Wenn Sie
Storno Sammelposten aufrufen, wird Thnen im Feld Von Gruppe angezeigt, in welcher An-
lagegruppe sich das Anlagegut befindet. Neben dem Feld Auf Gruppe befindet sich die
Schaltfliche fir den Anlagebaum. Diesen blenden Sie mit einem Klick auf die Schaltfliche

ein. Mit einem Doppelklick iibernehmen Sie die Anlagegruppe, in die das Anlagegut umge-
bucht wird.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.



Storno Verschoben
Diese Bewegung gibt es im Rechnungskreis Steuerrecht fiir die Wirtschaftsgiiter mit der AfA-

Art Verschoben. Im Wahlrecht GWG oder Sammelposten miissen Sie alle Anlagegiiter mit
der AfA-Art Verschoben eine andere AfA-Art zuweisen.

Nach dem Aufruf von Storno Verschieben wird Thnen im Feld Von Gruppe angezeigt, in
welcher Anlagegruppe sich das Anlagegut derzeit befindet. Neben dem Feld Auf Gruppe
befindet sich die Schaltfliche fiir den Anlagebaum. Diesen blenden Sie mit einem Klick auf
die Schaltfliche ein. Mit einem Doppelklick tibernehmen Sie die Anlagegruppe, in die das
Anlagegut umgebucht wird.

Durch den Storno werden die AHK und der Buchwert des stornierten Anlageguts auf null
gesetzt und komplett bei der durch den Storno erzeugten Inventarnummer berechnet.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Teilwert-AfA

Hier erfassen Sie Teilwertabschreibungen. Eine Teilwert-AfA machen Sie bei einer dauerhaf-
ten Wertminderung des Anlageguts geltend. Das Buchungsdatum ist immer der letzte Tag
des Wirtschaftsjahres, da die Teilwert-AfA nach der Normal-AfA durchgefithrt wird. Die

Teilwert-AfA verringert die Bemessungsgrundlage der weiteren AfA. Der Abschreibungsbetrag
wird auf das Konto AfaA gebucht.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

AfaA

Wird die technische oder wirtschaftliche Nutzung des Wirtschaftsguts durch aulergewohnli-
che Umstinde beeintrichtigt, konnen Sie die Absetzung fiir auflerordentliche Abnutzung
(AfaA) gemif$ § 7 Abs. 1 Satz 5 EStG geltend machen.

Bei einer degressiven AfA ist die AfaA nicht zulissig. Sie kdnnen jedoch vor Inanspruchnah-
me einer AfaA zur linearen AfA wechseln.

Sie miissen den Betrag eingeben, um den sich der Buchwert des Anlageguts mindert. Diese
Wertminderung wird im Jahr des Abgangs zeitanteilig berechnet, sodass der Buchwert und
der AfA-Betrag unterjihrig neu berechnet werden.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Zuschreibung

Mit einer Zuschreibung wird eine in einem Vorjahr durchgefithrte Abschreibung riickgingig
gemacht. Der wichtigste Anwendungsfall ist die Wertautholung von AfaA und Teilwertab-
schreibungen.

Die Zuschreibung ist der Betrag, um den AfA-Plan ohne auflerplanmiflige AfA wieder zu
erreichen. Die Zuschreibung konnen Sie fiir einen beliebigen Tag des Wirtschaftsjahres erfas-
sen. Mit der Zuschreibung wird die Bemessungsgrundlage fiir die AfA zu Beginn des Wirt-
schaftsjahres korrigiert.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.



Korrektur Rundungsdifferenz

Wihrend der EUR-Umstellung waren Rundungsdifferenzen moglich, wenn die AHK, der
Buchwert und die kumulierte AfA unterschiedlich auf- oder abgerundet wurden. Die Glei-
chung - AHK abziiglich kumulierte ergibt den Buchwert- geht nicht mehr auf. Nach der
Eingabe des Vollabgangs erhoht oder verringert sich der Buchwert des Abgangs um einen
Cent.

Mit der Korrektur Rundungsdifferenz konnen Sie bei den Wirtschaftsgiitern mit einem
AHK-Datum bis zum 31.12.2001

e vor der Fingabe des Vollabgangs den Betrag der kumulierten AfA um einen Cent erho-
hen oder verringern.

e Oder nach der Eingabe des Vollabgangs den Buchwert des Abgangs und somit den Buch-
gewinn/-verlust richtigstellen.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Anlagegut duplizieren

Um sich die Arbeit zu ersparen, gleichartige Wirtschaftsgiiter jeweils einzeln einzugeben,
konnen Sie ein vorhandenes Anlagegut im ausgewihlten Rechnungskreis duplizieren.

In der Anlageliste markieren Sie das zu duplizierende Anlagegut und rufen Bearbeiten -
Anlagegut duplizieren auf. Danach konnen Sie die Inventarnummer und die Bezeichnung
bearbeiten und das neue Anlagegut speichern. Die Funktion Anlagegut duplizieren konnen
Sie auch iiber das Kontextmenii Anlageliste aktivieren.

Anlagegut l6schen

Vor dem Loschen markieren Sie das Anlagegut in der Anlageliste. Danach konnen Sie die
Inventarnummer wie folgt 16schen:

e In der Meniileiste iiber Bearbeiten > Anlagegut loschen - aktueller Rechnungskreis
oder

e Bearbeiten > Anlagegut l6schen > alle Rechnungskreise
e im Kontextmenii Anlageliste iiber den Befehl Anlagegut l6schen
e oder Sie betitigen in der Bildschirmansicht Anlageliste die Taste Entf oder Del.

Damit Sie ein Anlagegut nicht versehentlich 16schen, erscheint eine Sicherheitsabfrage, die
Sie bestitigen miissen.

Haben Sie fir ein geloschtes Anlagegut bereits die AfA exportiert oder iibertragen, missen
Sie die Buchung in Threr Finanzbuchhaltung stornieren.



Anlagegut speichern

Neue Eingaben miissen Sie im Anlage-Assistenten nicht sofort speichern. Der Anlage-
Assistent kann die Auswirkung der Anderung in der Bildschirmansicht darstellen. Haben Sie
die Anderung noch nicht gespeichert, weichen die Werte im AfA-Plan des Anlage-Assistenten
von den Werten in der Bildschirmansicht Anlageliste ab.

In der Standardansicht stimmt die Bildschirmansicht Anlageliste erst dann wieder mit dem
Anlage-Assistenten tiberein:

e wenn Sie Bearbeiten > Anlagegut speichern aufrufen,
e in der Symbolleiste auf Speichern klicken,

e oder zu einem anderen Anlagegut oder Mentipunkt wechseln und die Abfrage beziiglich
des Speicherns mit Ja beantworten.

Gehort der Anlage-Assistent nicht zur Standardansicht, gibt es im Anlage-Assistenten die
Schaltflichen Speichern und Abbrechen.

Ist ein Anlagegut in beiden Rechnungskreisen vorhanden, werden die Inventarbezeichnung,
das Bild des Anlageguts, die Kostenstelle oder der Standort fiir beide Rechnungskreise gespei-
chert. Die Eingaben auf den Seiten AfA-Angaben, Sonder-AfA, Leistungs-AfA, Manuelle AfA
und Bewegungen gelten nur fiir den aktiven Rechnungskreis.

Suchen

Sie konnen unter Bearbeiten - Suchen oder tiber Strg + F ein bestimmtes Anlagegut im
ausgewihlten Rechnungskreis suchen.

Nachdem Sie in der Suchfunktion mindestens ein Suchkriterium festgelegt haben, erhalten
Sie die Liste der Anlagegiiter, auf die das Suchkriterium zutrifft. Mit einem Doppelklick auf
eines dieser Wirtschaftsgiiter wechseln Sie in den Anlage-Assistenten fiir das Anlagegut.



Das Menu Ansicht

Im Meni Ansicht konnen Sie den Bildschirm individuell einrichten. Die Elemente, die in
der Bildschirmansicht angezeigt werden, sind im Meniifeld jeweils mit einem Haken gekenn-
zeichnet.

Anlagebaum

Mit diesem Meniipunkt konnen Sie den Anlagebaum ein- oder ausblenden, um die Arbeits-
fliche zu vergrofern. Oberhalb der Arbeitsfliche wird die ausgewihlte Anlagegruppe ange-
zeigt.

Anlage-Assistent

In der Standardansicht wird der Anlage-Assistent fiir das ausgewihlte Anlagegut im unteren
Bildschirmbereich angezeigt.

Den Anlage-Assistenten konnen Sie iiber diesen Mentipunkt ein- oder ausblenden.

Startseite

Auf der Startseite erfolgt der Aufruf zentraler Arbeitsarbeitsabliufe wie der Bildschirmansicht
Anlagegiter oder des Drucks Inventarliste und der Aufruf des Info Center.

Mit dem Menii Ansicht = Startseite 6ffnen Sie die Startseite.

Anlagegiter

Hiertiber 6ffnen Sie in die Bildschirmansicht mit dem Anlagebaum, dem Anlageassistenten
und der Anlageliste. Den Anlageassistenten und den Anlagebaum konnen Sie ein- und aus-
blenden. Die Anlageliste erscheint, sobald fir die Anlagegruppe eine Inventarnummer im
ausgewidhlten Wirtschaftsjahr vorhanden ist.

Hauptnavigation

Uber die Hauptnavigation konnen Sie in die anderen installierten Programme der Pro-
Version wechseln, die Zentrale mit den Firmenstammdaten aufrufen,in einen anderen Man-
danten wechseln, sowie das Business Cockpit starten.

Die Hauptnavigation konnen Sie ein- und ausblenden. Das ist moglich mittels der F10-Taste
oder indem Sie mit dem Mauszeiger auf das Pfeil-Symbol in die Schaltfliche Hautpnaviga-
tion klicken oder Hauptnavigation einklappen / ausklappen betitigen.

Aktionsleiste

Ubersicht Aktionsleiste

Diese konnen Sie am rechten Bildschirmrand ein- und ausblenden. Sobald Sie mit dem
Mauszeiger auf die schwarze Leiste am rechten Bildschirmrand zeigen oder klicken, wird die
Aktionsleiste gedffnet. Mit einem Klick auf Aktionsleiste einklappen wird diese geschlossen.

In gedftnetem Zustand ist der Druck der Anlagekartei, des Anlagespiegels und der Inventarlis-
te und der Bildschirmansicht Anlageliste moglich. Letztere konnen Sie weiterhin in eine
PDF-, XML-Datei oder Excel-Datei exportieren. Der Zugriff auf die Verwaltung der Sonder-
AfA, Gebiude-AfA und Standorte ist ebenso moglich wie das Andern der Einstellungen fiir
die Bildschirmansicht und den Listendruck.



Fir Drucken und Exportieren sind Auswahllisten hinterlegt. Diese 6ffnen sich, sobald Sie
mit der Maus auf eine der beiden Eintrige klicken. Mit einem weiteren Klick bestimmen Sie,
welcher Eintrag ausgeftihrt wird.

Drucken ...

Allgemein

Die Anlageliste in der Benutzeroberfliche konnen Sie tiber die Listeneinstellungen nach Ih-
ren individuellen Anforderungen zusammenstellen und tber Anklicken der Spalteniiber-
schriften sortieren.

Fur den Druck oder Export der Bildschirmansicht klicken Sie in der Aktionsleiste auf den
entsprechenden Eintrag oder rufen Sie im Kontextmenii Anlageliste den Befehl Liste der
Anlagegiiter ausgeben... auf.

Sobald Sie auf Seitenansicht klicken, wird die Bildschirmansicht der Anlageliste in der
Druckvorschau angezeigt. Hier sehen Sie, ob die fiir die Druckausgabe erwiinschten Einstel-
lungen hinterlegt sind. Falls ja, ist der Ausdruck moglich.

Uber die Einstellungen konnen Sie die Formatierung der Ausdrucke festlegen.

Anlagekartei, Anlagespiegel und Inventarliste startet die Druckdialoge fur diese Berichte.
Dabei ist die Inventarliste eine Spezialversion des Anlageverzeichnisses ohne Gruppierung
und mit Sortierung nach Inventarnummer.

Exportieren...
Hier konnen Sie die Bildschirmansicht fur die ausgewihlte Anlagegruppe als Datei speichern
oder nach Excel uibergeben.

Einstellungen

Hier konnen Sie unter Listendruck die Einstellungen fur den Ausdruck der Anlageliste hin-
terlegen. Sie konnen flir die Ausgabe der Anlageliste die Schriftart, die Schriftgrofle und das
Ausgabeformat festlegen. Diese Einstellungen werden fiir die Seitenansicht, die Druckausgabe
sowie das Speichern als PDF- bzw. XML-Datei herangezogen. Alternativ konnen Sie im Kon-
textmenii Anlagebaum den Befehl Listeneinstellungen aufrufen.

Listeneinstellungen

Die Anlageliste ist Hauptbestandteil der Ansicht und erscheint, sobald im ausgewihlten
Wirtschaftsjahr Wirtschaftsgiiter in der Anlagegruppe vorhanden sind.

Die Bildschirmansicht kénn

en Sie iiber Ansicht > Listeneinstellungen nach Thren Bediirfnissen einrichten.

Felder

Im linken Fenster markieren Sie die Spalten, die zusitzlich in der Bildschirmansicht erschei-
nen sollen. Dann klicken Sie die Pfeilschaltfliche > an. Entsprechend verfahren Sie mit Ein-
trigen im rechten Fenster, wenn Sie Felder aus der Liste entfernen mochten.

Nach der Auswahl der Felder konnen Sie deren Reihenfolge bestimmen. Dazu markieren Sie
den betreffenden Eintrag im rechten Fenster und verschieben ihn durch Klicken auf die Pfeil-
schaltflichen Position, bis er an der gewlinschten Stelle der Liste steht. Mit Strg und einer
Pfeiltaste erhalten Sie das gleiche Resultat.



Die Bildschirmansicht Anlageliste wird durch Anklicken der jeweiligen Spalteniiberschrift
Inhalt sortiert. Einmaliges Anklicken sortiert die Liste aufsteigend. Nochmaliges Anklicken
sortiert sie absteigend. In der Hilfe ist ein Beispiel fiir das Anpassen der Bildschirmansicht.

Die Listeneinstellungen kénnen Sie auch im Kontextmenii Anlageliste und in der Aktions-
leiste aufrufen.

Listendruck

Hier konnen Sie die Einstellungen fur die Ausgabe der Anlageliste als Seitenansicht oder
Druckausgabe sowie fur das Speichern als PDF- bzw. XML-Datei indern. Zur Auswahl ste-
hen Hoch- oder Querformat sowie die Schriftart und Schriftgrofe.

Standardansicht

Uber diesen Meniipunkt erhalten Sie die Standardansicht der Benutzeroberfliche mit dem
Anlagebaum, der Anlageliste, dem Anlage-Assistenten und der Aktionsleiste.



Das Menu Berichte

Die Anlagenverwaltung stellt alle notwendigen Berichte zu dem Bestand und der Entwick-
lung des Anlagevermdgens bereit. Sie konnen den Anlagespiegel, die Anlagekartei, das Anla-
geverzeichnis, die AfA-Vorschau, die Zugangs- oder Abgangsliste, die Liste der Geringwerti-
gen Wirtschaftsgiiter, die Buchungsliste, die Liste der Sonder-AfA und die Liste der Umbu-
chungen ausdrucken.

Alle Berichte werden fur den ausgewihlten Rechnungskreis ausgedruckt.
Die Firmenstammdaten drucken Sie iiber das Menii Datei > Drucken aus.

Anlagekartei

Die Anlagekartei gibt detaillierte Auskunft tiber die Stammdaten und den Abschreibungsver-
lauf der einzelnen Anlagegiter. Auf der Seite Auswahl konnen Sie bestimmen, ob Sie die
Anlagekartei fir ein einzelnes Anlagegut oder fiir ein Auswahlkriterium mit anderen Wirt-
schaftsglitern drucken.

Alle Anlagekarteien konnen Sie fortlaufend oder fiir jede Inventarnummer einzeln ausgeben.

Das Formular Anlagekartei mit AfA-Plan enthilt neben den Stammdaten des Anlageguts

den Abschreibungsverlauf; das Formular Anlagekartei Standard dagegen die Zusatzangaben
und die Abbildung des Anlageguts.

Anlagespiegel

Kapitalgesellschaften und bestimmte publizititspflichtige Unternehmen miissen nach § 268
Abs. 2 Satz 1 und nach § 284 Abs. 3 HGB die Entwicklung der einzelnen Posten des Anlage-
vermogens in der Bilanz oder im Anhang darstellen. Dabei ist von den AHK auszugehen.
Hierfur gibt es den Anlagespiegel brutto und den Abschreibungsspiegel.

Fir das Verzeichnis nach § 5 Abs. 1 Satz 3 EStG wihlen Sie die Formulardatei Abweichung
Steuerbilanz aus.

Fiir die Einnahme-Uberschuss-Rechnung kénnen Sie das Formular Anlage AVEUR verwen-
den.

Ausfiihrliche Informationen zu den Berichten im Druckdialog Anlagespiegel finden Sie in

der Hilfe.

Anlage AVEUR

In dem Druckdialog Anlagespiegel konnen Sie die Werte des Anlagevermégens in der Anlage
EUR und in der Anlage AVEUR ermitteln. Vorausgesetzt Sie haben die Version mit der Zu-
ordnung fur die Anlage AVEUR des ausgewihlten Jahres installiert.

Ist das erfolgt, miissen Sie unter Bearbeiten - Firmenangaben - Anlagenverwaltung - Ein-
stellungen die Option Zuordnungen Anlage AVEUR erstellen hinterlegen.

Damit ist die Funktionalitit fir die Anlage AVEUR im Anlageassistenten, unter Extras -
EUR-Positionen aktualisieren und im Druckdialog Anlagespiegel freigeschaltet.

Nachdem Sie im Firmenassistenten die Eingabe gespeichert haben, kontrolliert die Anlagen-
verwaltung, ob im ausgewihlten Wirtschaftsjahr alle Anlagegiiter eine Zuordnung zur Anlage

AVEUR haben. Ist das nicht der Fall, startet der Assistent Aktualisierung EUR-Positionen
automatisch.



Kein
ELSTER!

Lexware buch-
haltung

Wenn Sie allen Anlagegiitern eine EUR—Positior‘l‘ zugewiesen haben, erfolgt die Ermittlung
der Werte des Anlagevermogens fiir die Anlage EUR in diesen Schritten.

1. In dem Druckdialog Anlagespiegel markieren Sie auf der Seite Einstellungen die Formu-
lardatei Anlage AVEUR. Danach wird die Schaltfliche Manuelle Werte angezeigt. Wenn
Sie auf diese Schaltfliche klicken, startet der Assistent Manuelle Werte.

2. Wihrend des Aufrufs dieses Assistenten wird tiberpriift, ob der Datenbestand die Voraus-
setzungen fiir die Anlage AVEUR erfullt. Ist beispielsweise das Wahlrecht Entscheidung
verschoben hinterlegt, wird eine Meldung angezeigt.

3. Sind alle Bedingungen erfiillt, kénnen Sie auf den Seiten Einnahme-Uberschuss, Investi-
tionsabzugsbetrag und Anlage AVEUR die Berechnungen iiberpriifen.

4. In dem Assistenten gibt es Felder, die Sie bearbeiten konnen und solche, die Sie nicht
bearbeiten konnen. Das bedeutet, einige dieser Werte konnen Sie im Assistenten Manuel-
le Werte erginzen. Andere Betrige miussen Sie im Anlageassistenten iiberpriifen und er-
fassen.

5. Bei dem Beenden des Assistenten wird jedes Mal die Abfrage angezeigt, ob alle Daten
uberprift und korrekt sind. Wenn Sie diese Abfrage mit Ja bestitigen, ist der Ausdruck
der Anlage AVEUR, der Ubersicht fiir die Anlage EUR und die Ubernahme der Daten in
Lexware buchhaltung pro moglich.

Im Datenbestand der Anlagenverwaltung sind die meisten Werte fiir die Anlage EUR nicht
vorhanden. Die Anlage EUR wird immer mit allen Anlagen an die Finanzverwaltung iiber-
mittelt. ELSTER ist in der Anlagenverwaltung nicht méglich.

In Lexware buchhaltung kénnen Sie die Berechnungen fiir das Anlagevermdgen in der Anla-
ge EUR und Anlage AVEUR aus der Anlagenverwaltung tibernehmen.

Ausfiihrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.

Elektronische Zentrale

Ubersicht

In der Elektronischen Zentrale konnen Sie den Anlagespiegel fiir die E-Bilanz und fur EHUG
in dem XBRL-Format erzeugen.

Dafiir missen Sie zuerst unter Bearbeiten - Firmenangaben - Anlagenverwaltung - Ein-
stellungen die Option XBRL-Positionen zuordnen hinterlegen. Anschlieflend konnen Sie
den Assistenten Extras > XBRL-Positionen zuordnen aufrufen.

Wenn Sie allen Anlagegruppen eine XBRL-Position zugewiesen haben, erzeugen Sie den An-
lagespiegel fiir die E-Bilanz und fir EHUG in diesen Schritten.

1. In dem Menii Elektronische Zentrale starten Sie den Assistenten fir den Anlagespiegel
E-Bilanz (Elektronische Zentrale > E-Bilanz) oder fir den Anlagespiegel EHUG (Elekt-
ronische Zentrale > EHUG).

Die beiden Assistenten haben eine dhnliche Funktionalitit.

3. Auf der Seite Stammdaten erginzen bestimmen Sie, welche Variante des Anlagespiegels
erstellt wird. Die Angaben hierfiir erfassen Sie unter der Registerkarte Stammdaten.

4. FEinige der Stammdaten wie die Taxonomie oder die Rechtsform haben Sie bereits in dem
Assistenten XBRL-Positionen zuordnen hinterlegt. Diese Daten konnen Sie nicht bear-
beiten. Andere Daten wie den Bilanzierungsstandard miissen Sie aber noch eintragen.



5. Sobald Sie alle Stammdaten eingetragen haben, konnen Sie die Seite Anlagespiegel er-
stellen aufrufen.

6. Wenn der Datenbestand die Voraussetzungen fir den Anlagespiegel E-Bilanz oder
EHUG nicht erfillt, erzeugt die Anlagenverwaltung eine Meldung. Sei es, weil im Rech-
nungskreis Steuerrecht das Wahlrecht Verschoben hinterlegt ist oder weil einige Bewer-
tungen fir die Einheitsbilanz nicht zulissig sind.

7. Auf der Seite Anlagespiegel erstellen konnen Sie sich fiir eine XBRL-Position unter Posi-
tion bearbeiten die Werteentwicklung anschauen und in einigen Fillen weitere Angaben
erfassen.

8. Wenn die Buchwerte in dem Anlagespiegel nicht mit den Bilanzpositionen fiir das Anla-
gevermogen ubereinstimmen, missen Sie die Eingaben im Anlageassistenten und die
XBRL-Positionen in den Anlagegruppen kontrollieren.

9. Auf der Seite Anlagespiegel erstellen konnen Sie unter der Schaltfliche Export den An-
lagespiegel E-Bilanz und EHUG in eine XML-Datei exportieren und diese in Ihre Buch-
haltungs-Software importieren. Vorausgesetzt diese verfuigt tiber eine Schnittstelle fiir den
Import des Anlagespiegels E-Bilanz und EHUG. Fiir den Export nach Lexware buchhal-
tung wihlen die Option Lexware-Format.

Die Anlagenverwaltung ist eine Nebenbuchhaltung. Die E-Bilanz oder EHUG werden immer
mit allen Anlagen tibermittelt. ELSTER und die Ubermittlung an den Bundesanzeiger sind in
der Anlagenverwaltung nicht méglich.

Ausfiihrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.

Anlageverzeichnis

Mit dem Anlageverzeichnis erhalten Sie alle erfassten Anlagegiiter im Gesamtiiberblick. Auf
der Seite Auswahl konnen Sie die Anlagegiter nach der Kontonummer, der Kostenstelle,
dem Standort oder ohne Kriterium gruppieren. Die Wirtschaftsgiiter werden im Ausdruck
dann zu entsprechenden Gruppen zusammengefasst. Dartiber hinaus konnen Sie die Anlage-
giiter innerhalb der Gruppe sortieren, nach jeder Gruppe einen Seitenumbruch durchfithren
und die Gesamtsumme ausgeben.

AfA-Vorschau

Uber die AfA-Vorschau kénnen Sie die voraussichtliche Entwicklung der Abschreibungen
abfragen. Der Bericht enthilt diese Daten:

¢ Konto-Nummer,

¢ Konto-Bezeichnung,

e AHK zum 31.12. des Buchungsjahrs,

e die Abschreibungen und Buchwerte zum 31.12. des Buchungsjahres.

Die AfA-Vorschau konnen Sie mach Anlagekonten gliedern. Aktivieren Sie diese Option
nicht, erfolgt der Druck fiir die Positionen Immaterielle Vermogensgegenstinde, Sachanlagen
und Finanzanlagen. Zusitzlich konnen Sie die Gesamtsumme flir die Vermdgensgegenstinde
ausgeben.

Kein
ELSTER!



AfA-
Buchungsliste

Zu- und Abgéan-
ge

Buchungsliste

In dem Ment Berichte > Buchungsliste konnen Sie die Buchungsliste fiir die AfA- sowie
fur die Zu- und Abgangsbuchungen ausdrucken.

Die Formulare in dem Druckdialog Buchungsliste sind zusitzliche Auswertungen. Beispiels-
weise ist die Berechnung der AfA je Anlagegut oder je Konto fiir die Kostenstellen in einem
Quartal moglich, obwohl der Export fur das Wirtschaftsjahr erfolgte. Der Ausdruck der Bu-
chungsliste kann von den tatsichlich exportierten Buchungssitzen abweichen.

Die Berechnung der monatlichen AfA-Buchungsliste erfolgt unter Datei > Export > AfA-
Buchungsliste. Ist Lexware buchhaltung pro installiert, konnen Sie unter Extras - Bu-
chungsliste > AfA iibertragen die Buchungsliste in den Buchungsstapel tibergeben. Wih-
rend des Exports oder dem Ubertragen der Buchungsliste konnen Sie das Buchungsprotokoll
der tatsichlich exportierten Buchungssitze drucken.

Sie konnen die AfA-Buchungsliste fiir einen Monat, ein Quartal oder fir das Wirtschaftsjahr
drucken. Die dreizehnte oder vierzehnte Buchungsperiode ist moglich, wenn in dem Fir-
menassistenten die Option gespeichert wurde.

Die Buchungsliste fiir die Zu- und Abginge ohne Steuer konnen Sie nach dem Beleg- und
nach dem Buchungsdatum ausdrucken.

Die Sortierung der Buchungsliste mit Steuer ist nach dem Belegdatum. Dieser Bericht bein-
haltet den Ausweis des UST-Kontos und des UST-Betrages in dem Soll oder in dem Haben.

Zugange

Unter diesem Meniipunkt erhalten Sie die Liste mit den neuen Wirtschaftsgiitern und mit
den Zugingen/Teilzugingen bzw. den nachtriglichen AHK/Nachaktivierungen wihrend des
Wirtschaftsjahres. Die Liste konnen Sie auf der Seite Auswahl selektieren, gruppieren und
sortieren. Der Ausdruck ist fiir einen Monat, ein Quartal oder fur das ganze Wirtschaftsjahr
moglich.

Abgange

Die Abgangsliste beinhaltet die Teil- und Vollabginge des Wirtschaftsjahres. Wie bei der
Zugangsliste konnen Sie zwischen verschiedenen Zeitriumen wihlen und auf der Seite Aus-
wahl die Gruppierung und Sortierung bestimmen. Das Formular Abgidnge erweitert beinhal-
tet zusitzlich den Verkaufspreis und den Buchgewinn/-verlust des Abgangs.

GWG
Fur die Auflistung aller GWG benutzen Sie diesen Mentipunkt.

Im Rechnungskreis Steuerrecht listet das Formular GWG Standard alle Wirtschaftsgiiter mit
der AfA-Art GWG auf und das Formular SAS die Anlagegiiter mit der AfA-Art SAS. Im
Rechnungskreis Handelsrecht beinhaltet das Formular SAS 1.000 EUR die GWG mit AHK-
Datum ab dem 01.01.2008.



Sammelposten

In diesem Bericht werden die Wirtschaftsgiiter der jahrgangsbezogenen Sammelposten detail-
liert dargestellt. Zusitzlich zu den Sammel-Inventarnummern werden die Inventarnummern
und -bezeichnungen, die tatsichlichen Anschaffungsdaten sowie die zugeordneten Kosten-
stellen und Standorte je Wirtschaftsgut aufgefiihrt. Dasselbe gilt fur die nachtriglichen Ab-
ginge, Minderungen, Umbuchungen oder Zuginge sowie fir die Normal-AfA, die kumulierte
AfA sowie den Buchwert zum Ende des Wirtschaftsjahres.

Sollen die Summen je Sammelposten ausgewiesen werden, setzen Sie auf der Seite Einstel-
lungen den Haken bei Summen Sammelposten. Die Gesamtsummen aller Sammelposten
werden ausgegeben, nachdem Sie Gesamtsummen Sammelposten markiert haben.

NSNSB

Hier werden alle nicht selbstindig nutzbaren aber selbstindig bewertbaren Anlagegiiter mit
der AfA-Art NSNSB ausgewertet. Ein weiteres Formular listet die immateriellen Wirtschafts-
giiter mit der AfA-Art KTS auf. Diese Berichte gibt es nur im Rechnungskreis Steuerrecht.

Sonder-AfA

Dieser Bericht fuhrt auf, fur welche Anlagegiter wie viel Sonder-AfA beansprucht wurde.
Dabei wird das Volumen der vergangenen Jahre, des aktuellen Jahres und der noch nicht
beanspruchten Sonder-AfA ausgegeben. Diesen Bericht gibt es nur im Rechnungskreis Steu-
errecht.

Umbuchungen

Die Liste der Umbuchungen fiihrt die Anlagegiiter auf, die Sie im Wirtschaftsjahr mit der
Bewegung Umbuchung bearbeitet haben. Anhand dieses Berichts konnen Sie verfolgen, wel-
chen Anlagegiitern ein neues Konto, ein neuer Standort oder eine neue Kostenstelle zuge-
ordnet wurde. Optional kénnen Sie die Summen je untergeordneter Bilanzposition, je Konto
und die Gesamtsummen mit ausdrucken. Mit der Option SAS / Sammelposten auswerten
werden die Anlagegiiter mit diesen AfA-Arten mit ausgewertet.

Anlagen Scan

Der Etikettendruck und die Schnittstelle zu Lexware anlagen scan sind hier zusammenge-
fasst. Auf der Seite Etikett erfolgt der Druck der Inventaretiketten. Die Exportdatei fiir die
Inventur in Lexware anlagen scan wird im Zielgerit Export > Datei mittels der Formularda-
tei Elektronische Inventur erzeugt. Die Feinsteuerung des Inhalts der Berichte Kumuliertes
Inventurprotokoll und Notizen erfolgt auf der Seite Kumuliertes Protokoll.

Ausfiihrliche Informationen zum Ausdruck der Inventaretiketten, dem Export und dem Im-
port der Inventurergebnisse in die Anlagenverwaltung finden Sie in der Hilfe.

Sammelbericht

Benotigen Sie fur eine Besprechung mehrere Berichte, konnen Sie diese auf einmal ausdru-
cken. Hierfiir wihlen Sie auf der Seite Einstellungen die gewiinschten Berichte fir das Wirt-
schaftsjahr aus, indem Sie den Haken vor dem jeweiligen Bericht setzen oder entfernen. Da-
nach konnen Sie die ausgewihlten Berichte mit hinterlegten Voreinstellungen drucken.



Das MenU Verwaltung
Kontenverwaltung

Bei der Firmenneuanlage haben Sie einen Kontenrahmen ausgewihlt, auf welchem der Kon-
tenrahmen aufbaut.

Im Mentipunkt Verwaltung > Kontenverwaltung konnen Sie Konten anlegen, bearbeiten
oder l6schen. Die meisten der Konteneigenschaften benotigen Sie in Lexware buchhaltung
pro. Arbeiten Sie nur in der Anlagenverwaltung, sollten Sie trotzdem alle Angaben hinterle-
gen.

Neu

Die Kontenrahmen konnen Sie erweitern. Bei der Neuanlage eines Kontos tragen Sie zuerst
die Kontonummer und Kontobezeichnung ein.

Danach bestimmen Sie die Kategorie. Die Anlagekonten beno6tigen beispielsweise die Kate-
gorie Anlagevermégen, die AfA-Konten die Kategorie Abschreibungen und die Zuschrei-
bungskonten die Kategorie Einnahmen. Nach der Kategorie miuissen Sie die Kontoart vorge-
ben.

Die Steuersitze werden im Fenster Eigenschaften angezeigt. Fiir die Umsatzsteuervoranmel-
dung in Lexware buchhaltung pro miissen Sie die Position des Umsatzsteuerformulars eintra-
gen.

Exportieren Sie die Buchungssitze nach DATEV, miissen Sie prifen, ob das neue Konto bei
DATEV ein Umsatzsteuer-Automatikkonto ist. Bei Steuerautomatikkonten dirfen Sie den
DATEV-Steuerschliissel nicht verwenden.

Auf der Seite Auswertung geben Sie die Zuordnung des Kontos in der Bilanz oder der Ein-
nahme-Uberschuss-Rechnung bzw. der Gewinn- und Verlustrechnung an. Die Seite BWA ist
fur die Zuordnung in der betriebswirtschaftlichen Auswertung.

Ausfiihrliche Informationen finden Sie in der Kontexthilfe der Kontenverwaltung.

Bearbeiten

Sie konnen die Kontoart, die Steuersitze, die Auswertungszuordnungen und die Budgetvor-
gaben dndern. Die Kontonummer aber nie. Die Kategorie nur, wenn das Konto nicht be-
bucht wurde.

Ldschen
Unter diesem Meniipunkt konnen Sie die nicht bebuchten Konten l6schen.

Kopieren

Mit dem Kopieren eines bestehenden Kontos beugen Sie falschen Eingaben vor. Hierfur
markieren Sie das betreffende Konto und klicken auf die Schaltfliche Kopieren. Die Eigen-
schaften des bestehenden Kontos werden auf das neue Konto tibertragen. Die neue Konto-
nummer und die neue Bezeichnung geben Sie ein.

Verwaltung ausblenden
Wenn Sie auf Verwaltung ausblenden klicken, wird die Kontenplanverwaltung beendet.



Steuersatze

Auf der zentralen Startseite und in Lexware buchhaltung pro werden in der Steuersatzverwal-
tung alle Steuersitze aufgelistet. Hier konnen Sie neue Steuersitze erfassen und die Datenfel-
der eines Steuersatzes bearbeiten.

In Anlagenverwaltung ersehen Sie die hinterlegten Werte fur die Vorsteuer, das Reverse
Charge Verfahren, den Innergemeinschaftlichen Erwerb, fir Kfz 19 % mit 50 % Vorsteuer
und fiir die Bauleistungen. In den Anlagebiumen nach den DATEV SKR sind die Steuerkon-
ten und die DATEV-Steuerschliissel hinterlegt. In dem Anlagebaum nach dem leeren Kon-
tenrahmen ist lediglich der DATEV-Steuerschliissel zugewiesen.

Die Steuerkonten konnen Sie in den Anlagebiumen nach den DATEV SKR und nach dem
leeren Kontenrahmen bearbeiten.

Die DATEV-Steuerschlissel sind zur Ansicht. Die bestehenden Steuersitze konnen Sie in
Anlagenverwaltung nicht 16schen und neue Steuersitze nicht erfassen.

Kostenstellen

In diesem Ment konnen Sie die Kostenstellen mit der Bezeichnung und einer alphanumeri-
schen Kostenstellennummer hinterlegen. Beim DATEV-Export miissen Sie beachten, dass bei
DATEV nur numerische Zeichen bei den Kostenstellen zulissig sind.

Buchungsvorlagen

Fiir den Zugang, Teilzugang / Nachtrigl. AHK, die Ubernahme eines bestehenden Anlage-
guts, die aktivierten Zinsen Fremdkapital, die Nachaktivierung EB und SB als Zugang oder
Zuschreibung, die Korrektur Buchwert BP, die AHK-Minderung, den Herabsetzungsbetrag,
den erfolgsneutralen Zuschuss, den Teilabgang, den Vollabgang, die Betriebsaufgabe, die
Umbuchung, den Storno Sammelposten / Verschoben und die Zuschreibung sind Bu-
chungsvorlagen hinterlegt. Gibt es fur eine Bewegungen mehrere Geschiftsfille werden meh-
rere Buchungsvorlagen bereitgestellt.

Die Auswahlliste der Buchungsvorlagen ergibt sich aus der Gewinnermittlungsart und dem
ausgewihlten Rechnungskreis. In der Einnahme-Uberschussrechnung werden beispielsweise
die Kapital- und Privatkonten nicht bebucht. In einer Firma fir die Einnahme-
Uberschussrechnung gibt es deshalb bei den Zugingen keine Buchungsvorlagen mit dem
Gegenkonto Kapital- oder Privatkonto.

Sie konnen die Buchungsvorlagen des Lieferumfangs erweitern und beispielsweise eigene
Buchungsvorlagen fiir bestimmte Konten erstellen. Den Buchungsvorlagen flir die Zuginge
und AHK-Minderungen kdnnen Sie Steuersitze zuweisen.

Der Leistungsumfang der Anlagenverwaltung wird fortlaufend erweitert. Ergeben sich hieraus
weitere Muster-Buchungsvorlagen, konnen Sie diese aktualisieren und in die Firma iiberneh-
men.

Die vorgegebenen Kontenkategorien in den Muster-Buchungsvorlagen kénnen Sie nicht be-
arbeiten. Die Bezeichnung der Buchungsvorlage ist ein Pflichtfeld. Die Eingabe der anderen
Felder liegt in Threm Ermessen. Fehlende Werte wie das Gegenkonto oder den Steuersatz
konnen Sie in der Buchungsmaske nachtriglich erginzen.



Gebaude-AfA

Die gingigen degressiven und linearen Gebiude-AfA gehoren zum Lieferumfang der Anla-
genverwaltung. Diese AfA-Arten konnen Sie bearbeiten, 16schen oder um weitere Gebiude-
AfA erginzen.

Bei der Neuanlage einer linearen oder degressiven Gebdude-AfA hinterlegen Sie zuerst die
Bezeichnung. Als Name konnen Sie beispielsweise die Gesetzesgrundlage wie ,,§ 7 Abs. 5 Nr.
1 EStG" oder eine Umschreibung wie ,Linear 25 Jahre® verwenden.

Die Felder fur den Giiltigkeitszeitraum und die Zusatzangaben dienen als Information. Ein
anderer Sachbearbeiter kann anhand dieser Angaben die Geschiftsfille eingrenzen, fiir wel-
che er diese AfA-Art verwenden darf.

Im Meni fiir die lineare Gebaude-AfA schliefen Sie die Eingabe mit dem Wert fiir den kon-
stanten AfA-Satz ab. Den Prozentsatz ermitteln Sie, indem Sie 100 durch die Nutzungsdauer
dividieren und die sechste Nachkommastelle runden. Aus diesem Prozentsatz berechnet die
Anlagenverwaltung die Nutzungsdauer, die in den Berichten ausgewiesen wird.

In der Eingabemaske fiir die degressive Gebdude-AfA miissen Sie die Werte fir den Restwert-
AfA-Satz und die verschiedenen Stufen mit den Prozentsitzen und der Dauer angeben.

Der Restwert-AfA-Satz wird herangezogen, wenn z. B. infolge von nachtriglichen Anschaf-
fungskosten das Gebiude nach Ablauf der Nutzungsdauer nicht voll abgeschrieben ist. Der
Restwert-AfA-Satz entspricht dem Prozentsatz, wenn die lineare Gebiude-AfA verwendet
wird.

Degressive Gebaude-AfA X
MName: Degressiv 50 Jahre (52.5/1.25) |
1 5,00 g
Giittig won: 01.01.1996 2 his: @ 2 2,50 &
3 1,25 3
Fiestwent-Af4-Satz: 2.000000) %
Zusatzangaben:
§7 Abs. B ST Nr3b EStG
Fiir Gebaude, die Wohnzwecken dienen.

[ MNeue Stufe % Ldschen

Hilfe Abbrechen

Nachdem Sie die Gebidude-AfA gespeichert haben, konnen Sie diese den Wirtschaftsglitern
zuordnen.

Die berechnungsrelevanten Felder einer Gebiude-AfA, die in Verwendung ist oder war, kon-
nen Sie nicht mehr indern.



Sonder-AfA

Zum Lieferumfang gehoren die Sonderabschreibungen fiir kleinere und mittlere Betriebe
nach § 7g EStG sowie die Sonder-AfA fiir Elektrofahrzeuge und -fahrrader nach § 7 ¢ EStG.

Sonder-Af4 >
Mame: § 7g Abs. 56 ESIG [ab 2011) |
Gililtig won: o1.01.201 | [3) biz: B
b aximnaler 5 atz: 20,00 %

Beglnzstigungszeitraum: | 5 Jahir(e]

Mindezstverbleib: 1 Jahir[g]

Zuzatzangaben:

Sonderabschreibung fur kleine Betriebe. Begunstigh ist der
Enwert neuer und gebrauchter abnutzbarer, beweglicher
Wirtzchaftzguter.

Hilfe Abbrechen

Fiir eine neue Sonder-AfA benétigen Sie diese Angaben:

e Name, dies sollte eine sprechende Bezeichnung sein, damit Sie die Sonder-AfA wiederer-
kennen.

e Giiltig Von ... Bis, damit Sie den Zeitraum ersehen, in dem Sie die Sonder-AfA einem
Anlagegut zuweisen konnen.

¢ Der Begiinstigungszeitraum gibt an, auf welchen Zeitraum Sie den maximalen Prozent-
satz der Sonder-AfA verteilen kénnen.

e Der Mindestverbleib schreibt vor, wie lange das neue Wirtschaftsgut im Betriebsvermo-
gen verbleiben muss.

Wurde eine Sonder-AfA in Anspruch genommen, kénnen Sie die fiir die Berechnung wichti-
gen Felder nicht mehr bearbeiten.



Standorte

Wurde ein Standort nie
einem Anlagegut zugeord-
net, konnen Sieihn jeder-
zeit Ibschen. Wurde ein
Standort fir ein Anlagegut
gespeichert, jedoch nicht
mehr.

Far nicht zugeordnete
Standorte wird die Schrift-
farbe schwarz verwendet,
fur zugeordnete Standarte
die Schriftfarbe grau

Um einen genauen Uberblick zu erhalten, wo sich in lhrem
Unternehmen welche Anlageguter befinden, kdnnen Sie hier die
Standorte erfassen Fir jeden Standort konnen Sie im Feld
Beschreibung 7usatzangaben hinterlegen. Unter Datei ->
Drucken > Weitere Firmenstammdaten finden Sie die
Ubersicht aller Standorte.

Standorte
Standork Beschreiby Inakli -
E—— Sethieng il In dem Feld Beschreibung
Halle 1 Lagerhalle fiir Endprodukte im — fuhren Sie einen Zeilen-
> Musterweg 126 ! umbruch mit der Tastenkom-
Musterweg 100 bination STRG + RETURN
Musterweg 125 durch.
Mustenweg 150
4@ Inaktive Standorte einblenden
Hife Lischen Speichern Abbrechen

Wenn Sie einem Standort die Option inaktiv zuweisen, wird diese in
den Auswahllisten des Anlageassistenten und der Druckdialogen
nicht aufgefuhrt. Dieinaktiven Standorte konnen Sieim Meni
Verwaltung - Standorte ein- und ausblenden

Textbausteine

Mit dem Bilanzmodernisierungsgesetz (BilMoG) wurde die umgekehrte

MaRgeblichkeit abgeschafft. Steuerliche Wahlrechte wie die Sonder-
abschreibungen sind jetzt ohne den Ansatz in der Handelsbilanz méglich.
Voraussetzung ist eine Nachweisbuchfiihrung. Fur die betreffenden
Wirtschaftsguter ist ein Verzeichnis Pflicht, aus dem sich das AHK-Datum, die
AHK, die Vorschrift des ausgeubten Wahlrechts und die Abschreibungen
ergeben (§ 5 Abs. 1 Satz 3 EStG.).

Damit die Dokumentationspflicht nach § 5 Abs. 1 Satz 3 EStG einfacher zu
bewerkstelligen ist, kdnnen Sie fir haufig wiederkehrende Begriindungen
Textbausteine anlegen

Wenn Sie einen weiteren
Textbaustein bendtigen,
klicken Sie auf Neu.
Danach offnet sich die
Eingabemaske, in welcher
Siedie Bezeichnung und
den Inhalt des Textbau-
stein erfassen.

Textbausteine

gn Wenn Sie einen Textbaustein
andern machten, klicken Sie
auf Bearbeiten. Danach
offnet sich die Eingabe-
maske, in welcher Sie die

Bezeichnung und den Inhalt

& a
REBEESIR

5 N # Bearbeiten "

B e Seabeten des Textbaustein aktuali-
sieren konnen.

Hilte Loschen SchlisBen

Je Textbaustein sind maximal 255 Zeichen moglich. Zeilenumbriiche erzeugen Sie
mit der Tastenkombination Strg + Return_

Die Textbausteine werden in dem Anlageassistenten auf der Seite § 5 Abs. 1
EStG angezeigt. Ist ein Text-baustein einem Anlagegut zuge-wiesen, erscheint der
Text als Be-grindung im Bericht Abweichung Steuerbilanz.




Wirtschaftsjahre

In diesem Menl kénnen Siein der ausgewahlten
Firma das erste sichtbare Wirtschaftsjahr festlegen
und frihere Wirtschaftsjahre ausblenden.

Das erste sichtbare
Wirtschaftsjahr legen Sie so

fest:

+ Sieklicken mit der Maus auf Wirtschaftsjahre verwalten x
Erstes sichtbares _
Wirtschafts-jahr. In dem Fir die Auswahl des
Kastchen wird der Haken Hier kiinnen Sie daz erste sichtbare Witschaftsiahr bestimmen und ersten smhtbaren
gesetzt. friihere wirschaftsishre ausblenden. Wirtschaftsjahres

+ Danach erfassen Siein dem : : missen Siein d_er
Ei ngabefeld das erste Jahr. Wirtschaftsishre aushlenden ausgewéhrten Firma

mindestens einen
Jahresabschluss

Alternativ konnen Sie die
Pleiltasten dafur

verwenden. durchgefiihrt haben
+ Wenn Sie mit der Maus
erneut auf Erstes Hife Abbrechen

sichtbares Jahr klicken,
wird der Haken in dem
Kastchen entfernt und die
Eingabe zurickgesetzt.

Die Auswahlleisten fir den Wechsel der Buch-
ungsjahre beginnen dann ab dem ersten
sichtbaren Jahr.

Hieriiber kbnnen Sie wahrend der Betriebspriif-
ung den Zugniff auf die Jahre des Priifzeitraumes
beschrénken.




Das MenU Extras
Benutzerverwaltung

Fir Anlagenverwaltung
pro gibt es diese Rechte:

+ Anlagegiiter: Erhalt
ein Benutzer das
Recht Bearbeiten,
kann er bspw.
Anlagegter anlegen,
bearbeiten und
lbschen Besitzt ein
Benutzer das Recht
Lesen, kann er die
vorhandenen Daten

Die Benutzerverwaltung steht nur dem Supervisor zur
Verfugung. Dieserkann auf der zentralen Startseite unter
Extras - Optionen die Benutzerverwaltung ein- und
ausschalten.

Freies Benutzes [Superviser] bearbeiten

Programmrechte

Berutzerstammaaten
Hier imnen Sie die Programnwechie f0r den freien Benutzer [Supenisor] auswahlen

Firmensechte

Programmiechte Roechbe der instalerten Programme Rechte
o oI | WehknSe e pesie Unisgupe unde
algemenen Rechie sazmibion

 fama
@ Verwaltng
e

Besitzt ein Benutzer
nicht alle Programm-
rechte, erzeugt
Anlagenverwaltung
pro einen Hinweis zu
dem fehlenden

% deispesier
ansehen. Buenehng Programmrecht.
+ Verwaltung: Der P mness ottt

Inhaber dieses Rechts
darf bspw. Gebaude-
AfA, Sonder-AfA und
Standorte anlegen,
bearbeiten und
laschen.

+ Jahresabschluss:
Dieses Recht
berechtigt bspw. den
Jahresabschluss
durchzufihren oder
aufzuheben.

Ale Bechite

Weitere Informationen 7zu der Benutzerverwaltung erhalten Sie
nach dem Aufruf der F1-Hilfe.

Benutzer wechseln

Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie sich mit einem anderen Benutzernamen anmelden.

Passwort andern

Hier konnen Sie das Passwort dndern und speichern.

Angemeldete Benutzer

In Lexware professional / premium kénnen mehrere Personen gleichzeitig arbeiten. Damit
diese Benutzer keine widersprechenden Programmbefehle eingeben, sind Sperrtabellen hin-
terlegt.

Datenschutz

In dem Ment Datenschutz finden Sie Informationen und Programmfunktionen hinsichtlich
des Datenschutzes und der Datensicherheit.



Datenschutz in Ihrem Lexware Programm
Lexware hat fiir Sie eine Ubersicht wichtiger Punkte hinsichtlich des Datenschutzes bereitge-
stellt, die Sie in diesem Ment aufrufen konnen.

Benutzerrechte und Passwadrter verwalten
Informationen zu den Benutzerrechten und den Passwortern finden Sie in dem Kapitel Ext-
ras > Benutzerverwaltung und in dem Technischen Handbuch.

Protokoll ausgeben

Die Verarbeitung von personenbezogenen Daten im Programm muss gemify der EU-
Datenschutzgrundverordnung protokolliert werden. Neben der jeweiligen Aktion (Erfassen,
Andern, Anzeigen...) wird der Benutzer, Windowsbenutzername, Datum und die Uhrzeit in
einer csv-Datei dokumentiert. In der Anlagenverwaltung werden das Bearbeiten der Firmen-
stammdaten und die Datenriicksicherungen der letzten 28 Tage in der aktiven Firma proto-
kolliert.

Fur die Ausgabe der Protokolle muss der Benutzer tiber das allgemeine Programmrecht Da-
tenschutz > Protokolle verfiigen.

Auftragsverarbeitungs-Vertrage

Wenn Sie einen Lexware online Service nutzen mochten, missen Sie den Auftragsverarbei-
tungs-Vertrag abschliefen. Hier ist die Ubersicht der fiir die Lexware online Service abge-
schlossenen Auftragsverarbeitungs-Vertrige.

Datenschutzhinweise

In der Datenschutzerklirung konnen Sie nachlesen fir welche Zwecke Haufe-Lexware Kun-
dendaten erhebt, was die Rechtsgrundlagen dafiir sind, wie lange die Daten gespeichert wer-
den und wie Sie der Datenspeicherung widersprechen konnen.

Wahlrecht GWG ab 2010

Hier konnen Sie in dem Rechnungskreis Steuerrecht das Wahlrecht ausiiben. Auch jahres-
tbergreifend. Beispielsweise wenn Sie fiir ein Jahr die Entscheidung verschoben haben und
das Wahlrecht ohne den erneuten Wechsel in das Buchungsjahr ausiiben méchten. Oder im
Voraus ohne das Wirtschaftsjahr aufgerufen zu haben.



Wahlrecht aus-
Uben

Fur nicht abgeschlossene Wirtschaftsjahre konnen Sie das Wahlrecht nachtriglich dndern.

Fir die Jahre mit dem Status Entscheidung verschoben und

Nicht aufgerufen hinterlegen Sie das Wahlrecht GWG oder

Sammelposten,

+ indem Siein der Liste das Wirtschaftsjahr markieren,

+ danach auf die Schaltfliche GWG oder Sammelposten
klicken und zuletzt die Schaltflache SchlieBen aufrufen und
die Eingabe speicherm..

‘Wahlrecht GWG ab 2010
Ll
2019 Sammelposten
X X 2020 Sammelposten
Sie haben in der Auswahl- 2021 awe
ste das Wirtschaftsanr
markiert und mochten das o Nicht aufgerufen v
Wahlrecht GWG ausiben. < >
Dann klicken Sie auf diese ~
Schaliflache. ettty GWG Sammelposten | <
Hilfe Schliefien

Sie haben in der Aus-
wabhliiste das Wirt-
schaftsjahr markiert
und mochten das
Wahlrecht Sammel-
posten ausiben. Dann
klicken Sie auf diese
Schalfflache.

Missen Sie in den Jahren mit dem Status Nicht nutzbar
doch Anlagegter erfassen, verfahren Sie gleich. Sie mar-
kieren die nicht nutzbaren Jahre, hinterlegen das Wahlrecht
GWG oder Sammelposten und speichern die Eingabe.
Danach sind der Import und die Ubernahme von Wirtschafts-
gutern maglich.

Wahlrecht an-

dern Mochten Sieflr ein Wirtschaftsjahr mit dem Status GWG oder
Sammelposten das Wahlrecht riickwirkend andern, markieren
Sie das Wirtschaftsjahr, klicken auf die Schaftflache Andern und
bestatigen die folgende Abfrage mit Ja. Die Anderung wird
gespeichert, wenn Sie die Eingabe bei dem Schliefen des

Dialogs speichemn.

Wahlrecht GWG ab 2010
Im Wahlrecht GWG qgibt es keine = Die Anlagenverwaltung
Sammelposten und im Wahlrecht 2020 Sammelposten kann nicht alle Korrekturen
Sammelposten keine GWG 410 — . automatisiert durchftihren.
EUR. Wahrend der Anderung des 2022 awe Mach der Anderung des
Wahlrechts prift die Anlagenver- 2023 awe Wahlrechts missen Sie
waltung, ob bei allen Inventar- v priifen, ob weitere Korrek-
nummern die AfA-Art fir das neue < L > furen notig sind. Insbe-
Wahlrecht zulassig ist. - sondere in der Finanz-
Inventarnummern mit unzuldssigen Atz (Bl Sammelpasten buchhaltung.
AfA-Arten werden geloscht

Hilfe Schliefen

Im Datenbankverzeichnis werden in dem Firmenordner unter AV
= Protokolle alle Anderungen in der Protokolidatei Wahlrecht
gespeichert Anhand des Protokolls sehen Sie welche Ge-
schaftsfalle Sie im neuen Wahlrecht nach erfassen missen.




Buchungsliste
AfA Ubertragen

In dem Firmenassistenten
konnen Sie den Belegnum-
mernkreis und die erste Beleg-
nummer vorgeben sowie die
13 oder 14 Buchungsperiode

Ist in Buchhaltung pro in den
Firmenoptionen der Eintrag
Mehrere Stapel verwenden
ausgewahlt, werden die
Buchungen aus der Anlagen-
verwaltung im Stapel An-
lagenverwaltung zusam-
mengefasst.

Sie kénnen die Buchungssatze fir die Normal-AfA, die
aulerordentliche AfA und die Sonder-AfA in den Buchungsstapel von
Lexware buchhaltung pro Obertragen, wenn diese auf dem Rechner
installiert ist. Dabei kdnnen Sie die Buchungen einzeln, kumuliert pro
Konto oder die kumulierten Buchungen nach Kostenstellen
bergeben. Auch der Zeitraum ist frei wahlbar.

Buchungsliste dbertragen >
Bereits Libertragene Monate:
Buchungen ubertragen von | Januar
bis einschiieBlich
F Januar
[ Kumuliert nach Anlagekontd Februar
| Marz
Mach Kostenstelen gruppie |
Mai
Juri
Hie [t
August
September —
(Oktober
Miwvember
Dezember
13. Buchungsperiode
14. Buchungsperiode

Damit die Buchungssatze
korrekt erstellt werden,
miissen Sie die Anlage-
konten und die AfA-Konten
in den Anlagegruppen
hinterlegen.

Die Buchungsliste soliten
Siein einen leeren Buch-
ungsstapel iibertragen.
Nach der Ubergabe er-
halten Sie das Buchungs-
protokoll.

In einer Firma fir den Be-
triebsvermégensvergleich
kénnen Sie die Buch-
ungsliste in einem Rech-
nungskreis nach Buch-
haltung pro Obertragen.

In dem anderen Rech-
nungskreis kénnen Sie
den Bericht Buchungsliste
ausdrucken. Danach kén-
nen Sie den Differenz-
betrag ermitteln und in
Buchhaltung pro ver-
buchen.

Eine ausfithrliche Beschreibung zu den Grundlagen der Berechnung beim Ubertragen von

Buchungslisten finden Sie in der Hilfe unter Grundlegende Arbeitstechniken.

Protokolle und Fehlermeldungen

Tritt wihrend der Ubergabe der Buchungsliste ein Problem auf, erscheint vor der Ausgabe
des Buchungsprotokolls das Fehlerprotokoll. Das Fehlerprotokoll benennt die Ursache des

Problems und listet die nicht tibertragenen Buchungssitze auf.




Wahlrecht Ver-
schoben

AfA-Ubertragung zuriicksetzen

Aus dieser Kennung resultiert der AfA-Buchungsbetrag wahrend der
nachsten Ubertragung. Aus dieser Kennung resultiert der AfA-Buchungs-
betrag wahrend der nachsten Ubertragung. Trat wahrend des Uber-
tragens ein Problem auf, ist es sinnvoll, die Ubertragung nochmals
durchzufiihren. Dazu missen Sie die Ubertragung riickgéngig machen.

Ubertragung ricksetzen X

Nach dem Aufruf von
' Folgende Zeitidume wurden

Uhertragu_ng rUCKSEtZ_En bereits Libertragen/exportiert: In dem Buchunasstapel
erscheint ein Fenster mit — Es karin rur die letate o P
den dbertragenen Zeit- ESILrOtm 1 poe LA A " Ubertragung/Export von Lexware t.J.UCh' .
raumen des Wirtschafts. 01 06.02.2023 zurlickgesetzt werden, haltung pro missen Sie

jahrs. In dem Fenster 06.03.2023 Zrickseizan.. die ibertragenen Buch-

markieren Sie den zuletzt ungen vor der emetten
ibertragenen Zeitraum Ubertragung Iaschen.
und klicken auf die
Schalfflache Zuriick-
setzen. Danach ist die
interne Kennung derAn- Hilfe
lagegiiter fiir diese Uber-
tragung zuriickgesetzt.

Arbeiten Sie in beiden Rechnungskreisen, wird die Buchungsliste fir
den aktuellen Rechnungskreis zuriickgesetzt.

Zu- /Abgange erfassen
Ubersicht

Wenn Sie die Buchungsmaske starten, mussen Sie zuerst den Zeitraum auswihlen. Anschlie-
Bend pruft die Anlagenverwaltung, ob neue Inventarnummern oder neue Bewegungen fir
den Zeitraum erfasst wurden. Ist diese Voraussetzung erfullt, ermittelt die Anlagenverwaltung
nacheinander die Bewegungen und listet fiir jede Bewegung die Buchungsvorlagen auf. Thre
Aufgabe besteht darin, die passende Buchungsvorlage auszuwihlen und ggf. das Gegenkonto
und den Steuersatz zu erfassen. Die anderen Bestandteile des Buchungssatzes wie den Bu-
chungsbetrag, den Buchungstext und die Belegnummer werden von der Anlagenverwaltung
aus den AfA-Stammdaten und den Bewegungsdaten ermittelt und in die Buchungsmaske
geschrieben. Die fiir das Anlagegut hinterlegte Kostenstelle wird von der Anlagenverwaltung
in den Buchungssatz geschrieben, wenn das Gegenkonto ein Erfolgskonto ist. Ist das Gegen-
konto ein Bestandskonto ist der Buchungssatz immer ohne Kostenstelle.

In dem Rechnungskreis Steuerrecht konnen Sie in dem Wahlrecht Entscheidung Verscho-
ben die Zu- und Abginge buchen und die Buchungssitze in die Buchhaltung iibertragen
oder exportieren.



Funktionalitat

Wenn Sie die Buchungsmaske gestartet haben, wird in dem oberen linken Bereich ein Info-
Text zu der ersten nicht gebuchten Bewegung angezeigt. Unterhalb des Info-Bereichs befin-
det sich die Auswahlleiste fiir die Buchungsvorlagen. Mit einem Klick auf die Auswahlleiste
werden alle Buchungsvorlagen aufgelistet, die fiir diese Bewegung und die Gbergeordnete
Anlagegruppe moglich sind. Nach der Auswahl der Buchungsvorlage berechnet die Anlagen-
verwaltung aus dem Anlagekonto der Anlagegruppe, den Stammdaten der Inventarnummer,
der Bewegungsart, dem Belegdatum und dem Bewegungsbetrag den Buchungssatz. In den
Buchungsvorlagen des Lieferumfangs fehlt in der Regel das Gegenkonto. Dieses miissen Sie
erginzen. Ist fiir einen Geschiftsfall die Steuer moglich, kdnnen Sie den Steuersatz auswih-
len. Wird eine Bewegung oder Geschiftsfall ohne Steuer gebucht, konnen Sie die Auswahl-
leiste fuir die Steuersitze nicht 6ffnen.

Falls erwiinscht konnen Sie den Buchungssatz als Buchungsvorlage speichern und danach die
Eingabe buchen.

Der Saldenvortrag in der Finanzbuchhaltung entspricht der Ubernahme eines bestehenden
Wirtschaftsgutes in der Anlagenverwaltung. Sind die Saldenvortrige in der Finanzbuchhal-
tung gebucht, diirfen Sie nach der Ubernahme der Anlagegiiter keine Zugangsbuchungen
erzeugen. In diesem Fall klicken Sie auf Nicht buchen, wenn die Ubernahme eines Anlagegu-
tes in dem Info-Bereich angezeigt wird.

Unterhalb der Eingabefelder fiir die Buchungsmaske werden die fur den Zeitraum erfassten
Buchungssitze aufgelistet. Die Buchungssitze konnen Sie bearbeiten und 16schen.

Wenn Sie in der Buchungsmaske auf Ende klicken, prift die Anlagenverwaltung, ob alle Be-
wegungen fiir den ausgewihlten Zeitraum gebucht sind. Gibt es nicht gebuchte Bewegungen,
weist die Anlagenverwaltung Sie darauf hin.

Beenden



Verwerfen

Bearbeiten

Ldéschen

Haben Sie in dem Zeitraum alle Bewegungen gebucht, werden Sie von der Anlagenverwal-
tung gefragt, ob Sie den Buchungsvorgang unterbrechen oder den Export der Buchungsdaten
durchfithren oder die Buchungsliste nach Lexware buchhaltung iibertragen méchten.

Sie kdnnen die Buchungsvorlagen
alphanumerisch oder nach
Haufigkeit sortieren.

Zur Information wird die Art der
Bewegung, der Bewegungsbetrag
und der Beschreibungstext der

In der Auswahl-
leiste werden die
fur die Anlagegrup-
pe und die Beweg-
ungsart mdglichen
Buchungsvorlagen
aufgelistet.

Bewegung angezeigt.

Wenn Sieauf Steuer ——p e mon o s s ma .

klicken, werden die
fur die Buchungs-
varlage hinterlegten
Steuersatze aufge-
listet. Wird eine Be-
wegung ohne Steuer
gebucht, ist die
Auswabhlleiste nicht
bedienbar.

reraiede

Ty ———

S|t et | e

Sie entscheiden, ob die Bewegung

gebucht oder nicht gebucht wird
Nicht buchen verwenden Sie
bspw. fur die Ubernahme der
bestehenden Anlagegiter, wenn
der Saldenvartrag in der Finanz-
buchhaltung erfolgt ist.

Die Buchungssatze kdnnen Sie
bearbeiten und I6schen.
Wurde die Buchungsliste expor-
tiert oder Gbertragen, kdnnen
Sieden Zeitraum zuriicksetzen,
die Buchungssétze bearbeiten
und emeut exportieren.

Uber dieses Sym-
bol kbnnen Sie fir
das Gegenkonto
die Kontonummer
und Kontobe-
zeichnung aus
Lexware buchhal-
tung Gbermnehmen.

Wenn Sie auf
Ende klicken,
ermittelt Anlagen-
verwaltung ob Sie
alle Bewegungen
gebucht haben
Falls ja, kénnen
Siekdnnen den
Buchungsvorgang
unterbrechen oder
die Buchungsliste
exportieren.

Buchungen bearbeiten

Sie haben fiir eine Bewegung die Buchungsvorlage ausgewihlt, das Gegenkonto hinterlegt
und die Eingabe noch nicht gebucht. Wenn Sie die Auswahlleiste fur die Buchungsvorlage
offnen, konnen Sie die Eingabe korrigieren. Sie konnen aber auch auf Verwerfen klicken und
danach den Buchungsvorgang unterbrechen.

Sie haben die Bewegung gebucht und die Buchungsliste noch nicht exportiert oder ibertra-
gen. Mit einem Doppelklick auf den Buchungssatz wird dieser in die Buchungsmaske gela-
den. Danach konnen Sie das Gegenkonto bearbeiten. Sind fiir eine Buchungsvorlage die
Steuersitze moglich, konnen Sie den Steuersatz und fir das Reverse Charge Verfahren die
Begriindung bearbeiten.

Wenn Sie in der Liste der Buchungssitze einen Buchungssatz mit der Maus markieren und
auf Loschen klicken, wird der Buchungssatz geloscht. Nach dem erneuten Aufruf der Bu-
chungsmaske konnen Sie die Bewegung erneut buchen.



Sie mochten fiir eine gebuchte Bewegung nachtriglich eine andere Buchungsvorlage auswih-
len. Dafir 16schen Sie zuerst den Buchungssatz und beenden die Buchungsmaske. Nach dem
erneuten Aufruf der Buchungsmaske konnen Sie der Bewegung eine andere Buchungsvorlage
zuweisen.

Zu-/Abgange lbertragen

Allgemein
Wahrend des Aufrufs von Buchungsliste (bertragen miissen
Sieden Zeitraum bestimmen.
Haben Sie in dem Wirschafisjahr die Buchungsliste fur die
Zu- und Abgéange noch nicht dbertragen, ist die Vorein-
stellung auf Dezember. Haben Sie die Bewegungs-
buchungen fir den Januar erfasst, missen Sie den Januar
auswiahlen.
Zu/Ab Buchungsliste dbertragen X
Wurde bereits ein Monat Bereits Ubertragene Monate: - . .
Ubertragen, ist der erste nicht Haben Sie in dem Firmen-
iibertragene Monat die Vor- assistenten die 13. oder die
einstellung in der Zeitraum- Buchungen iiberragen von | Januar 14. Buchungsperiode
auswahl . Machten Sie die 2 hinterlegt, konnen Sie fur
X ) bis eirschliellich 14, Buchs iod ~
Buchungsliste fir mehrere - Janual:c SRl den Jahresabschluss zwei
Monate berfragen, missen Fabriar weitere Perioden nach Lex-
Sie den letzten Monat des Marz ware buchhaltung pro uber-
- - Al
Zeitraums auswahlen. i tragen.
Juni
Juli
| Lugust
iz E September
Oktober -
Movember
Dezember
13. Buchuns

Nach dem Ubertragen der Buchungsliste konnen Sie das Buchungsprotokolls
drucken oder als pdf-Datei speichern.

Die tbertragenen Buchungen werden nach dem Ubertragen der Buchungsliste
nicht mehr in der Buchungsmaske aufgelistet. Unter Berichte 2 Buchungsliste
ist der nachtragliche Ausdruck méglich.

Protokolle und Fehlermeldungen

Tritt wihrend der Ubergabe der Buchungsliste ein Problem auf, erscheint vor der Ausgabe
des Buchungsprotokolls das Fehlerprotokoll. Das Fehlerprotokoll benennt die Ursache des
Problems und listet die nicht Gibertragenen Buchungssitze auf.

Andere
Buchungs-
vorlage



Zu-/Abgange Ubertragung zuriicksetzen

Gab es wahrend des Ubertragens oder des Exports ein
Problem, kénnen Siefir evil. Korrekturen das Meni Extras
- Buchungsliste & ZuJAbginge Ubertragung
zuriicksetzen aufrufen .

Nach dem Aufruf von Uber-
tragung riicksetzen er-

scheint ein Fenster mit den ZoAbaimae U - «

Ubertragenen Zeitraumen des u-/Abgange Ubertragung ricksetzen

Wirtschaftsjahrs. In dem Fen- Rl s e In dem Buchungsstapel
ster markieren Sie den zuletzt bereits Libertragen/exportiert: von Lexware buch-
tbertragenen Zeitraum und Eslemadh i haltung pro missen Sie
klicken auf die Schaltfliche Ubertiagung/E sport die Gbertragenen Buch-
Zuriicksetzen. Danach ist die 01 08.02.2023 Eilckesck i e ungen vor der erneuten
i 02 06.03.2023 g -

o e oy | M | s
Zurickgesetzt. Nachdem Sie

den Zeitraum zurdckgesetzt

haben, werden in der Buch- M

ungsmaske alle Buchungs-

sétze fir den Zeitraum auf-
gelistet.

Arbeiten Siein beiden Rechnungskreisen, wird die Buchungs-
liste fur den aktuellen Rechnungskreis zurickgesetzt.

Korrekturmodus

In den Firmenoptionen kénnen Sie die Warnhinweise fiir exportierte oder tibertragene Zeit-
raume einschalten. Wihrend der Jahresabschlussarbeiten erzeugt diese Option in der drei-
zehnten oder vierzehnten Buchungsperiode einen Warnhinweis, sobald Sie ein Anlagegut
bearbeiten oder neu erfassen. Damit Sie nicht stindig die Warnhinweise bestitigen miissen,
konnen Sie iiber Korrekturmodus die Warnhinweise ausschalten und wieder einschalten.

Datenabgleich Rechnungskreise

Die Stamm- und Bewegungsdaten konnen flir einzelne Wirtschaftsgiiter je Rechnungskreis
unterschiedlich sein. Beispielsweise wenn ein Anlagegut im Steuerrecht linear und im Han-
delsrecht degressiv abgeschrieben wird. Oder wenn im Handelsrecht eine Teilwertabschrei-
bung durchgefiithrt wird und im Steuerrecht nicht.

In einem Mandanten fur den Betriebsvermogensgleich konnen Sie den Datenabgleich zwi-
schen den Rechnungskreisen durchfithren. Dabei kénnen Sie

e den Zeitraum bestimmen und zwischen dem Wirtschaftsjahr und den Monaten wihlen.

e ObD fir den Zeitraum alle Daten aus dem anderen Rechnungskreis mit den gleichen Wer-
ten tibernommen werden.

e ObD einzelne Inventarnummern unterschiedlich bewertet werden. Diese kénnen Sie ange-
ben und herausfiltern.

Bei diesen Wirtschaftsglitern konnen Sie die Stammdaten einzeln ibernehmen.



e Unabhingig davon kontrolliert die Anlagenverwaltung wihrend des Datenabgleichs, ob
die AfA-Angaben und Bewegungen fiir den anderen Rechnungskreis zulissig sind.

Wirtschaftsgiter mit unzulissigen Werten werden nicht ibernommen und in einem Pro-
tokoll vermerkt.

e Waurde fiir einen Zeitraum der Datenabgleich durchgefiihrt, kénnen Sie Warnhinweise
einschalten.

e Gab es wihrend des Datenabgleichs ein Problem, konnen Sie fiir den Zeitraum den Ab-
gleich zuriicksetzen und wiederholen.

Alle Anlageguter

Nachdem Sie in einem Rechnungskreis alle Anlagegiiter erfasst haben, wechseln Sie den
anderen Rechnungskreis und starten den Datenabgleich.

1. In der Eingabemaske fiir den Datenabgleich bestimmen Sie zuerst den Zeitraum.

Bei der Auswahl des Monats Januar, beinhaltet der Datenabgleich alle Anlagegiiter und
Bewegungen mit einem AHK- oder Bewegungsdatum bis 31.01. des Wirtschaftsjahres.

Bei dem ersten Datenabgleich sind die bestehenden Wirtschaftsgiiter mit AHK-Datum
vor dem aktuellen Jahr Bestandteil des Datenabgleichs.

Erfolgt der nichste Datenabgleich fiir den Februar, umfasst dieser die neu erfassten Daten
bis zum 28.02.

Bei der Auswahl des Monats Dezember ist der Datenabgleich fiir das Jahr.

2. Danach missen Sie angeben, ob alle Anlagegiiter gleich oder ob einzelne Inventarnum-
mern unterschiedlich bewertet werden.

Werden alle gleich bewertet markieren Sie Alle Daten fiir den Zeitraum ohne Anderung
iibernehmen.

Werden einzelne Wirtschaftsgiiter unterschiedlich bewertet, markieren Sie Fiir den Zeit-
raum diese Inventarnummern nicht iibernehmen. Danach wird die Eingabeliste fiir die-
se Inventarnummern frei geschaltet.

Haben Sie die Inventarnummern fiir alle Sonderfille erfasst, bestitigen Sie die Eingabe
mit Fertigstellen.

Weitere Informationen finden Sie in der Hilfe.

Einzelnes Anlagegut

Mit dem Befehl Extras > Datenabgleich Rechnungskreise > Einzelnes Anlagegut konnen
Sie die eine Inventarnummer in den aktuellen Rechnungskreis tibernehmen. Diesen Befehl
verwenden Sie fiir die Inventarnummern, die Sie bei der Ubernahme aller Anlagegiiter als
Ausnahmen aufgefithrt haben. Oder fur die Wirtschaftsgiiter, die von der Anlagenverwaltung
im Fehlerprotokoll fiir den Datenabgleich aufgefiihrt sind.

Fur die Ubernahr‘r‘le einzelnes Anlagegut geben Sie zuerst die Inventarnummer des Anlage-
guts ein. Fur die Ubernahme der Bestandteile Festwert markieren Sie das gleichnamige Kist-
chen. Diese Eingaben bestitigen Sie mit OK. Danach startet der Anlageassistent.

Danach rufen Sie wie bei Anlagegut neu die weiteren Seiten des Anlageassistenten auf und
erfassen die weiteren Angaben. Auf den Seiten Stammwerte, AfA-Angaben, Manuelle AfA
und Leistungs-AfA sind unterschiedliche Angaben zu dem anderen Rechnungskreis moglich.



Die Angaben auf der Seite § 5 Abs. 1 EStG werden aus dem anderen Rechnungskreis iiber-
nommen.

Abgleich ricksetzen

Alle wahrend eines Datenabgleichs Ubergebenen Stammdaten
und Bewegungen haben eine interne Kennung fiir den
Zeitraum.

Unter Datenabgleich zuricksetzen werden fur das
ausgewahlte Wirtschaftsjahr die Zeitraume mit
durchgefihriem Datenabgleich angezeigt.

Abgleich riicksetzen x
Solange wie kein Jahres- Datenabgieich im aktuelen Jahr Nach dem Aufruf von Ab-
abschluss durchgefihrt - Sie kéinnen den gleich riicksetzen er-
o) i i R — zuletzt i i
wu_rd_a_e, konner] Sie die o1 06.02.2023 e §chemt ein Fenst_el:rmt den
Zeitraume zuricksetzen. Datenabgleich Ubertragenen Zeitraumen
- ] 02 06.04.2023 : i )
Dabei missen Sie mit o3 os.0n.2023 zuricksetzen, des Wirschaftsjahrs. In
dem letzten Datenab- — dem Fenster markieren
gleich beginnen. Sieden zuletzt Obertrag-
enen Zeitraum und klicken
auf die Schaltflache
Zuriicksetzen. .. +——  Zurlcksetzen.

Hife

Wahrend des Zuriicksetzens werden alle Datenséatze mit der
Kennung Datenabgleich Alle Anlagegliter fir den Zeitraum
geldscht. Anschliefend kdnnen Sie fir den Zeitraum den
Datenabgleich wiederholen.

Korrekturmodus
Hier konnen Sie die Warnhinweise fiir den Datenabgleich ein- und ausschalten.

Den eingeschalteten Korrekturmodus erkennen Sie an dem Haken vor dem Menti Korrek-
turmodus.



Jahresabschluss

In diesem Mentipunkt fithren Sie fiir beide Rechnungskreise den Jahresabschluss durch. Ab-
geschlossene Jahre konnen Sie hier wieder 6ffnen.

Nach dem Jahresabschluss wird das betreffende Jahr in der Navigationsleiste als abgeschlos-
sen gekennzeichnet. Die Anlagegiter sind fur das Jahr gesperrt. Nach dem Jahresabschluss
erscheint in der Jahresauswahl der Navigationsleiste oder via Datei > Wechseln > Bu-
chungsjahr ein weiteres Wirtschaftsjahr. Somit konnen Sie in der Anlagenverwaltung gleich-
zeitig in drei Wirtschaftsjahren weiterarbeiten.

Miissen Sie in einem abgeschlossenen Wirtschaftsjahr Korrekturen durchfiihren, setzen Sie
den Jahresabschluss zuriick. Hierfirr wechseln Sie in das abgeschlossene Jahr und rufen Extras
- Jahresabschluss > Jahresabschluss riickgingig machen auf. Danach konnen Sie die
Daten des Jahres bearbeiten.

Die Anderungen miissen Sie auch in der Finanzbuchhaltung durchfithren.

XBRL-Positionen zuordnen

Fur den Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG im XBRL-Format miissen Sie den Sammel- und
Anlagegruppen die XBRL-Positionen zuweisen. Das erfolgt mit diesem Assistenten. Dieser
startet automatisch, wenn Sie im Firmenassistenten die Option XBRL-Positionen zuordnen
speichern.

Den Assistenten XBRL-Positionen zuordnen kénnen Sie abbrechen und in dem Menii Ext-
ras > XBRL-Positionen zuordnen nachtriglich starten. Ausfithrliche Informationen finden
Sie in der Hilfe.

EUR-Positionen aktualisieren

Wenn Sie im Firmenassistenten auf der Seite Einstellungen die Option Zuordnungen Anla-
ge AVEUR erstellen einschalten, priift die Anlagenverwaltung, ob im ausgewihlten Wirt-
schaftsjahr die Kriterien fiir den automatischen Aufruf des Assistenten EUR-Positionen ak-
tualisieren erfiillt sind. Falls ja, startet die Aktualisierung der EUR-Positionen automatisch.

Den Assistenten EUR-Positionen aktualisieren konnen Sie abbrechen. Danach haben die
Wirtschaftsgiiter im ausgewihlten Wirtschaftsjahr <keine> Zuordnung zur Anlage AVEUR.
Im Menii Extras > EUR-Positionen aktualisieren konnen Sie den Assistenten nachtriglich
starten. Ausfiihrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.

Neuberechnung

Uber diesen Meniipunkt werden die Werte aller Anlagegiiter neu berechnet. Dabei kénnen
Sie den aktuellen oder alle Rechnungskreise durchrechnen lassen.



Optionen
Unter diesem Mentipunkt haben Sie die Moglichkeit, allgemeine Einstellungen vorzuneh-
men, die Thnen die Arbeit erleichtern.

Allgemein
Sie legen den zeitlichen Abstand fiir die Erinnerung an die Datensicherung fest.

Die zuletzt bearbeitete Firma wird beim Programmstart gedffnet, wenn Sie das entsprechen-
de Feld ankreuzen. Ist das Feld nicht aktiviert, erscheint die Firmenauswahl.

Erfassen

Fur bereits exportierte/iibertragene Zeitriume konnen Sie Warnhinweise fiir Buchungsliste
aktivieren. Dann erscheinen Warnhinweise, wenn Sie in einem Zeitraum mit der Kennung
Buchungsliste wurde iibertragen Korrekturen durchfithren. Die Warnhinweise sind auch
fur den Datenabgleich zwischen den Rechnungskreisen moglich.

Viele Benutzer sind es gewohnt, die Betrdge ohne ein Komma fiir die Nachkommastellen zu
erfassen. Diese Eingabetechnik aktivieren Sie iiber die Kaufménnische Betragserfassung.

Bei der Eingabe der Sonder-AfA konnen Sie mit der Verteilung der Sonder-AfA vorgeben,
ob

e die Sonder-AfA im ersten Jahr voll abgeschrieben,
o gleichmiRig iiber den Begilinstigungszeitraum verteilt wird

e oder ob es keine Vorgabe gibt.



Das Menu Fenster

Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie zwischen den Fenstern der Anlagenverwaltung und dem
Fenster der Stammdaten wechseln. Sind weitere Programme von Lexware professional / pre-
mium installiert, konnen Sie in die entsprechenden Fenster wechseln.



Das Menu ?

In der Anlagenverwaltung konnen Sie die Hilfe folgendermafien aufrufen:

e In den meisten Dialogfenstern ist die Schaltfliche Hilfe vorhanden. Wenn Sie mit der
Maus auf diese Schaltfliche klicken oder die Taste F1 driicken, wird die Hilfe zu dem Di-
alog angezeigt.

e In dem Meniipunkt ? kénnen Sie die Ubersicht Produkthilfe aufrufen. Hier konnen Sie
ein besonderes Hilfethema auswihlen oder mittels des Index suchen.

Schulungen + Training

Sie interessieren sich fiir eine Online Veranstaltung? Hier finden Sie alle Termine fiir Lexware
Online Veranstaltungen und Experten Chats.

Wissen + Tipps

Damit Sie sich ganz auf Thr Kerngeschift konzentrieren konnen, liefern wir Thnen das notige
Fachwissen, clevere Tipps, aktuelle Infos und praktische Tools fiir Ihr Business. Mehr noch:
Wir informieren Sie regelmifig, welche Neuigkeiten die Lexware Produktwelt bietet und
welche gesetzlichen Anderungen anstehen.

Lexware Forum

Hier konnen Sie sich uiber aktuelle, produktbezogene Themen informieren, diese kommen-
tieren und sich mit anderen Usern und Mitarbeitern von Lexware austauschen.

Das Lexware Forum steht Thnen jederzeit kostenlos zur Verfigung. Auch Verbesserungsvor-
schlige, Lob und Kritik zu Ihrer Software konnen Sie an dieser Stelle einbringen.

Das Lexware Team, ein zertifizierter Fachhindler oder ein anderer Software-User nimmt zu
Ihrem Thema Stellung. Umgekehrt konnen Sie sich auch gerne beteiligen und die Fragen
anderer User beantworten.

Info Center

Das Info Center informiert Sie tiber alle Neuigkeiten zu der Anlagenverwaltung.

Ubersicht Produkthilfe

Die Ubersicht aller Hilfethemen finden Sie iiber den Meniipunkt Ubersicht Produkthilfe.
Gezielte Unterstiitzung zu bestimmten Themen bekommen Sie, wenn Sie die entsprechen-
den Eintrige zu einem Menii anwihlen.

In den meisten Dialogfenstern ist die Schaltfliche Hilfe vorhanden. Betitigen Sie diese

Schaltfliche (oder driicken Sie F1). Danach erhalten Sie die Hilfe zu dem angezeigten Dia-
logfeld.

Neues in der Version

Mochten Sie erfahren, welche neuen Funktionalititen in der Anlagenverwaltung realisiert
wurden? Dann klicken Sie auf diesen Eintrag.



Produktfragebogen
Helfen Sie uns, die Software an Thre Wiinsche und Anforderungen anzupassen. Fillen Sie
den Fragebogen aus. Wir bedanken uns jetzt schon fiir Ihre Teilnahme.

Info Uber

Hier finden Sie Informationen tber die installierte Version und die von Ihnen erworbene
Lizenz. Informationen, die Sie bereithalten sollten, falls Sie die Hotline in Anspruch neh-
men.

Uber die Schaltfliche Systeminfo im Info-Fenster erhalten Sie eine Ubersicht iiber die aktu-
elle Konfiguration Thres Rechners.



Mein Lexware

Ganz rechts in der symbolleiste finden Sie unter Mein Lexware alle Informationen zu dem
Online Support und alles Wissenswertes zu Ihrer Software.

Online Support

Im Online Support finden Sie die aktuellen Telefonnummern der Hotline, die pdf-Dateien
der Handbticher, die Fragen und Antworten und Updates zu der Anlagenverwaltung sowie
das Anwender-Forum.

Meine Services

In dem Lexware Service Center finden Sie alle Services zu Ihrer Software.

Meine Lizenzen

Mit diesem Assistenten konnen Sie neue Lizenzen eingeben und vorhandene ersetzen. Sie
sehen hier auch, ob alle Lizenzen aktiviert sind. Haben Sie die gleiche Seriennummer fiir
zwei Rechner verwendet, konnen Sie den zweiten Rechner nicht aktivieren. (Fir jede Installa-
tion bendtigen Sie eine eigene Seriennummer.) Fir die Korrektur der Seriennummer des
zweiten Rechners verwenden Sie im Lizenzverwaltungs-Assistenten die Schaltfliche Ersetzen,
welche hinter der falsch eingegebenen Seriennummer steht.

Nach Updates suchen

Mit dem Lexware Info Service konnen Sie Updates durchfithren. Dafur gibt es zwei Aufrufe.
In dem Mentipunkt ? Mein Lexware - Nach Updates suchen oder iiber das Symbol im In-
fobereich rechts unten neben der Uhr.

In dem Lexware Info Service finden Sie die Ubersicht iiber neue Updates und Nachrichten
fur die installierte Version. Des Weiteren konnen Sie Einstellungen fiir die Update-Art und
die Verbindung vornehmen.

Detaillierte Informationen zu Lexware Info Service finden Sie in der Hilfe des Lexware Info
Service.

Remoteunterstltzung

Uber diese Funktion kénnen Sie die direkte Verbindung zu einem Supportmitarbeiter herstel-
len.

Mit Threr Zustimmung kann der Supportmitarbeiter tiber die Remoteunterstiitzung Ihren
Bildschirm einsehen und auf dem Computer arbeiten. Wihrend der Sitzung werden alle Ar-
beiten an Threm PC aufgezeichnet und, falls gewiinscht, zur Verfugung gestellt.

Fur die Remoteunterstiitzung benétigen Sie eine Internetverbindung und eine personliche
Beraternummer, die Thnen der Supportmitarbeiter mitteilt.

Mein Konto

Hier konnen Sie Thr Lexware-Kundenkonto aufrufen.



Hotline — schnelle Expertenhilfe

Egal ob es um inhaltliche oder technische Fragen geht. Wenn das System einmal klemmt,
sind unsere Profis fir Sie zur Stelle - von Montag bis Freitag jeweils von 08:00 Uhr bis 18:00
Uhr.

o Fiir Fragen rund um die Installation wenden Sie sich an die Installations-Hotline.

e Ist Ihr aktuelles Problem technischer Natur, dann wenden Sie sich an die technische Hot-
line.

e Fiir Fragen zum Programminhalt, zu Vorgehensweisen und der Umsetzung von rechtli-
chen Vorschriften innerhalb eines Programms gibt es die inhaltliche Hotline.

Die aktuellen Rufnummern und die Preise finden Sie im Online Support.

Fir die bestmogliche und effektive Hilfe ist es unbedingt erforderlich, dass Sie vor Threm
eingeschalteten Computer sitzen, wenn Sie anrufen. Fiir den technischen Support sollte der
zustindige Netzwerkadministrator oder eine Person mit Administrator-Rechten zur Verfi-
gung stehen.

Gezielte Fragen verkiirzen die Gesprichsdauer. Deshalb empfehlen wir Thnen: Kliren Sie im
Vorfeld folgende Fragen und halten Sie die Informationen fiir das Gesprich bereit:

e Um welches Programm und um welche Programmversion handelt es sich?

e Um welches Problem handelt es sich?

Versuchen Sie, eine prizise Problembeschreibung zu formulieren, z.B. in Form einer
konkreten Wenn-dann-Aussage: ,Wenn man die Schaltfliche AB bedient, dann erscheint
die Meldung XY.“

e Welches Betriebssystem setzen Sie ein (z. B. Windows 8) und welche Komponenten sind
angeschlossen (Drucker, etc.)?

Diese Informationen finden Sie in dem Meniipunkt ? - Info iiber die Schaltfliche System-
Info.

Gesetzesanderungen

Zum Zeitpunkt der Auslieferung ist die Anlagenverwaltung aktuell. Wir sind nicht verant-
wortlich fur die manchmal turbulenten Verinderungen im Steuer- und Handelsrecht, sind
aber als Spezialisten immer fur Sie am Ball, um Thnen die neuesten Informationen mitteilen
zu konnen.

Sollten sich entsprechende Gesetze dndern, werden wir Thnen rechtzeitig die aktualisierte
Version der Anlagenverwaltung anbieten.



Anlagenverwaltung
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Anhang

Die Symbolleisten
Symbolleiste

Dieses Symbol ... ... bewirkt Folgendes ... ... und entspricht dem Befehl

Anlagebaum

Arlagegruppe -

., Speichern
Anlagegut suchen

Haupthawigation [F10]

@ Cnline Suppark

Weitere Symbole

Die Startseite aufrufen

Den Anlagebaum ein- und
ausblenden

Die Auswahlliste fur Anlage-
gruppe neu und Anlagegrup-
pe bearbeiten wird geoffnet.

Die Auswahlliste fir Anlage-
gut neu und Anlagegruppe
bearbeiten wird geoffnet.

Die Eingabe bei dem Anla-
gegut speichern

Ein Anlagegut im Datenbe-
stand suchen

Die Hauptnavigation ist ge-
schlossen. Mit einem Klick

auf die Schaltfliche wird die

Navigation gedftnet.

Der Online Support wird
geofnet

Ansicht = Startseite

Ansicht = Anlagegruppen

Bearbeiten > Anlagegruppe
neu

Bearbeiten > Anlagegruppe
bearbeiten

Bearbeiten > Anlagegut neu

Bearbeiten > Anlagegut
bearbeiten

Bearbeiten > Anlagegut
speichern

Bearbeiten > Anlagegut
suchen

Ansicht - Hauptnavigation

? 2 Online Support

Dicses Symbol -

Feldzuordnung durchfiihren

Feldzuordnung aufheben

Kontenplansymbol Lexware
buchhaltung pro

Aufruf Verwaltung Standorte

Wihrend des Exports oder
Imports konnen Sie ein

Quell- einem Zielfeld zuord-

nen.

Wihrend des Exports oder
Imports konnen Sie Zuord-
nung eines Quell- und eines

Zielfelds autheben.

Direkter Aufruf des Konten-
plans mit der bendtigten
Kontenkategorie.

Im Anlage-Assistenten kon-
nen Sie auf der Seite
Stammdaten die Standort-
verwaltung aufrufen.



Anhang

Start der Kostenstellenverwal- Im Anlage-Assistenten starten

Dicses Symbol -

tung

D Wechsel der Anlagegruppe

D Aufruf des Anlagebaums

Die Abklrzungstasten

Sie den Dialog fur die Kos-
tenstellen.

Wihrend der Neuanlage
eines Anlageguts konnen Sie
im Feld Gruppe den Anlage-
baum 6ffnen und in eine
andere Anlagegruppe mit der
gleichen Eigenschaft wech-
seln.

Bei der Bewegung Umbu-
chung 6ffnen Sie den Anla-
gebaum, um die andere An-
lagegruppe auszuwihlen.

Einige Funktionen sind mit Abkiirzungstasten ausgestattet. Im Einzelnen sind es folgende

Funktionen:

Diese Tastenkombination ... ... entspricht diesem Befehl

Strg + N
Strg + E
Strg + F
Strg + ]

Strg + Enter

Strg + linke Maustaste

Strg +Scrollrad der Maus + linke
Maustaste

Pfeil-nach-oben bzw.
Pfeil-nach-unten

Strg + Pfeil-nach-oben bzw.
Pfeil-nach-unten

Pos 1
Ende

Return
Entf oder Del

Bearbeiten > Anlagegut neu
Bearbeiten > Anlagegut duplizieren
Bearbeiten > Anlagegut suchen

Datei > Wechseln = Buchungsjahr

Zeilenumbruch in den Eingabefeldern fur die Zusatz-
angaben oder fiir den Text wegen § 5 Abs. 1 EStG er-
zeugen.

Mehrfachauswahl im Fenster Anlageliste: Bei gedriickter
Strg-Taste klicken Sie mit der linken Maustaste von
oben nach unten auf die unterschiedlichen Inventar-
nummern, um diese auf einmal in der Anlagekartei oder
Inventaretiketten zu drucken.

Durchfithren der Mehrfachauswahl fiir den Druck An-
lagekartei oder Inventaretiketten, wenn nicht alle Inven-
tarnummern im Fenster Anlageliste dargestellt werden.

In den Listeneinstellungen eine Zeile nach oben oder
unten verschieben.

In den Listeneinstellungen in die erste Zeile oder un-
terste Zeile springen.

In den Listeneinstellungen in die erste Zeile springen.

In den Listeneinstellungen in die unterste Zeile sprin-
gen.

Bearbeiten > Anlagegut bearbeiten
Bearbeiten > Anlagegut 16schen
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Urheberrechte Beispielbilder

Den Anlagegiitern konnen Sie im Anlageassistenten auf der Seite Stammdaten tber die
Schaltfliche Bild wihlen eigene Bilddateien zuordnen. Nach dem Aufruf dieser Programm-
funktion gelangen Sie in ein Verzeichnis mit Beispielen.

Die Urheberrechte fiir diese Beispielbilder liegen bei:
Stuhl: articflea / www.istockphoto.com
Biirogebiude: gow27 / www.fotolia.de

Auto: Sebastian Kaulinski / www.fotolia.de
Kopierer: nerthuz / www.fotolia.de

Drucker: llona Baha / www.fotolia.de

Drucker: theseamuss / www.fotolia.de

Smartphone: goritzka7 / www.fotolia.de
Schreibtisch: genialbaron / www.fotolia.de

Laptop: Tsiumpa / www.fotolia.de


http://www.fotolia.de/
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